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1. Informacie o dokumente

Projekt: Rozvoj elektronickych sluzieb stdnictva - Informaény systém elektronickych
sluzieb sudnictva

Dokument: Pouzivatelska prirucka oblasti eZaloby

Verzia: 14.5

Autor: IBM Slovensko, s.r.0.

Vlastnik: IBM Slovensko, s.r.0.

Historia dokumentu

Verzia | Datum verzie Popis zmien

9.0 23.12.2016 Prirucka ur€ena na reviziu zakaznikovi

10.0 17.2.2017 Priru¢ka so zapracovanymi pripomienkami

12.0 14.3.2017 Priru¢ka so zapracovanymi pripomienkami a ¢astami k Upominaciemu konaniu

13.0 29.3.2017 Prirucka so zapracovanymi ¢astami k Exeku¢nému konaniu

13.1 3.4.2017 Prirucka so zapracovanymi pripomienkami

13.2 21.4.2017 Priru¢ka so zapracovanymi pripomienkami — oprava nazvu sluzby podfa

13.6 9.6.2017 Pridanie textu v kapitole Odosielanie podania, timeout a opétovné prihlasenie

13.7 3.8.2017 Pridanie textu v kapitole Podpisanie formuléra, o chybovom hlaseni

14.0 21.9.2017 PouZivanie Sablon a vytvaranie elektronickych formularov zo suboru .csv

14.1 30.9.2017 Sablony a hromadné podania - Doplnenie popisov k obrazkom

14.2 10.10.2017 Upravy textov v kapitolach Sablony

14.3 12.12.2017 Pridanie textu o pristupe k funkcionalite Hromadnych podani

14.5 10.12.2018 Aktualizicia po zmene predvoleného forméatu podpisu na ASiC-E XADES
Schvalenia

Tento dokument vyZaduje schvalenie od:

Meno Pozicia Podpis
Predsednitka RVP
Clen RVP

Distribucia

Funkcia Meno

Riadiaci vybor projektu
Vedenie projektu

Vedci projektovych timov
Clenovia projektovych timov
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2. Zoznam skratiek

Skratka Definicia

BOK Bezpednostny kod k elektronickému ob¢ianskemu preukazu
elD Elektronicka identifikana karta

EP Elektronicka podatelfia

EZA Portal eZaloby

FO Fyzicka osoba

IAM Identity and Access Management

MSSR Ministerstvo spravodlivosti Slovenskej republiky
0OSBB Okresny std Banska Bystrica

PIN Personal identification number

PO Prévnické osoba

KEP Kvalifikovany elektronicky podpis

ZEP Zaruceny elektronicky podpis

UPVS Ustredny portal verejnej spravy

3. Podavanie navrhov a suvisiacich pisomnosti na sudne konanie

3.1.Popis sluzby Prihlasenie

Za Ggelom vyuzivania sluzieb eZaloby pouzivatel musi byt prihlaseny. Prvému prihlaseniu do webovych sluzieb
MSSR predchadza registracia pouzivatela do rezortného IAM.

Pouzivatel mdze pristupovat k sluzbam eZaloby bud z prostredia webového sidla MSSR

https://obcan.justice.sk/ezaloby alebo z portalu www.slovensko.sk.

3.1.1. Registracia pouzivatel'a

V pripade, ze pouzivatel nie ja zaregistrovany registruje sa z prostredia webového sidla MSSR. Zobrazi sa mu
stranka Prihlasenie. V pravom hornom rohu je tladidlo Registracia.
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Ministerstvo spravodlivosti
Slovenskej republiky

Prihlasenie Regstricla
Typ autentifikicle o
» Identilikalor a heslo

» Ustradny portal verejnej spravy

OPERACNY PROGRAM INFORMATIZACIA SPOLOCNDSTI € j

o) ey EUROPSKAUNIA

Obrazok 1: Registracia - Prihlasenie

Po kliknuti na toto tlaCidlo sa mu zobrazi vyber spdsobu ako sa chce registrovat. Je mozné tak urobit’

e Menom a heslom,
[ ]

Cez Ustredny portél verejnej spravy

Registracia na portalové sluzby
Ministerstva spravodlivosti SR

Typ autentifikacie

IAM - Sposob registracie

» Registracia Menom a heslom

» Registracia cez Ustredny Portal Verejnej Spravy

(m | m | [ =™ OPERACNY PROGRAM INFORMATIZACIA SPOLOENOSTI
TVORIME VEDOMOSTNU SPOLOCNOST

regondings remvaj

o

MINISTERSTVO FINANCIT n
SLOVENSKEJ REPUBLIY ~ EUROPSKA UNIA

Xl
<
z:
Y,
8na3s

Obrazok 2: Volba spdsobu registracie

Po vykonani prislusnych tkonov, podla vyberu spdsobu registracie sa zobrazi registracny formular. Ten
pouzivatel vyplni a zaregistruje sa.
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Typ osoby:

® Fyzicka osoba
) Osoba za subjekt
Titul pred:

Titul za:

Meno:*

Priezvisko:*

Rodné priezvisko:

Email:-*

Prosime, zadajse sprivnu emallow adnesa_ Ufaké( 1o Vadi

Eomunidcil, Ma uvedend o

odasian] regisiradnsho
linkom, Ber akivice T
P fAchs

Telefonne Eislo:
Shovansko

Obec:

= wyhere oher -

PSEC:
Ulica:
Cislo domu:

Orientatné Eislo:

Opiste kod z obrazka:

NI B

il adrasy Vim bude po
raslany mad & akivadmim
de mainé ukondil procas

Wbt i Birtf] mhact T AT HA Cova b

O Sahlasim 5o spracovanim osobnych Gdajov

Wozmysls § 11 zZakona 4. 122720N3 Z. 2. o ochrana
ogabnjch Gdapow & o zmens a dopinend nisklorych dkanay

’?‘I

spravodlivosi SR
ddajov 23 ddelom negisirics
nickich  pordlowgeh  shifish
SR. Sihlas sa vitahule na

il ]

¥ rodsshl bohlo regisiradndho formlics,
Teirio sihias ja mofno kedykofvek pisomne advolat,

(%}~ pewinng delaj

Obrézok 3: Registracny formular
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3.1.2. Prihlasenie pouZivatel'a na webovom sidle MSSR
Prihlasenie pouzivatela na portal eZaloby https://obcan.justice.sk/ezaloby bude realizované po vybere
poZadovanej funkcionality: nové podanie, podanie k existujicemu konaniu a zoznam podani.

Pre neprihlaseného pouZivatela je k dispozicii stranka ,Uvodné informacie®, ako aj stranky s nazvami
,Podpisovanie dokumentov* a ,Zobrazenie dokumentov*, ,Zoznam formularov*, ,Casté otzky" a ,Kontakt“. Pre
vyuzivanie sluzieb a realizovanie podani systém vyzve pouzivatela na prihlasenie.
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UVODNE INFORMACIE Vitajte na portali eZaloby

VYTVORENIE PODANLA

Paridl efaloby jo urdeny na podduanie ndvihow na rafatie konania ($2l8b) na clresnd a krajské sidy v chinam
TOTIAM PODANT process (ohiianskopravne, pracavnd, odinng & sbehodrgd weei, akrem ohehodndha registra) a v spravnam sOdnom
process & na paddvanie elekinnickpch ndvrhow v upeminacam konani na Okresng s0d Banshs Bysiica.

PODPISOVANIE DOKUMENTOV SiLtbba umadfalje alekiranickymi prostriedikami v sddnom kenani ps pritkisent sa do versingeh slekironicigch shulish
sidrictva podaf:
ZOERAZOVANIE DOEUMENTOV

1. riowy nidwrh ra zafatie konania (2alobu), 1 | podanie, kiorpm sa zaéina konanie pred sidom,

ZOZNAM FORMULAROV 2. podanie k existujdeemu konaniu, rape. podanie, kbarpm sa odstrafuji vady & iné zrejme nespravross ndvio na

CASTE OTATEY zaiatie konanie, spatvzatie ndvrhu na zadatie konania, spravng prostriedok.
EONTAET Podania st realizovang prostrednichvam elekironickpch formulibnay pre:
+ Podanla v civiinom process 2 v Bpravnom sddnom process

Padania v cvilnam process & v spravnam sidnom process adresovand sodu prostrednictvam pardiu eZaloby midu,
ke femusa byl sutonzovane podla oscbitnaho predaisu, teda padpisané kvaliikovanym ekkironickym podaisom
ababa kvaliflovanou slekironickow pedafog.

Ak elekiranicke podanie absabuje ndvr wo veci samej (b | navrh na zaZatie konania - Zalobu, spafvzatie névhu,
Ciastocné spalvzatie ndvrhu, Zmend ndyrbu, advalanie a pod.) alebo ndvrh na naradenie necdkladného opatrania
aleba raberpetovaciehs opatrenia a nie je sutaizavané podla aschitneéha predaisy, je potrebné ho dodato®ne dorost’
w listinnej podobe aleha v alekironicke] podobe autorizavané podla aschitneéha predaisu. Ak sa podanie dodatoéne
redarud sidu do desiatich dni, na padanie sa nepribiada. Sid na dodatedng dorudanie podania nevyriva

Al je elekironické podanie chsahujice névrh va veci samej alebo ndvih na nariadenie neasdidsdného epatrania alebo
raherpedovacieho apatrenis autesizovand podla ceabitného predpisy, jeho dodato®né dorudenie v listinne] padabe
ik je potrebng.

Ak md Byt prilahau elekimnickéeho padania arigingl dokumentu, madng ha nabiradit’ zarsdanou karverziou listinne]
padabry tohta dekumeriu do elekinonice] padaby. Dssbou epravmenou vyhkondval zarsbend konversiu je argdn
werajnej moei, advakdt, notar, podtong podnik poskyldel universain siufbu, ak je prevadzkovatelom integrovand ha
ahslidného miesta, & ak nejde o kormerziu verejrs] listing, & patenbovy 2astupes.

Elekironicks podania, kiord rechsshuji ndwrb ve vec samej, nie jo patrebng atorizoval podls ssobimého predpisu
& nie je ich ani potrebng dodatodne doruZif v listinnej podobe alsho sulorizované v elekironicks] podobe.

Prostrednictecm formuldrov pre civilng podanie mafno poda? tied podnet na zadatie konania, kioré modno zadal af bez
rdvrhu (2 Oradne] mosi)

« Podanla v upeminacom konanl

W upominacam konani sa rozhodujd spory o zaplatenis urditej pefiaZne] sunry v eurdch. Konanie a uskuodhuje na
Okresnom side Banska Bysinca,

Marh na vydanie platabaého azkaru v upsminacam konani maZne podla zakena & J0T2Z016 Z. 2. o upominacam
konani & o doplnen niskiorpch zakonay padat vilulne alekironickymi prostiedami do elekironicke) schrnky sodu,
& o prostredictvem na to urdandho elekiranickéha farmuldra. MNavh musi byt auterizevany podla asobitnéha
predpigu. Listiny & vyhkisenia, kKlord sa pripajaji k ndyrhu, misia byl podand ¢ alekironicke] padabe spolu s ndvrham,

Ten, kio nesihlasi & pavinnosfou na zaplatenia pefaZne sunty Wokensj mu v platobnom rozkaze, mide podat proti
platobnému razkazu adpor. Odpor makng padal’ najmid slekiranickymi prosiriedkami prostrednictvom na to undenéha
ebakironického formulana, Kiory musi byl auboizovany podla esabitného predpisu, aviask aj ¢ Bstinne) padabe a o
rajmi na predpisanom Hagive. S0d viak prifliadne aj na odpar, kiory bude podany & inak ako na predpisanom
Halioe.
Zalavany, kiary je fyzickou ascbeu, maZe v lehate na podanie adpond prali plalobnému razkaze poda? Hadost'
o pavolenie plrenis priznaného platobngm reckazom v spldthach. Takdio Fadost je vEak pripustng iba za spinenia
bychin padmisnok:
« Ealavany voti ndroku Zalaboy uvedendmu v platobnom rozkaze nenamieta a napodal proli nemu adpor,
= prizrany rdrok vritane ndheady tray konania presabuje sumu minimaine] medy a nepresshe sumua 2 000 sur,
= Falavany wyhlisi, e primang ndrok bude raplaieny najviss v desiatich mesaérmeh splitkach,
Falavany doladi vipisom 2 Gty v banke alebo v pobocke zahraniéng] banky alebo pisomngm potvrdenim Zakbou,

Fe prv splitku najmens) vo wigke B0 eur Zakoboavi po dorudeni plabobného noz ke zaplatil a vyhlasi, 2e dalgie
splitky bude pinif mesadne, a o vidy ku difu Kalendameho mesisca, Klory a diselne zhoduje & diiom zaplabenia
prvej spldtky
Ziadeet sa poddva na predpisanom tadive alebe prostnednicham na to urdendha elekironického fomubana, Kiory musi
byl autarizovany podla ceabitnéhe predpisu.
Wiathy elekinnicks farmulane & lladivd pre podania v upaminacom kanani s0 zvensnent na wiebovam sidle
Ministerstva spravodivosti Shovenske] republiky v sekeii eZaloby,
Wabove pranitadads a typy suborow
SdiEasnd verzia portdl efalohy podporje slekironické podpisovanie slekironickjeh formubinos a elektmnickych prilsh
v webmiych prehlisdagoch
+ Intemet Explorer od verzie 100 a
+ Mezilla Firefox od verzie 47
« Gaoglke Chrame od verze 45

Prilahy k elekirarickému podaniu je mokné prikladaf vo formatach

+ PDF - Abdobe Portable Decument farmat

= PMG - Portable Metwark Graphics format

« TXT - ASCH textovy dokument v UTF-8 kddavani

« MML - Extensible Markup Langusags

* ZEF, XZEF - Elektranicky podpisand elekironicks dokumerty

Obrézok 4: Uvodné informécie — portal eZaloby

Prihlasenie je mozné pomocou obgianskeho preukazu s ipom elD (Ustredny portél verejnej spravy) alebo
identifikdtorom a heslom.
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Upozornenie: V pripade podania navrhu na vydanie platobného rozkazu pre upominacieho konanie je potrebné
byt prihlaseny prostrednictvom ob¢ianskeho preukazu s éipom elD (Ustredny portal verejnej spravy), inak je
funkCnost pre prihlaseného pouzivatela prostrednictvom identifikatora a hesla nepristupna.

Ministerstvo spravodlivosti
Slovenskej republiky

Prihlasenie Registracia

Typ autentifikacie o

» |dentifikator a heslo
» Ustredny portal verejnej spravy

Obrézok 5: Funkcia pre prihlasenie na portali obcan.justice.sk

Prihlasenie Registracia

Prihlasovacie udaje

Prihlasovacie meno:™
Heslo:™

Obrazok 6: Zadanie prihlasovacich udajov pri prihlaseni sa identifikatorom a heslom

3.1.3. Prihlasenie pouzivatel'a na portali www.slovensko.sk
Sluzby portalu eZaloby je mozné vyuZivat aj prostrednictvom portalu www. slovensko.sk — autentifikaciou
prostrednictvom elD Kkarty.

Za Ucelom prihlasenia na portali www.slovensko.sk je pouzivatelovi k dispozicii funkcia ,Prihlasit sa na portal”
v pravom hornom rohu. Je potrebné riadit sa inStrukciami tohto portalu.
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E; slovensko.sk

[re Lm:iry porial verognyoh sluzict Tudbm

Pavodna verzia portalu

e WY

Ako racat Ma stiahnutie

Obrézok 7: Prihlasenie sa na portél slovensko.sk

Po prihlaseni je mozné vyhladat a vyuzivat sluzby eZaloby z prostredia portalu www.slovensko.sk. V nazve
elektronickej sluzby je potrebné zadat' ,Podavanie navrhov a stvisiacich pisomnosti na stidne konanie*.

Chcem najst }

MNapriklad Obgiansky preukaz alebo Vypis z registra trestov

Titulna stranka » Najst sluzbu
N3ajst sluzbu

Nazov elektronicke] sluzby Nézov inStitdcie alebo Gradu

Uzemna pbsobnost ingtitiicie alebo tradu

Aktualne témy

¢+ Elektronické schranky

VYHLADAT

Obrazok 8: Vyhladavanie sluzby na slovensko.sk

3.1.4. Prihlasovanie sa do spolo¢ného uctu EZA
V procese prihlasenia ma pouZivatel moznost prihlasovat sa nielen ako fyzicka osoba, ale aj ako konatel
spoloCnosti t. j. pravnicka osoba. To znamena, Ze k portalu EZA mézu mat zriadeny pristup viaceri konatelia.
V tomto pripade z roletovej ponuky vyberie spoloénost, v mene ktorej kona.
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ol

Vyber subjektu pre prihlasenie

Prihlasenie pre pristup k elektronicke] schranke a k sluZzbam tstredného portalu verejnej spravy.
Cheem sa priblasit ako:

MSSR TEST 1 (ICO: 83113674)

POKRACOVAT

V pripade, Ze ste vyuZili funkciu "Prihlasit sa na portal" budete po Gspe3nem prihldseni presmerovany na Uvodnu stranku portalu
www.slovensko.sk. Pre pristup k elektronickej schranke kliknite na ikonu obalky "Zobrazif elektronicku schranku® v pravom hornom rohu.

Obrazok 9: Prihlasenie sa do spoloéného uctu

Po prihlaseni sa na EZA portal ma pri svojom mene v zatvorke uvedeny aj nazov spolo¢nosti. Takyto pouzivatel
ma piny pristup na podania, ktoré pod tymto uétom vytvorili aj ini konatelia tejto spolo¢nosti.

B Mapasiranky M Verzia preclabozrakjch ® RSS ® Slovendina ® English

ﬁ Ministerstvo spravodlivosti
Hladaj na celej strinke m

emtse(SRO 1) ~

Slovenskej republiky

< S ® . 2 o , = = . [ ¥
_g‘ﬁ_ Ministerstvoe | €. Sidyarozhodnutia | & Privne predpisy 1,*:,’/ Registre | b Nase sluzby
ﬁ EZALOBY eZaloby » Podavanie ndvrhov a stivisiacich pisomnasti na slidne konanie
UVODNE INFORMACIE 7 d v
VYTVORENIE PODANIA oznam pO anl
ZOZNAM PODANI Hraaat
PODPISOVANIE DOKUMENTOV Rozéirené vyhfaddvanie

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV
ZOZTAM FORMULARDY Hradat' m Zoradit podfa: | Datum vytvorenl.@
CASTE OTAZKY

KONTAKT
Navrh na vydanie platobného rozkazu

RLU_21022017_01, neuhradené Cislo podania: 0925062417
Vytvorené 21.02.2017 08:51:06, cdoslané 21.02.2017 08:54:05
Okresny siid Banska Bystrica

Obrazok 10: Prihlasenie v spoloénom U¢te na portali EZA

3.2.Zoznam podani
Pouzivatel si zobrazi zoznam podani po kliknuti v naviga¢nej ponuke na linku Zoznam podani. V hlavnom paneli
sa zobrazia vSetky podania, ktoré realizoval pri prihlaseni pod danym G¢tom.
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eZaloby » Podavanie navrhov a stivisiacich pisomnosti na sidne konanie

UVODNE INFORMACIE ,

VYTVORENIE PODANIA Zoznam pOdaI‘ll

ZOZNAM PODANT Podanie bolo vymazané.

PODPISOVANIE DOKUMENTOV

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV Hladat

ZOZNAM FORMULAROV Roziirené vyhladavanie

CASTE OTAZKY

KONTAKT Hfadat' | Zrusit filter Zoradit podfa: | Déatum vytvoreni.ﬂ

Navrh na zacatie konania

rozpracovang b4
Vifvorené 17.02.2017 10:41:52

Navrh na vydanie platobného rozkazu

TEST_UPOK_LHR_13022017_2, rozpracovang X
Vitvorené 13.02.2017 09:52:31

Okresny sid Banské Bystrica

Ziadosf o povolenie plnenia v splatkach

TEST_UPOK_LHR_08022017_5, rozpracovansg b 4
Vitvorene 08.02.2017 08:46:30 Spisovd znacka: 1507152017
Okresny sid Banské Bystrica

Odpor proti platcbnému rozkazu

TEST_UPOK_LHR_0&022017_4, rozpracované X
Vitvorensé 08.02.2017 08:42:38 Spisové znacka: 14C/14/2017
Okresny sid Banské Bystrica

Podanie k spisovej znacke

TEST_UPOK_LHR_08022017_3, rozpracovang X
Vifvorené 08.02.2017 08:29:53 Spisova znatka: 138132017
Okresny sid Banské Bystrica

Pocet zaznamov: 69

Zaznamov na stranku 2 ﬂ Strana| 1 ﬂ z14.
«— Pn Nasledujlica Posledna —

Obrazok 11: Zoznam podani
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Kliknutim na vybraté podanie si zobrazi jeho detalil:

. > -
11l EZALOBY eZaloby » Podavanie navrhov a stvisiacich pisomnosti na stidne konanie
UVODNE INFORMACIE D t 1 d . Spét na zoznam podani
elall poaania
VYTVORENIE PODANIA p
ZOZNAM PODANI
Néaz nia:
PODPISOVANIE DOKUMENTOV Nazov podania TEST_UPOK_LHR_14022017_4
Druh podania: Oprava vad navrhu na vydanie platobného rozkazu
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV
B Stav podania: prijaté na overenie
ZOZNAM FORMULAROV .
Cislo podania: 0825060817 Déatum vytvorenia: 14.02.2017 11:11:01
CASTE OTAZKY L .
Spisova znacka: 13BM3/2017 Datum upravenia: 14.02.2017 11:16:43
KONTAKT St Okresny siid Banskd Bystrica Détum odoslania: 14.02.2017 12:59:52

Historia notifikacii | Vytvorit sivisiace podanie

Formuléar

Oprava vad ndvrhu na vydanie platobného rozkazu - _
’ v ° m @ Ulozit' bez podpisu

Podpisany: Ano
Validny:  Ano
overeny:  Ano

Elektronické podpisy:

P.E. Meno Nazov stiboru Datum pridania Akcie

1. Ladislav Hrusovsky Ladislav_Hrusovsky xzep 14.02.2017 11:16:43 a

® UloZit' s podpisom

Upozomenie: Podpisanim elektronického formuléra sa uzamkne moZnost jeho zmeny a rovnako nebude
maoZné menit' zoznam priloh. Po odstraneni elekironického podpisu (podpisov) bude opatovne moZné
elektronicky formuiar ako aj zoznam priloh upravovat:

Obrazok 12: Detail podania

3.2.1. Navigacia v zozname podani
PouZivatel mdZe prezerat velké mnoZstvo roznych podani. Navigaéné prvky mu umoznuju efektivny pohyb po
strankach a zaznamoch pri vyhladavani poZzadovaného podania.
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ﬁ EZALOBY eZaloby » Podévanie névrhov a stvisiacich pisomnosti na stidne konanie
UVODNE INFORMACIE 7 dani
ZOZNAM PODANT Hiadaf

PODPISOVANIE DOKUMENTOV

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

Rozéirené vyhfadavanie

ZOZNAM FORMULAROV m Zrusit filter Zoradit podfa: = Datum vytvoreni|w|

CASTE OTAZKY
KONTAKT , . .
Névrh na zacatie konania

rozpracované
Viytvorené 17.02.2017 10.41:52

Navrh na vydanie platobného rozkazu

TEST_UPOK_LHR_13022017_2, rozpracovang
Viytvorené 13.02.2017 09:52:31
Okresny std Banské Bystrica

Ziadost o povolenie plnenia v splatkach

TEST_UPOK_LHR_08022017_5, rozpracované
Vytvorené 08.02. 2017 08:46:30
Okresny std Banské Bystrica

QOdpor proti platobnému rozkazu

TEST_UFPOK_LHR_08022017_4, rozpracovang
Vitvorené 08.02.2017 08:42:38
Okresny stud Banskd Bystrica

Podanie k spisovej znacke

TEST_UPOK_LHR_08022017_3, rozpracované
Viytvorené 08.02 2017 08:29:53
Okresny std Banské Bystrica

Poiet zdznamov: 69 /

Zaznamov na strénku | 2 ﬂ

X
Spisova znacka: 150/15/2017

X
Spisova znaCka: 14C/14/2017

X
Spisové znacka: 138/13/2017

N

Strana 1 ﬂ z14.

«— Prva Predchadzajlica

Masledujlica Poslednd —

Obrazok 13: Navigacia v zozname podani

3.2.2.Zoradenie v zozname podani

V pripade potreby méze pouzivatel vyberom z roletovej ponuky podania v zozname zoradit podfa nasledujucich

Kritérif:

e Datum vytvorenia
e Cislo podania

e Nazov podania

e Datum odoslania
e Néazov formulara

e Sid
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e Spisova znacka
e Stav podania

1l EZALOBY eZaloby » Podavanie navrhov a sivisiacich pisomnosti na stidne konanie
UVODNE INFORMACIE 7 dani
VYTVORENIE PODANTIA oznam pO ani
ZOZNAM PODANT Hradat

PODPISOVANIE DOKUMENTOV Rozéirené wyhladavanie

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

ZOZNAM FORMULAROV m Zrusit filter Zoradit podra_ i3

. P Cislo podania
CASTE OTAZKY Nazov podania
KONT. Datum odoslania

Navrh na zacatie konania

rozpracovang
Vitvorené 17.02.2017 10:41:52

Navrh na vydanie platobného rozkazu

TEST_UPOK_LHR_13022017_2, rozpracované
Vitvorené 13.02.2017 09:52:31
Okresny std Banské Bystrica

Ziadost o povolenie plnenia v splatkach

TEST_UPOK_LHR_08022017_5, rozpracované
Vitvorené 08.02.2017 08:46:30
Okresny std Banské Bystrica

QOdpor proti platobnému rozkazu

TEST_UPOK_LHR_08022017_4, rozpracované
Vitvorené 08.02.2017 08:42:38
Okresny std Banské Bystrica

Podanie k spisovej znacke

TEST_UPOK_LHR_08022017_3, rozpracované
Viytvorené 08 02 2017 08:29-53
Okresny std Banské Bystrica

Potet zdznamov: 69

Zéznamov na strdnku = 2 ﬂ

«— Prva Predchadzajica

Obrazok 14: Zoradenie v zozname podani

3.2.3. Nastavenie vyhl'adavacieho filtra

Nazov formulara
Sid

Spisova znacka
Stav podania

X
Spisova znacka: 150/13/2017

X
Spisova znacka: 14CH4/2017

b 4
Spisové znacka: 138/13/2017

Strana 1 ﬂ z14.

Masledujlica Poslednd —

V zobrazenom zozname podani mdZze pouzivatel nastavit vyhladavaci filter, ktory umozni zuzit a spresnit
zoznam vyhladanych podani.
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11l EZALOBY eZaloby » Podavanie navrhov a sivisiacich pisomnosti na siidne konanie
UVODNE INFORMACIE 7 dani
VYTV £ POD oZnam podani
ZOZNAM PODANI Hradat UPOK_LHR_13
PODPISOVANIE DOKUMENTOV Roziirené vyhladavanie

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV
ZOZNAM FORMULAROV ZruSit filter Zoradit podra:

CASTE OTAZKY

KONTAKT
Navrh na vydanie platobného rozkazu

|TEST_UPOK_LHR_13022017_2, frozpracované
Viytvorené 13.02.2017 09:52:31
Okresny std Banska Bystrica

Pocet zaznamov: 1

Zaznamov na strénku | 20 ﬂ

Datum vytvoreni|v|

Strana 1 ﬂ z1

«— Prva Predchddzajica Nasledujlica Posledna —

Obrézok 15: VyhFadavanie

3.2.4. RozS$irené vyhl'adavanie

Viyhladavaci filter ma moznost pouZivatel roz$irit nastavenim kombinacie dalSich kritérii kliknutim na

link Rozsirené vyhl'adavanie. Moze vyuZit nasledovné kritéria:

e Cislo podania

e Nazov podania

e Déatum vytvorenia od
e Dé&tum vytvorenia do
e Déatum odoslania od
e Datum odoslania do
e Nazov formulara

e Sid

e Spisova znatka

e Stav podania

Po zadani vyhladavacich kritérii klikne pouZivatel na tlacidlo Hf'adaj.
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m EZALOBY eZaloby » Podévanie ndvrhov a sivisiacich pisomnosti na sidne konanie
UVODNE INFORMACIE 7 dand
VYTVORENIE PODANIA oznam po amni
ZOZNAM PODANI Hradat

PODPISOVANIE DOKUMENTOV
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV
ZOZNAM FORMULAROV

CASTE OTAZKY

KONTAKT

Cislo podania:

Nazov podania:

Datum vytvoreniaod: | g4 g2 2017 =
Datum vytvoreniado: | 35 02 2017 i
Détum odoslania od: x|
Détum odoslania do: =

Nazov formulara: Upominacie - Navrh na vydar |

Sid: ﬂ
Spisova znacka:

Stav podania: ﬂ

Zoradit podrfa:

Hfadat' | ZrusSit filter

Navrh na vydanie platobného rozkazu

TEST_UPOK_LHR_13022017_2, rozpracovane
Vitvorené 13.02 2017 09:52:31
Ckresny =id Bansks Bysfrica

Navrh na vydanie platobného rozkazu

TEST_UPOK_LHR_08022017_1, rozpracovansg
Vitvorené 08.02.2017 08:11:50
Ckresny sid Bansks Bysfrica

Pocet zaznamov: 2

Zaznamov na stranku | 20 ﬂ

Obrézok 16: Rozsirené vyhfadavanie

Rozdirené vyhladavanie

Datum vytvoreni ﬂ

Sirana 1ﬂ z1.
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3.3.Nové podanie

Za ucelom vytvorenia nového podania si pouZivatel aktivuje poloZku v favom menu

VYTVORENIE PODANIA

Systém zobrazi ponuku pre vyber agendy pre nové podanie a to:

e Podanie v civilnom procese
¢ Upominacie konanie
e  Exekuéné konanie

i EZALOBY eZaloby » Podavanie névrhov a sdvisiacich pisomnosti na sidne konanie
UVODNE INFORMACIE ) C .
VIVORENIE PODANIA Vytvorenie elektronického podania
ZOZNAM PODANT

Vyberte si z moZnosti druhov podania:
PODPISOVANIE DOKUMENTOV

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV
707NAM FORMULAROV Podanie v civilnom proeese

Pouzite ho v pripade, ak chcete v elekironickej podobe podat Zalobu, ndvrh na zacatie konania, pripadne
opravny prostriedok na okresny alebo krajsky sud v civilnych veciach (Lj. v obianskopravnych, pracovnych,
rodinnych a obchodnych veciach, okrem obchodného registra).

CASTE OTAZKY
KONTAKT

Upominacie konanie

Pouzite ho v pripade, ak mienite podat navrh na vydanie platobného rozkazu podia zdkona & 307/2016 Z. z. o
upominacom konani a o doplneni niektorych zakonov. V upominacom konani sa rozhoduji spory o zaplatenie
uréitej pefiaznej sumy v eurdch. Mavrh sa poddva vylucne elekironickymi prostriedkami do elekironickej

schranky sudu prostrednictvom na to uréeného elekironického formuldra a musi byf autorizovany v silade
5 os0bitnym predpisom. Konanie sa uskutocfiuje na Okresnom stde Banska Bystrica.

Exekuéné konanie

Pouzite ho v pripade, ak mate v Umysle podaf navrh na vykonanie exekiicie podia Exekuéného poriadku, ktord
bude po povereni Okresnym stdom Banska Bystrica viest sudny exekutor uréeny nahodnym vyberom.
Vztahuje sa na navrhy na vykonanie exekicie podané po 1. aprili 2017.

Obrézok 17: Nové podanie

3.3.1. Podanie v civilnom procese
Takéto podania sa pouZiju v pripade, ak pouzivatel chce podat zalobu v elektronickej podobe, navrh na zacatie
konania, pripadne opravny prostriedok na okresny sud alebo krajsky std v ob¢ianskopravnych veciach (t. j. v,
pracovnych, rodinnych, dediéskych atd.), obchodnych veciach, okrem obchodného registra a vo veciach z oblasti
spravneho stdnictva.
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eZaloby » Poddvanie navrhov a stvisiacich pisomnosti na stidne konanie

UVODNE INFORMACIE . . , .
Y TVORENIE PODANIA Vytvorenie elektronického podania

ZOZNAM PODANT
Vyberte si z moZnosti druhov podania:
PODPISOVANIE DOKUMENTOV

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

ZOZNAM FORMULAROV Podanie v civilnom procese

. . - . Pouzite ho v pripade, ak chcete v elekironickej podobe podat Zalobu, ndvrh na zacatie konania, pripadne

CASTE OTAZKY opravny prostriedok na okresny alebo krajsky sid v civilnych veciach (Lj. v ob&ianskopravnych, pracovnych,
rodinnych a obchodnych veciach, okrem obchodného registra).

KONTAKT

Upominacie konanie

PouZite ho v pripade, ak mienite podat nadvrh na vydanie platobného rozkazu podfa zdkona € 3072016 Z. z. 0
upominacom konani a o dopineni nigktorych zékonov. V upominacom konani sa rozhodujd spory o zaplatenie
uréitej pefiaznej sumy v eurdch. Navrh sa poddva vyluéne elektronickymi prostriedkami do elekironickej
schranky sidu prosfrednictvom na to uréeného elekironického formulédra a musi byt autorizovany v silade

5 osobitnym predpisom. Konanie sa uskutocfiuje na Okresnom side Banska Bystrica.

Exekuéné konanie

Pouzite ho v pripade, ak mate v imysle podat ndvrh na vykonanie exekicie podra Exekuéného poriadku, ktord
bude po povereni Okresnym stidom Banska Bystrica viest stdny exekitor uréeny nahodnym vyberom.
Vztahuje sa na ndvrhy na vykonanie exekicie podané po 1. aprili 2017.

Obrézok 18: Podanie v civilnom procese

Pouzivatel vyberie Podanie v civilnom procese, kliknutim zvoli Nové podanie.

eZaloby » Poddvanie ndvrhov a stvisiacich pilsomnosti na sidne konanie

TUVODNE INFORMACIE , . , .
Y IVORENIE PODANLA Nové elektronické podanie
ZOZNAM PODANI

PODPISOVANIE DOKUMENTOV Podanie v civilnom procese
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

ZOZNAM FORMULAROV

Nové podanie

CASTE OTAZKY
KONTAKT

Podanie k existujucemu konaniu W

Obrazok 19: Nové podanie v civilnom procese

Vyberie elektronicky formular a kliknutim na tlagidlo Dalej prejde do detailného zobrazenia novovytvoreného
podania.
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1 EZALOBY eZaloby » Podavanie navrhov a sivisiacich pisomnosti na sidne konanie
UVODNE INFORMACIE N . 1 kt . k, d .
VYTVORENIE PODANIA ove elexKironicke podanie
ZOZNAM PODANI
PODPISOVANIE DOKUMENTOV Podanie v civilnom procese
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV
N
CASTE OTAZKY
KONTAKT

Vyberte si elektronicky formular:

Navrh na zacatie konania

() Navrh na zacatie konania vo veci starostlivosti siidu o maloletych

(0 Navrh na nariadenie predbeZného opatrenia

() Navrh na vydanie platobnéno rozkazu

() Navrh na zabezpecenie dokazu

() Navrh na zabezpecenie dokazu vo veciach tykajlicich sa prava dudevného viastnictva

) Iné podanie (pre vieobecné podanie sidu)

Podanie k existujicemu konaniu

Obrézok 20: Zoznam formularov podani v civilnom procese

V pripade, Ze vytvara podanie k uz existujucemu konaniu, na zaCiatku procesu vyberie Podanie k existujucemu
konaniu, zvoli rolu, vypiSe spisovl znacku a sud. Kliknutim na tladidlo Dalej prejde do detailného zobrazenia
novovytvoreného podania, ktoré vznika ako reakcia na existujuce konanie s rovnakou spisovou znackou.
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UVODNE INFORMACIE

VYTVORENIE PODANIA
ZOZNAM PODANI
PODPISOVANIE DOKUMENTOV
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV
ZOZNAM FORMULAROV

CASTE OTAZKY

KONTAKT

Obrazok 21: Podanie k existujicemu podaniu v civilnom procese

eZaloby » Poddvanie navrhov a stvisiacich pisomnosti na stidne konanie

Nové elektronické podanie

Podanie v civilnom procese

Nové podanie

Podanie k existujicemu konaniu A

Rola: -
Zalobca/mavrhovatel
Zastupca Zalobcu/zastupca navrhovatela
Spisova znacka:| Zalovany/odporca 36/2016)

Zastupca Zalovaného/zastupca odporcu

stid: / Ine

3.3.2. Upominacie konanie
Tieto podania sa pouZivajl v pripade, ak pouzivatel mieni podat navrh na vydanie platobného rozkazu podia
zakona €. 307/2016 Z. z. o upominacom konani a o doplneni niektorych zakonov. V upominacom konani sa
rozhoduju spory o zaplatenie urcitej pefiaznej sumy. Navrh sa podava vyluéne elektronickymi prostriedkami do
elektronickej schranky stdu prostrednictvom na to uréeného elektronického formuléra a musi byt autorizovany
v sulade s osobitnym predpisom. Konanie sa uskuto¢fiuje na Okresnom sid Banska Bystrica.
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eZaloby » Podévanie navrhov a stvisiacich pisomnosti na stidne konanie

UVODNE INFORMACIE

VY TVORENIE PODANIA Vytvorenie elektronického podania

ZOZNAM PODANI
Vyberte si z moZnosti druhov podania:
PODPISOVANIE DOKUMENTOV

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV
ZOZNAM FORMULAROV Podanie v civilnom procese

PougZite ho v pripade, ak chcete v elekironickej podobe podaf Zalobu, névrh na zacatie konania, pripadne
opravny prostriedok na okresny alebo krajsky std v civilnych veciach (tj. v obgianskopravnych, pracovnych,
rodinnych a obchodnych veciach, okrem obchodného registra).

CASTE OTAZKY

KONTAKT

Upominacie konanie

Pouzite ho v pripade, ak mienite podat navrh na vydanie platobného rozkazu podfa zakona €. 3072016 Z. z. o

upominacom konani a o dopineni nigktorych zakonov. V upominacom konani sa rozhoduiji spory o zaplatenie
urcitej pefaZnej sumy v eurdch. Navrh sa podava vylucne elektronickymi prostriedkami do elekironickej
schranky stidu prostrednictvom na to uréeného elekironického formuldra a musi byf autorizovany v silade

5 osobitnym predpisom. Konanie sa uskutoéiiuje na Okresnom sude Banska Bystrica.

Exekuéné konanie

PouZite ho v pripade, ak mate v imysle podaf navrh na vykonanie exekicie podfa Exekucného poriadku, ktord
bude po povereni Okresnym stdom Banska Bystrica viest sudny exekutor uréeny ndhodnym vyberom.
Vztahuje sa na navrhy na vykonanie exeklcie podané po 1. aprili 2017.

Obrézok 22: Upominacie konanie

Pouzivatel vyberie Upominacie konanie, kliknutim zvoli Nové podanie.

eZaloby » Podavanie ndvrhov a stivisiacich pisomnosti na siidne konanie

UVODNE INFORMACIE , . , .
YTVORENIE PODANIA Nové elektronické podanie
ZOZNAM PODANI

PODPISOVANIE DOKUMENTOV Upominacie konanie

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

ZOZNAM FORMULAROV

Nové podanie

CASTE OTAZKY
KONTAKT

Podanie k existujicemu konaniu v

Obrazok 23: Upominacie konanie - nové podanie
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Elektronicky formular je automaticky zvoleny, pretozZe v pripade upominacieho konania je k dispozicii len jeden.
Pouzivatel kliknutim na tlagidlo Dalej prejde do detailného zobrazenia novovytvoreného podania.

1 EZALOBY eZaloby » Podéavanie ndvrhov a sivisiacich pisomnosti na stidne konanie
UVODNE INFORMACIE Nové elekt  cké dani
VYTVORENIE PODANIA ove eleKironicke podanie
ZOZNAM PODANI
PODPISOVANIE DOKUMENTOV Upominacie konanie

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

CASTE OTAZKY

KONTAKT
Vyberte si elektronicky formular:

sl (®) NAvTh na vydanie platobného rozkazu

Podanie k existujicemu konaniu L¥4

Obrazok 24: Upominacie konanie - Formular pre nové podanie

V pripade, Ze vytvara podanie k uz existujicemu konaniu, tak na zaciatku procesu zvoli Podanie k existujicemu
konaniu, zvoli rolu, vypiSe spisovl znacku konania a klikne na tlacidlo Dalej.

eZaloby » Poddvanie ndvrhov a stvisiacich pisomnosti na stdne konanie

UVODNE INFORMACIE

Nové elektronické podanie

VYTVORENIE PODANIA
ZOZNAM PODANI
PODPISOVANIE DOKUMENTOV Upominacie konanie
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

ZOZNAM FORMULAROV

Nové podanie v
CASTE OTAZKY
KONTAKT
Podanie k existujuicemu konaniu r.Y
Rola:
Zalobca
Zastupca Zalobcu
Spisova znacka:| Zalovany napr.: 12C/36/2016)

Zastupca Zalovaneho \

Obrazok 25: Upominacie konanie - podanie k existujacemu konaniu
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Vyberie prislu$ny elektronicky formulér a klikne na tlagidlo Dalej.

m EZALOBY eZaloby » Podavanie ndvrhov a sivisiacich pisomnosti na siidne konanie

UVODNE INFORMACIE , R , .
YTVORENIE POD. Nové elektronické podanie
ZOZNAM PODANI

PODPISOVANIE DOEUMENTOV

J0B ov. E DO L ov Upominacie konanie - Podanie k existujicemu konaniu

ZOZNAM FORMULAROV
CASTE OTAZEY Vyberte si elektronicky formular:
KONTAKT (O Odpor proti platobnému rozkazu

() Podanie k spisovej znacke

(O Ziadost o povolenie pinenia v splatkach

o | o

Obrézok 26: Upominacie konanie - Zoznam formularov k existujicemu konaniu

Prejde do detailného zobrazenia novovytvoreného podania, ktoré vznika ako reakcia na existujlce konanie
s rovnakou spisovou znackou.

3.3.3. Exekuc¢né konanie
Pouzivatel ho vyberie v pripade, ak ma v imysle podat navrh na vykonanie exekucie podia Exekuéného
poriadku, ktort bude po povereni Okresnym sudom Banské Bystrica viest sudny exekutor uréeny ndhodnym
vyberom. Vztahuje sa na navrhy na vykonanie exekucie podané po 1. aprili 2017.

Podla zakona €. 2/2017 Z. z. o sudnych exekutoroch a exekucnej ¢innosti (Exekucny poriadok) a o doplneni
niektorych zakonov navrh na vykonanie exekucie sa podava elektronickymi prostriedkami do elektronickej
schranky stdu prostrednictvom na to uréeného elektronického formulara, ktory sa zverejni na webovom sidle
ministerstva. Navrh musi byt autorizovany, inak sa nan neprihliada. Listiny, ktoré je potrebné pripojit k navrhu na
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®

vykonanie exek(cie, sa podavaju elektronickymi prostriedkami do elektronickej schranky stdu spolu s navrhom
na vykonanie exekucie.

m EZ; OBY eialnby » Podavanie navrhov a sivisiacich pisomnosti na sidne konanie

UVODNE INFORMACIE

Vytvorenie elektronického podania

VYTVORENIE PODANIA

ZOZNAM PODANT
Vyberie si z moZnosti druhov podania:
PODPISOVANIE DOKUMENTOV

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV
GASTE OTAZKY Podanie v civilnom procese
PouZite ho v pripade, ak checete v elektronickej podobe podaf Zalobu, navrh na zaatie konania, pripadne

opravny prostriedok na okresny alebo krajsky sad v civilnych veciach (tj. v ob&ianskopravnych, pracovnych,
rodinnjch a obchodnych veciach, okrem obchodného registra).

KONTAKT

Upominacie konanie

PouZite ho v pripade, ak mienite podaf navrh na vydanie platobného rozkazu podia zakona €. 307/2016 Z. z. 0
upominacom kenani a o doplneni niektorjch zakonov. V upominacom konani sa rozhoduji spory o zaplatenie
uréitej pefiaznej sumy v eurach. Navrh sa podava vylucne elektronickymi prostriedkami do elektronickej
schranky sidu prostrednictvom na to uréeného elekironického formulara a musi byt autorizovany v silade

5 0s0bitnym predpisom. Konanie sa uskutoéfiuje na Okresnom side Banska Bystrica.

Exekuéné konanie

PouZite ho v pripade, ak mate v Gmysle podat navrh na vykonanie exekicie podfa Exekuéného poriadku, ktor
bude po povereni Okresnym sidom Banska Bystrica viesf sidny exekitor uréeny nahodnym vyberom.
Vzfahuje sa na navrhy na vykonanie exekicie podané po 1. aprili 2017.

Obrazok 27: Exekucné konanie

PouZivatel vyberie Exekuéné konanie, kliknutim zvoli Nové podanie.

ﬁ EZALOBY eZaloby » Podavanie navrhov a sivisiacich pisomnosti na siidne konanie

UVODNE INFORMACIE N , lekt . k, dani
o IE PODAY ove €leKkironicke podanie
ZOZNAM PODANI
PODPISOVANIE DOKUMENTOV Exekuéné konanie
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV
Nove podanie v
KONTAKT

Podanie k existujlcemu konaniu ¥4

EIED

Obrazok 28: Exekuéné konanie - nové podanie
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Elektronicky formular je automaticky zvoleny, pretozZe v pripade exeku¢ného konania je k dispozicii len jeden —
Névrh na vykonanie exekucie.

_./ Ministerstvo | <% Stdyarozhodnutia | : Pravne predpisy | / Registre :F_; Nase sluzby
!! EZALOBY eZaloby » Podévanie ndvrhov a stivisiacich pisomnosti na siidne konanie
UVODNE INFORMACIE Ko cleki v il Hiel
TORENIE POD ove eleKkironicke pO dlle
ZOZNAM PODANI
PODPISOVANIE DOKUMENTOV Exekuéné konanie

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

CASTE OTAZKY

KONTAKT

Vyberte si elekironicky formular:

—— - (@) Navrh na vykonanie exekuicie

Podanie k existujicemu konaniu v

Obrazok 29: Exeku¢né konanie - vyber formuléra pri novom podani

Pouzivatel Kliknutim na tlacidlo Dalej prejde do detailného zobrazenia novovytvoreného podania.

V pripade, Ze pouZivatel vytvara podanie k uz existujucemu konaniu, tak na zaciatku procesu zvoli Podanie
k existujucemu konaniu
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eZaloby » Poddvanie ndvrhov a stvisiacich pisomnosti na stidne konanie

UVODNE INFORMACIE

ORENIE POD. Nové elektronické podanie

ZOZNAM PODANI
PODPISOVANIE DOKUMENTOV Exeku¢né konanie
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV
ZOZNAM FORMULAROV

Nové podanie W
CASTE OTAZKY

KONTAKT
Rola: = Vyberte =- l\

Spisova znacka: li ! (napr.. 12C/36/2016)

Obrézok 30: Exekuéné konanie - podanie k existujicemu konaniu

zvoli rolu

Podanie k existujucemu konaniu

Rola: ) 2
Opravneny
Zastupca opravneného
Spisova znackal] Povinny napr.: 12C/36/2016)

Zastupca povinného

- mm

Obrézok 31: Exekuéné konanie - existujlce, vyber roly

vypiée spisovii znacku konania a klikne na tlacidlo Dalej.
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eZaloby » Poddvanie ndvrhov a stvisiacich pisomnosti na stidne konanie

UVODNE INFORMACIE

ORENIEPOD, Nové elektronické podanie

ZOZNAM PODANI
PODPISOVANIE DOKUMENTOV Exekuéné konanie
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

ZOZNAM FORMULAROV

Nové podanie v
CASTE OTAZKY
KONTAKT
Rola’ Opravneny V]
Spisova znacka: li ! (napr.: 12C/36/2016)

SNy
I (=)

Obrézok 32: Exekuéné konanie - existujlce, vyplnenie spisovej znacky

Podla zvolenej roly sa v ponuke zobrazi relevantné ponuka formularov. V pripade rol Povinny, Zastupca
povinného a In& osoba je to formular

e Podanie k spisovej znacke,

v pripade rol Opravneny, Zastupca opravnenéeho su to formulare

e Oprava vad na vykonanie exekucie a
o Podanie k spisovej znacke

EZALORY eZaloby » Poddvanie ndvrhov a sdvisiacich pisomnosti na sidne konanie
UVODNE INFORMACIE Nové elekt ické dani
VYTVORENIE PODANIA ove eleKklironicke podanie

ZOZNAM PODANI

PODPISOVANIE DOKUMENTOV

Exekucné konanie - Podanie k existujicemu konaniu

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

ZOZNAM FORMULAROV
CASTE OTAZEY Vyberte si elektronicky formular:

KONTAKT (O Oprava vad navrhu na vykonanie exekiicie

() Podanie k spisovej znatke

Obrazok 33: Exekuéné konanie - existujlce
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V nasledujiicom postupe po vybere formuléra a kliknuti na tlagidlo Dalej, pokraduje proces do detailného
zobrazenia novovytvoreného podania, ktoré vznika ako reakcia na existujlce konanie s rovnakou spisovou
znackou.

3.3.3.1. Sablény

3.3.3.1.1. Zoznam Sablén

PouZivatel si zobrazi zoznam podani po kliknuti v navigaénej ponuke na linku Zoznam podani. V hlavnom paneli
sa zobrazia vSetky podania, ktoré realizoval pri prihlaseni pod danym G¢tom.

Pouzivatel v lavej Casti v ponukovom paneli klikne na Sprava Sablon. Zobrazi sa zoznam Sablon, nazov Sablony
a nazov formulara, ktoré vytvoril a ma ich k dispozicii podfa obrazka.

. - _
Il EZALOBY .
eZaloby » Spriva Sablon

UVODNE INFORMACIE
. r W ra
VYTVORENTE PODANIA Sprava Sablon
ZOZNAM PODANI Funkcionalita je uréend pre vytvaranie $ablon elektronického formuldra Navrh na vykonanie exekicie.
PODPISOVANIE DOKUMENTOV
Ndzov Formular Akcie
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV
- prva Mavrh na zacatie konania E/ X
ZOZNAM FORMULAROV
- . - . druha Navrh na zacatie kenania (& x
CASTE OTAZKY
- . . tretia Mavrh na zabezpecenie dikazu [ %
SPRAVA SABLON e
rr Navrh na vydanie platobného rozkazu @ﬁ
sdfdf Mavrh na zacatie kenania Q/ X
testRL Mavrh na zacatie konania E/ X
XK Navrh na vykonanie exekicie @ x
EXE-LH_001 Navrh na vykonanie exekicie @ X

Pofet Sablon: & Nova Sablona

Obrazok 34: Zoznam Sablon

3.3.3.1.2. Nova sabléna
Pouzivatel v lavej Casti v ponukovom paneli klikne na Sprava Sablon. Zobrazi sa zoznam 8ablén. V hlavnom
paneli v zozname $ablon pouzivatel klikne na tlagidlo Nova Sablona. Zobrazi sa obrazovka Sprava Sablon-
detail Sablony s prvkami pre vyber formuldra a zadanie nazvu $ablony podfa obrazka.
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- _
11l EZALOBY .
eZaloby » Sprava Sablon

UVODNE INFORMACIE

VYTVORENIE PODANIA Sprava Sablon - detail Sablony
ZOZNAM PODANI

Formular: Navrh na vykonanie exeklcie
PODPISOVANIE DOKUMENTOV
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV Nazov:
ZOZNAM FORMULAROV
CASTE OTAZKY

SPRAVA SABLON
Obrézok 35: Nové Sabldna - nazov
Pouzivatel vyberie nazov formulara, vyplni textové pole nazvu Sablény a klikne na tlacidlo Ulozit'. Zobrazi sa

obrazovka Sprava Sablon-detail Sablony s uchovanym nazvom $ablony a tladidlom Otvorit’ formular $ablony
podla obrazka.

eZaloby » Sprdva Sablén

Sprava Sablon - detail Sablony
Sablona bola uloZend.

Formular: Navrh na vykonanie exekicie ﬂ

Nazov: Test_EXE-002

Otvorit’ formular Sablény m m

Obrazok 36: Nova Sablona - detail

Pouzivatel klikne na tladidlo Otvorit' formular Sablény. Otvori sa prislusny formular. Pouzivatel vypini daje,
ktoré su pre danu $ablénu relevantné a klikne na tlaCidlo Ulezit'. Zobrazi sa obrazovka Spréva Sablon-detail
Sablény a Sablona je uchovana. Pouzivatel klikne na tlacidlo Spat’. V tabulke zoznamu $ablén pribudne novy
z&znam s préve vytvorenou Sablonou.
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3.3.3.1.3. Zmena Sablény

Pouzivatel v lavej Casti v ponukovom paneli klikne na Spréva Sablon. Zobrazi sa zoznam 8ablén, nazov Sablony
a nazov formulara, ktoré vytvoril a ma ich k dispozicii. V hlavnom paneli v zozname $ablén pouzivatel klikne na
editaénu ikonku Upravit' v riadku Sablény, ktorll chce zmenit.

eZaloby » Spriva Sablon

Sprava Sablon

Funkcionalita je uréend pre vytvaranie Sablén elektronického formulara Mavrh na vykonanie exekicie.

Nazov Formular Akcie
prva Navrh na zacatie konania (. %
druha Navrh na zacatie konania (. %
tretia Navrh na zabezpecenie dokazu (& %
rr Navrh na vydanie platobného rozkazu @ x
sdfdf Navrh na zacatie konania (& %
testRL Navrh na zacatie konania [ %
000 Mavrh na vykonanie exekiicie Upravit' |
EXE-LH_001 Mavrh na vykonanie exekicie
Test_EXE-002 Navrh na vykonanie exekicie / (& %

Obrézok 37: Zmena Sablony

Zobrazi sa obrazovka Sprava Sablon-detail Sablony s prvkami pre vyber formuldra a zadanie nazvu Sablony.
Pouzivatel podla potreby zmeni nazov formulara v textovom poli nazvu $ablény a klikne na tladidlo Ulozit'.
Zobrazi sa obrazovka Sprava Sablon-detail Sablony so zmenenym nazvom $ablony. Tlagidlom Otvorit
formular Sablony moze zmenit aj jej obsah. PouZivatel klikne na tlaCidlo Otvorit’ formular Sablény. Otvori sa
prislusny formular. Pouzivatel zmeni udaje vo formulari a klikne na tladidlo Ulozit. Zobrazi sa obrazovka Sprava
Sablon-detail Sablony a Sablona je zmenena a uchovana. Pouzivatel klikne na tlacidlo Spat’. V tabulke
zoznamu $ablon sa zobrazi z&znam so zmenenou Sablonou.

3.3.3.1.4. Odstranenie Sablony
Pouzivatel v lavej Casti v ponukovom paneli klikne na Sprava Sablon. Zobrazi sa zoznam Sablon, nazov Sablony
a nazov formulara, ktoré vytvoril a ma ich k dispozicii. V hlavnom paneli v zozname $ablon pouzivatel klikne na
ikonku kriZika Vymazat’ v riadku Sablony, ktori chce odstranit. Podla obrazka:
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eZaloby » Sprava Sablon

Sprava Sablon

Funkcionalita je uréend pre vytvaranie Sablon elektronickeho formuldra Navrh na vykonanie exekicie.

Nazov Formular
prva MNawrh na zacatie konania
druha Navrh na zacafie konania
tretia MNawrh na zabezpecenie dokazu
rr MNawrh na vydanie platobn&ho rozkazu
sdfdf Navrh na zacafie konania
testRL Navrh na zacafie konania
KK MNawrh na vykonanie exekiicie
EXE-LH_001 MNawrh na vykonanie exekiicie
Test_EXE-002 MNawrh na vykonanie exekiicie

Pocet Sablon: 9

Obrézok 38: Odstranenie Sablony

Zobrazi sa popup okno pre potvrdenie odstranenia vybratej Sablony.

Akcie
. %
. %
. %
. %
. %
. %
Vymazat ‘

E

o). ¥

Nova Sablona
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eZaloby » Sprava Sablon

Sprava Sablon

Funkcionalita je uréend pre vytvaranie Sablon elektronickeho formuldra Navrh na vykonanie exekicie.

Nazov Formular
prva MNawr
druha Navr
tretia Névy o Maozaj si Zelate vymazat Sablonu?
rrr Navr
sdfdf Navr
testRL Nawr 0K Zrugit
KX, Navr
EXE-LH_001 MNawrh na vykonani

Test_EXE-002 MNawrh na vykonanie exekiicie

Pocet Sablon: 9

Obrazok 39: Odstranenie Sablony - potvrdenie

Akcie

b
b
b
b
b
.

ymazat |

Nova Sablona

Pouzivatel potvrdi odstranenie kliknutim na tlacidlo Ok. Zobrazi sa zoznam Sabl6n, vybrata Sabléna je

odstranena.

3.3.3.1.5. Vytvorenie podania prostrednictvom Sablony
Pouzivatel v lavej Casti v ponukovom paneli klikne na Vytvorenie podania. Zobrazi sa zoznam s moznostou
vyberu druhov podani. PouZivatel klikne na moznost Exekuéné konanie. Zobrazi sa moznost vyberu nové alebo
existujice konanie. Pouzivatel klikne na Nové podanie. Zobrazi sa vybraty elektronicky formular Navrh na
vykonanie exekucie a dva checkboxy pre moznost vyberu zdroja tdajov pre formular. Pouzivatel oznaci
checkbox Vytvorit jedno podanie na zaklade $ablény a vyberie nazov $ablony a klikne na tlagidlo Dalej, podfa

obrazka
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i EZaLOBY

eZaloby » Poddvanie navrhov a stvisiacich pisomnosti na siidne konanie

TUVODNE INFORMACIE

Nové elektronické podanie

VYTVORENIE PODANIA ="
ZOZNAM PODANI
PODPISOVANIE DOKUMENTOV Exeku¢né konanie

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

CASTE OTAZKY

SPRAVA SABLON
Vyberte si elektronicky formular:

(® Navrh na vykonanie exekicie

[[] Vytvorif hromadné podanie importom z csv slboru

[ Vytvorit jedno podanie na zaklade Sablony

/ Sabléna:  Test EXE-002 v

Podanie k existujicemu konaniu v

Obrazok 40: Vytvorenie podania prostrednictvom Sablony

Dalej postupuije ako v pripade klasického vytvorenia podania bez $ablény.

3.3.3.2. Davky elektronickych formularov
Funkcionalita popisand v nasledujucich podkapitolach je pristupna len pre vybranych pouzivatelov, ktori maju na
tuto Cinnost opravnenie.

3.3.3.2.1. UlozZenie nazvu hromadného podania
Pouzivatel v lavej Casti v ponukovom paneli klikne na Sprava Sablon. Zobrazi sa zoznam s moznostou vyberu
druhov podani. Pouzivatel klikne na moznost Exekuéné konanie. Zobrazi sa moZnost vyberu nové alebo
existujuce konanie. Pouzivatel klikne na Nové podanie. Zobrazi sa vybraty elektronicky formular Navrh na
vykonanie exekucie a dva checkboxy pre moznost vyberu zdroja tdajov pre formular. Pouzivatel oznaci
checkbox Vytvorit hromadné podanie importom z csv stboru, vyberie ndzov Sablény a klikne na tlacidlo
Dalej, podla obrazka

Status Dokument: EZA_Prirucka_CIV-UPOK-EXEK _v14-5 20181210.docx Strana 35z 99



Rozvoj elektronickych sluzieb sudnictva - Informaény

systém elektronickych sluzieb sudnictva
MINISTERSTVO SPRAVODLIVOSTI
SLOVENSKEJ REPUBLIKY

m EZALOBY eZaloby *» Podavanie névrhov a stvisiacich pisomnost na sidne konanie

UVODNE INFORMACIE

Nové elektronické podanie

VYTVORENIE PODANIA
ZOZNAM PODANI
PODPISOVANIE DOKUMENTOV Exekuéné konanie
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

CASTE OTAZKY

SPRAVA SABLON
Vyberte si elektronicky formular:

® Navrh na vykonanie exeklcie

M Wytvorit hromadné podanie importom z csv siboru | e —

[ Wytvorit jedno podanie na zéklade 3ablony

Sabl Gna:! Test EXE-002

Podanie k existujicemu konaniu L

Obrazok 41: Hromadné podanie

V poli Nazov podania vypini nazov a klikne na tlacidlo Ulozit' nazov. Nazov sa ulozi, pouzivatel je o UspeSnom
uloZeni informovany poznamkou
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m EZALOBY eZaloby » Podivanie navrhov a slvisiacich pisomnosti na sidne konanie
UVODNE INFORMACIE H dné dani Spat na zoznam podani
JORENTE PODANIA romadne podamnie
ZOZNAM PODANI Mazov bol (ispeine zmeneny, |- lie——————

PODPISOVANIE DOKUMENTOV

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

ZOZNAM FORMULAROV Navrh na vykonanie exekucie
CASTE OTAZEY Nézov podania: | TEST_EXEK_HP_20170704-1
SPRAVA SABLON - .

v roZpracovane

Défum vytvorenia: 04.07. 2017 09:50:42

Datum odoslania;

Sid Okresny sud Banska Bystrica

1. Import CSV

Vyberte cev stbor, v kiorom =a nachadzaji ddaje o 0Eastnikoch konania. CSV sibor musi byf v predpizanom formate

{vzor.csv, 25 kB)

Vybranj sibor: Vybrat' siabor csv
Naimportovat data z CSV

Obrazok 42: Hromadné podanie - uloZenie nazvu

3.3.3.2.2. Zobrazenie informacii o hromadnom podani
Pouzivatel v [avej Casti v ponukovom paneli klikne na Zoznam podani. Zobrazi sa zoznam vSetkych nim
vytvorenych podani. Hromadné podania su oznagené Uvodnym textom Hromadné podania podlia obrazka
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®

“ EZALOBY eZaloby » Podavanie navihov a sivisiacich pisomnosti na stdne konanie

UVODNE INFORMACIE
VYTVORENIE PODANIA
ZOZNAM PODANI
PODPISOVANIE DOKUMENTOV
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV
ZOZNAM FORMULAROV

CASTE OTAZKY

SPRAVA SABLON

Zoznam podani
Hladat

Roziirené vyhladévanie

Zoradit podfa: | Datum vytvoreni ﬂ

m Zruéit’filt

y 4
Hromadné podanie - Navrh na vvkonanie exelicie

TEST_EXEK_HP_20170704.1, rozpracované »®
Vyfvorené 04.07.2017 09:50:42
Okresny sird Banska Bysirica

Hromadné podanie - Navrh na vykonanie exekilcie

TEST_EXEK_LH_20170704-2, rozpracované x
Viytvorené 04.07.2017 09:05:38
Okresny sird Banska Bystrica

Navrh na vykonanie exekiicie
TEST_EXEK_LH_20170704-1, rozpracované

Vitvorené 04.07.2017 09:03:51
Okresny siid Banska Bystrica

X/

Hromadné podanie - Navrh na vvkonanie exeliicie

roZpracované X
Vifvorené 04.07 2017 08:59:00
Okresny sird Banska Bystrica

Obrazok 43: Hromadné podanie - vyber detailu

Pouzivatel klikne na Hromadné podanie v zozname podani. Zobrazi sa detail hromadného podania s
podrobnymi informaciami o tomto podani podla obrazka
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m EZALOBY eZaloby » Podavanie navihov a stvisiacich pisomnosti na sidne konanie

UVODNE INFORMACIE
VYTVORENIE PODANIA
ZOZNAM PODANI
PODPISOVANIE DOKUMENTOV

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

ZOZNAM FORMULAROV
CASTE OTAZKY
SPRAVA SABLON
3.3.3.2.3.

Hromadné podanie

Spat na zoznam podani

Navrh na vykonanie exekicie

Stav: rozpracované
Détum wytvorenia: 04.07 2017 09:50:42
Détum odosiania;

Sid Okresny sid Banska Bystrica

Nézov podania: TEST_EXEK_HP_20170704-1 m

1. Import CSV

Wyberte csv sibor, v kiorom sa nachadzaji idaje o Gastnikoch konania. G5V sibor musi byt v predpisanom formate

(vzor.csv, 25 kB)

Vybrany sibor: Vybrat' siubor csv

Naimportovat data z CSV

2. Podania
Zoznam je prazdny

Potet zaznamov: 0

Zaznamov na stranku | 20 ﬂ Strana 1ﬂ z1.

Obrazok 44: Hromadné podanie - detail

Nacitanie csv suboru

Pouzivatel v [avej Casti v ponukovom paneli klikne na Zoznam podani. Zobrazi sa zoznam vSetkych nim
vytvorenych podani. Hromadné podania st oznagené Gvodnym textom Hromadné podania. Pouzivatel klikne na
Hromadné podanie v zozname podani. Zobrazi sa detail hromadného podania s podrobnymi informaciami o
tomto podani. V sekcii Import CSV v detaile podania pouzivatel klikne na tlacidlo Vybrat' subor csv podfa

obrazka
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m EZALORY eFaloby » Podavanie navihov a sivisiacich pisomnosti na sidne konanie

UVODNE INFORMACIE , . Spaf na zoznam podani
Hromadné podanie

VYTVORENIE PODANIA
ZOZNAM PODANI

PODPISOVANIE DOKUMENTOV Navrh na vykonanie exekucie
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

B Nézov podania: TEST_EXEK_HP_20170704-1
ZOZNAM FORMULAROV

. . . Stav: rOZpracované
CASTE OTAZEY

Détum wytvorenia: 04.07 2017 09:50:42
SPRAVA SABLON . R

Diaturn odoslania:

Sid Okresny sid Banska Bystrica

1. Import CSV <

yberte cev slbor, v kiorom =a nachadzajl Gdaje o Géastnikoch konania. CSV sibor musi byf v predpisanom formate:

(vzor.csv, 25 kB)

Vybrany scibor: Vybrat’ sibor csv

Naimportovat data z CSV

Obrézok 45: Hromadné podanie - vyber csv stboru

Zobrazi sa zoznam suborov na médiach pristupnych z PC. Pouzivatel vyberie stbor typu csv s pripravenym
zoznamom podani. Vybrany subor sa zobrazi v sekcii Import CSV podla obrazka

m EZALOBY eZaloby » Podavanie ndvihov a sivisiacich pisomnosti na sidne konanie

UVODNE INFORMACIE , . Spat na zornam podani
Hromadné podanie

VYTVORENIE PODANIA

ZOZNAM PODANI

PODPISOVANIE DOKUMENTOV Navrh na vykonanie exekucie
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

R Nézov podania; TEST EXEK HP 20170704-1 m
ZOZNAM FORMULAROWV = - =

. B . Stav: rozpracované
CASTE OTAZKY

Détum vytvorenia: 04.07.2017 09:50:42
SPRAVA SABLON . o

Détum odoslania:

Sod Okresny sid Banska Bystrica

1. Import CSV

Wyberte csv subor, v kiorom =a nachadzajl Gdaje o Uéastnikoch konania. CSV sibor musi byf v predpisanom formate

(vzor.csv, 25 kB)

I Vybrany sibor:  data.csv Vybrat’ siibor csv

Naimportovat data z CSV

Obrézok 46: Hromadné podanie - naéitanie csv stiboru
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3.3.3.2.4. Zobrazenie csv suboru
PouZivatel v lavej Casti v ponukovom paneli klikne na Zoznam podani. Zobrazi sa zoznam vSetkych nim
vytvorenych podani. Hromadné podania st oznaCené Gvodnym textom Hromadné podania. PouZzivatel klikne na
Hromadné podanie v zozname podani. Zobrazi sa detail hromadného podania s podrobnymi informéaciami o
tomto podani. V sekcii Import CSV v detaile podania pouZivatel klikne na tlacidlo Zobrazit' stbor csv podla
obréazka

m EZALOBY eZaloby *» Podavanie névrhov a stvisiacich pisomnost na sidne konanie

UVODNE INFORMACIE , . Spat na zoznam podani
Hromadné podanie

VYTVORENIE PODANIA
ZOZNAM PODANI
- £ =] R
PODPISOVANIE DOKUMENTOV Navrh na vykonanie exekicie
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV
ZOZNAM FORMULAROV
. . . Stav: TOZpracovang
CASTE OTAZKY

Défum wytvorenia: 04.07.2017 10:48:50

SPRAVA SABLON . o
Daturn odosfama;

Sid Okresny sid Banska Bystrica

1. Import CSV

fyberte csv subor, v kiorom sa nachadzajl udaje o Casinikoch konania. CSY subor musi byf v predpisanom formate

(vzor.csv, 25 kB)

Vybrany sibor:  data.csv Vybrat' siibor csv

— Zobrazit' sibor CSV

Naimportovat data z CSV

Obrazok 47: Hromadné podanie - zobrazenie csv suboru

Zobrazi sa sUbor csv v novej zaloZke explorera.
3.3.4. Vytvorenie nového podania

Proces vytvarania nového podania je rovnaky vo vSetkych druhoch podani.
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I] EZALOBY eZaloby » Poddvanie navrhov a stvisiacich pisomnosti na stidne konanie

UVODNE INFORMACIE

Nové elektronické podanie

VYTVORENIE PODANIA
ZOZNAM PODANI
PODPISOVANIE DOKUMENTOV Podanie v civilnom procese

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

S
CASTE OTAZKY

KONTAKT
Vyberte si elektronicky formular:

Navrh na zacatie konania

() Navrh na zacatie konania vo veci starostlivosti siidu o maloletych

(0 Navrh na nariadenie predbeZného opatrenia

() Navrh na vydanie platobnéno rozkazu

() Navrh na zabezpecenie dokazu

() Navrh na zabezpecenie dokazu vo veciach tykajlicich sa prava dudevného viastnictva

) Iné podanie (pre vieobecné podanie sidu)

Podanie k existujicemu konaniu

Obréazok 48: Viytvorenie nového podania

Pouzivatel vyberie pozadovany elektronicky formular z ponuky a klikne na tlagidlo ,,Dalej*.

Ak pouzivatel neoznaéi druh podania, systém ho na to upozorni hlaskou:

Vyberte druh podania.

Obrazok 49: Upozoriujlce hlasenie

Volbou formulara podania systém zobrazi detail podania.

PouZivatel vypIni Nazov podania — fubovolnym nazvom, ktory je pre neho intuitivny a pod ktorym ho bude mat po
uloZeni pristupny v Zozname podani a klikne na tlacidlo ,,Ulozit™.
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UVODNE INFORMACIE
VYTVORENIE PODANIA
ZOZNAM PODANT
PODPISOVANIE DOKUMENTOV
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV
ZOZNAM FORMULAROV

CASTE OTAZEY

EONTAET

eZaloby » Podévanie névihov a stvisiacich pisomnosti na stidne konanie

Spét na zoenam podani

Detail podania

Nazov podania: UloZit nazov

Druh podania Mévrh na zadstie konaniz

Pomenuijte i

Sfav podania. roZpracovans .
N podanie
Cizlo podamia: 08:06:55
Spizovs znadks: Didtum upravenia: 24.02 2017 08:06:55
S Distum odoafania:
] rd
Formular

Viytvorenie
formulara

M&vrh na zatstie konania

+ Vypinit’

Podpizany- Mie
Validng:  Mie
Overany-  Mie

Upozomenie: Podpizanim elekirenickeho formulsra 23 uzamhne mozZnost jeho zmeny a roviiako nebuds

maZné menif zoznam priloh. Po odzfrdnent eleldronickdho podpisu (podpizov) bude opdtowne modng
elekironicky farmular ako af zoznam prilof upravovat.

Prilohy

K elektronickému formuléru je moZné v Sasti Prilohy” prilofit jednu, slebo viac elektronickych priloh. Elekironicks
prilcha méze byf sibor vo formate pdf, png, td, zep, alebo xzep do velkosti 5 MB. Pri pridavand elekironicks] prilohy je
pofrebné vybraf spisob dorudenia Elekironicky™. W pripade, 22 mate prilohu v listinnej podobe, zadajte jej nézov 2
wyberte sphsob dorutenia {poSts, osobne). W sameinom elekironickom formulér sa prilohy nepridava).

Zoznam je prazdmy

Ziznsmov ne strénku 20 ﬂ Strana| 1 ﬂ z.
Pridat prilohu Cast pre
Sphzob dorufenia: Elekironicky v administraciu

priloh k podaniu
Nézow:
Siibor Prehladavat ..

olfne miesto: 48 = 50 MB.

Obrazok 50: Detail podania - popis

e NAazov podania - vlastny nazov podania, ktory si urci pouZivatel. Po zapise je potrebné nazov uloZit

e Druh podania — nazov druhu podania ( el. formuléra )

e Stav podania - podfa procesu spracovania podania pozname 11 stavov podania:

0 rozpracované (moznost Uprav dat formuléra a pridania priloh),
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odoslané (po odoslani formulara — nie je mozné upravovat a prepisovat data vo formulari),
prijaté na overenie (podanie bolo prijaté elektronickou podatelfiou na overenie),

overené, platné (znamena, ze formular preSiel kontrolou platnosti Zaru¢eného elektronického
podpisu),

overené, neplatné (znamena, ze formular presiel kontrolou platnosti Zaru¢eného elektronického
podpisu a bol vyhodnoteny ako neplatny),

odoslany platobny predpis (znamena, Ze na zaklade podania bol odoslany platobny predpis),
uhradené (znamen@, Ze platobny predpis bol uhradeny),
neuhradené (znamend, Ze platobny predpis eSte nebol uhradeny),

nedoplnené (znamend, Ze dokumenty v papierovej podobe k podaniu este neboli U€astnikmi
konania dodané),

zapisané (znamend, Ze podanie bolo prijaté sudom a zapisané do stdneho registra pod
spisovou znackou),

chyba (znamend, Ze v procese spracovanie podanie doSlo k chybe).

e (islo podania - ¢islo podania sa vygeneruje po uspesnom odoslani formulara abude v tvare napr.
0925000002, pricom prvé dve Gislice si konStanta a druhé dve predstavuji rok. Cislo podania méa
obsahovat 10 Cisel.

e Spisova znacka - spisovt znaCku prideluje sud po prijati elektronického podania.

e SUd - sud, na ktory pouZivatel poddva podanie — zadéva pouzivatel pri vyplfiani formuléra.

e Datum vytvorenia - systém automaticky doplini datum a Cas, kedy bolo podanie vytvorené.

e DAatum upravenia — systém automaticky doplni datum a cas poslednej Upravy podania, eviduje

a zaznamenava posledné (pravy.

e Datum odoslania — oznacuje datum a ¢as, kedy bolo podanie odoslané.

3.3.5. Vyplnenie formulara

K jednému podaniu prislucha jeden rovnomenny elektronicky formular. Formular si pouzivatel otvori kliknutim na
tlaidlo ,, Vyplnit™. Otvori sa prazdny formular uréeny na vyplnenie.
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* Povinné pole
Navrh na zacCatie konania
Siid + [ ﬂ (]
Oblast pravnej dpravy = [ obéianskopravne ﬂ [ ]
Navrh podava -
Pravne postavenie - © @ navrhovater zéstupca navrhovatefa ) opatrovnik
O iné
Prévna forma + Fyzicka osoba v
Fyzicka osoba -
Meno - [ ] [i ] Priezvisko - ] [i ]
(oo |
Titul pred ﬂ [ Titul za ﬂ o

17

Obréazok 51: Prazdny elektronicky formular

Prvky vyplnenia formulara:

Povinné polozky

Kazdy formular obsahuje povinné polia, ktoré je nutné vyplnit a ktoré st oznac¢ené éervenou hviezdickou za
nazvom povinného pola

Statne oblianstvo - ="
Automatické dopifianie tdajov

Formular taktieZ obsahuje niektoré polia napr. atribdt ,,Stat”, ktoré funguji systémom ,autocomplete” tzn., Ze
pouzivatel musi zadat min. niekolko znakov retazca a systém automaticky vyplni hfadanu hodnotu,

slov|

Slovenska republika

Slovinska republika

pricom predvolena ponuka je $tat ,Slovenska republika“

Vyberové policko
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Viyberové policko slizi na jednoznaény vyber z niekolkych moznosti, ako je to napriklad v pripade Pravneho
postavenia.

Pravne postavenie - © ® navrhovatel (O)  zéstupca navrhovatefa ) opatrovnik
) iné

Roletové menu

Roletova ponuka umoziuje vyber z &iselnikovych hodnét, ako v pripade Pravnej formy.

Prévna forma * [ Fyzicka osoba ﬂ i ]

Textové pole

Textové pole slizi na zadavanie textovych informécii podla napovedy v tooltipe alebo infoikone.

Zaskrtavacie policko

Vo formulari sa dalej vyskytuju sekcie, ktoré sa vo formulari zobrazia volbou oznacenia zaskrtavacieho policka.
v

V pripade, Ze navrhovatel ma pravneho zastupcu, je potrebné oznacit' zaSkrtavacie policko.

Néasledne sa zobrazi skupina Udajov na vyplnenie pravneho zastupcu navrhovatela.

Pokial zaskrtavacie policko nezaSkrtnete, tieto polozky zostan( skryté.

Oznadené zaskrtavacie policko  [+/| Neoznacené zaSkrtavacie policko

@ /] Navrhovatel ma zéstupcu

Zastupca navrhovatel'a

Pravna forma - [ ﬂ [i] Advokat + 00 Ao O Mie

Obrazok 52: ZaSkrtavacie poliéko — pravny zastupca

Dalsie sekcie ktoré je mozné odskrtnut/ zaskrtnat su:

<]

Bydlisko je rovnake ako trvaly pobyt

¥l KoreSpondenéna adresa je ind ako uvedend

Obrézok 53: Priklady zaskrtavacich poli¢ok ... 16299
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Opakovanie sekcii a poli

V pripade, Ze pouzivatel potrebuje doplnit/zopakovat niektoré z poli v sekcii, zadat ich viacnasobne, mdZe takto
urobit kliknutim na tlacidlo ,,Pridat™ pod polozkou. Interaktivne sa zobrazi pri opakujlcej sa polozke tlacidlo

,,Odobrat™.

Ak je potrebné zopakovat zobrazenie niektorej celej sekcie formulara, napriklad navrhovatela, je na to
k dispozicii tlacidlo ,,Pridat™ umiestnené na konci kazdej sekcie.

Navrhovatel’

Pravna forma navrhovatela «

Udaje o navrhovatel'ovi (FO)

PRIDAT ~ ODOBRAT

Fyzicka osoba

Pridavanie polozky
meno Vv sekcii
Navrhovatel

Priezvisko -

PRIDAT

Baltazar

Maly

Pridanie polozky Priezvisko
v sekcii Navrhovatel

Rodné priezvisko Titul 23
Titul pred )
Rodné Eislo
Détum narodenia -
Pridanie poloZky Titul pred
Statne obEianstvo - Slovenska republika
Bydlisko / sidlo navrhovatel'a ~
Stét - Slovenska republika b Obec *
Ulica Stipisné- / Orientatné &islo
Cast’ budavy psi
[0 Koredpondenénd adresa je ind ako wedend
Kontakné iidaje ~
Typtelefinu Telefdnne Cislo
PRIDAT . L B2 0 0 1
= Pridanie dalSej celej novej sekcie
Email s
™ Navrhovatel
Obrézok 54: Opakovanie poloZiek a sekcii
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3.3.6. Predvypliianie idajov podl'a predchadzajticich podani
pouZivatel'a

V pripade, Ze vznika podanie k uz existujicemu konaniu s pridelenou spisovou znackou, takéto novovzniknuté
podanie prevezme suvisiace polozky z existujlceho podania.

3.3.7. Priklady prvkov vo formulari

Navrh na zacatie konania

vo veci starostlivosti sudu o maloletych

Sid

Sud je mozné zvolit cez
Sipku (tlacidlo)
rozbalovacieho okna

Druh navrhu Navrh na nahradni osol v

Navrh podava

Pravne postavenie navrhovatel

zastupca navrhovatela ®  opatrovnik
iné

Rozbalovacie tlaidlo pre vyber pravnej
Pravna forma

Fyzicka osoba v formy — na zéklade vyberu sa zobrazia
prislusné polia o navrhovatelovi A

Fyzicka osoba
Meno Priezvisko

PRIDAT PRIDAT
Titul pred v Titul za Pomocou tlacidla v

p— »Pridat™, sa prida

, ) . dalSie Meno alebo
Datum narodenia Rodne ¢islo . . )

Priezvisko. Titul

Statne obfianstvo v
Adresa [ sidlo -
Stat v Obec
Ulica

Supisné: / Orientacné cislo
Cast budovy PsC

Knragnnndanfna adraza is ind akn nuedansa

Obrazok 55: Rozbal'ovacie pole, pridanie polozky
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Toto pole zaskrtneme v pripade ak je
bydlisko rovnaké ako trvaly pobyt, ak nie
je, nechame ho nezaskrtnuté a vyplnime

Pokracovanie / ina ast formulara:

o Bydiisko Je rovnake ako trvaly pol dané polia

Bydlisko -
Stat - Slovenska republika ﬂ [ ] Obec * omo
Ulica o Siipisné* / Orientaéné &islo D o o

Cast budovy psé o

Stat, Ulica a Obec vyhfadavame pomocou 1
funkcie autocomplete. Treba zadat' min. 4 —

Matka znaky retazca

Udaje -
Meno - ] [i ] Priezvisko = [ [i ]

Rodné priezvisko ) ’ i

Po kliknuti do pola ,,Datum
Titul pred narodenia“ sa zobrazi kalendar ﬂ o
S s rokmi a mesiacmi
Détum narodenia o Rodné Eislo (i}
Stétne obianstvo - Slovenska republika ﬂ [i] Pole ,,Statne ob¢ianstvo* taktiez
pracuje na principe Autocomplete
Bydlisko -
Stat - [ Slovenska republika ﬂ [ ] Obec * omo
Ulica , . . - L rientatné Eislo (<] [: ]
V tomto pripade zaskrtnutie policka rozbali (idaje na !:

Cast budovy vyplnenie koreSpondencnej adresy (i ]
[ ] Spondencna adresa je ind ako uvedena

Kontakné iidaje -
Typ telefonu ﬂ (i ] Telefonne Eislo (i ]
Email [i ]

Obrazok 56: Zaskrtavacie poli¢ko, automatické dopinenie polozky
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Pokracovanie formulara

Zamestnanie
Nézov zamestnavatefa [ ]
Adresa zamestnavatela ~
Stat Slovenska republika ﬂ (i ] Obec oo
Ulica (i ] Slipisné / Orientané Eislo [ ] (i ]
Cast budovy () psé o
m Toto politko je zadkrnuté
(] T v pripade, ak otec nie je znamy.
> Vtedy sa vyplnenie Gdajov =
Predmet a text navrhu . .
nepozaduje
Predmet navrhu + i)
Oddvodnenie navrhu v
| Viyplrite predmet
a oddvodnenie navrhu
podania formou textu
Navrh rozhodnutia B
Mawrh rozhodnutia sudu (petit) - FunkCie
Po vyplneni moZete formular
skontrolovat, ulozit' alebo vytladit a
s e C G | zavriet

Obrazok 57: Priklad - popis formuléra - predmet a text ndvrhu, tla€idla Skontrolovat, UloZit, Zavriet, Vytlacit

3.3.8. Doplnenie udajov o PO z Registra pravnickych osob
V sekciach, kde sa vypifiajl tdaje o pravnickej osobe, systém na zaklade vyplnenia policka ICO dopini ostatné

Udaje z Registra pravnickych osdb (RPO), ktoré su v tomto registri zapisané.
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A) Strany a ich zakonni zastupcovia - Zalobca

Zalobca &. 1

Typ subjektu = Fyzicka osoba
Pravnicka osoba
Stat

Informacie o pravnickej osobe je mo2né naditat na zaklade 1C0 z Registra pravnickych oséb.

ICO 35790164 i ] NAEITAT ODAJE Z RPo JLi] Iné identifikacné Cislo (i ]

Nazov * [ ] (i ]
sidlo -
Stat - [ Slovenska republika ﬂ (] Obec * omo
Ulica [ ] Stipisné / Orientacéné &islo - (i ] E (i ]

PsC o
Obrazok 58: Vyplnenie ICO pravnickej osoby
Po kliknuti na tlacidlo Nacitat' udaje z RPO, sa prislusné polia automaticky vyplnia.

A) Strany a ich zakonni zastupcovia - Zalobca B
Zalobca & 1 -~
Typ subjektu - Fyzicka osoba

Pravnicka osoba
Stat
Informécie o pravnickej osobe je moZné naéitat na zklade IGO0 z Reaistra pravnickych oséb.
ICO 35790164 (i ] NAEITAT (1DAJE Z RPo i ] Iné identifikacné Eislo (]
Nazov - [Kauﬂand Slovensk4 republika v.o.s. ] [ ]
sidlo -
Stat - [ Slovenska republika ﬂ i ] Obec - Bratislava - mestska ca: ﬂo
Ulica Trnavska cesta (i ] Stpisné / Orientaéné &islo * 41 (i) [ ]
PsC 83104 (i}
Obrazok 59: Automaticky doplnené Gdaje z RPO
3.3.9. Skontrolovanie formulara
Po vyplneni formuléra je odporucené stlacit tiacidlo ,,Skontrolovat™.
SKONTROLOVAT |
pre overenie vyplnenia vSetkych povinnych udajov.
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Ak nie je formular spravne vypineny alebo nie je vyplneny niektory povinny tdaj, systém po kliknuti na tladidlo
»Skontrolovat™ upozorni Cervenym chybovym oznamom o nutnosti ich vypinenia. Pre zjednoduSenie hfadania
daného pola je mozné kliknat na jednotlivy Cerveny chybovy oznam a systém prejde vo formulari na pole, ktoré
je treba vyplnit, alebo opravit. Po sprAvnom vyplneni povinného udaju chybovy oznam zmizne.

Pouzivatel moze uloZit formular pomocou tlacidla ,Ulozit™ aj s chybami, ale nie je mozné ho podpisat
a nasledne odoslat na sud. Systém poskytne moznost podpisania len spravne vyplneného formulara, ktory
neobsahuje Ziadne chyby t. j. po skontrolovani sa nezobrazujl Ziadne chybové oznamy.

Predmet a text navrhu

Predmet navrhu - o

Kliknutim na ikonu Skontrolovat' systém
skontroluje formular a nespravne vypinené
polia alebo povinné polia oznadi ¢ervenym
upozornenim.

Oddvodnenie névrhu

J

SKONTROLOVAT | ULOZTT | ZAVRIET

PoloZka 'Sad" musi byt wyplnenat

PoloZka 'Oblast’ pravnej Gpravy' musi byt vyplnend!
PoloZka 'Pravne postavenie’ musi byt vyplnenal

PoloZka 'Pravna forma" musi byt vyplnenal

PoloZka 'Pravna forma navrhovatel’a' musi byt vyplnenal
PoloZka 'Pravna forma odporcu’ musi byt vyplnend!
Polozka 'Predmet navrhu’ musi byt’ vyplinenal

PoloZka 'Oddvodnenie navrhu' musi byt vyplnenal

Obrazok 60: Kontrola formulara

Kontroluju sa aj adresy v Registri adries. V pripade nesuladu zadanej adresy s Registrom adries sa vypise
upozornenie oranzovou farbou. Vo vn(tri formulara:

~

Adresa pobytu

Stat Slovenska republika ﬂ i ] Obec: Trnava 0 o
Ulica Bratislavska [i ] Supisné / Orientaéné Eislo~ 1 [ ) [ ]

PSC o
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A aj na konci

|| ULOZFTT z.WRIE'r

Zadana adresa nebola ndjdena v Registri adries

Obrazok 61: Kontrola adries - upozornenie
V pripade, ze formular po skontrolovani obsahuije len tieto upozornenia, po uloZeni formularu pomocou tlacidla
,Ulozit" je ho mozné podpisat a nasledne odoslat std.

Ako poslednd sekcia kaZzdého podania je vZdy sekcia s prilohami. Prilohy sa do formuléra doplnia automaticky po
ich pridani v editaCnej Casti Detailu podania, teda nie priamo vo formuléri.

Prilohy

K elektronickému formuldru je moZné v éasti Prilohy® priloZit jednu, alebo viac elekironickych priloh. Elektronicka
priloha mdZe byt sdbor vo formdte pdf, png, td, zep, alebo xzep do velkosti 5 MB. Pri priddvani elekironickej prilohy je
potrebné vybrat spdsob doruéenia Elektronicky®. V pripade, Ze mate prilohu v listinnej podobe, zadajte jej nazov a
vyberte spdsob doruéenia (posta, osobne). V samotnom elekironickom formuldri sa prilohy nepridavaji.

Zoznam je prazdny

Zéznamov na stranku = 20 ﬂ Strana | ﬂ z1
Pridat prilohu

Spésob doruéenia: Elektronicky V|

Nazov:

Siibor: Prehfadavat’...

Volné miesto: 49 z 50 MB.

Obrézok 62: Pridanie prilohy z editacnej ¢asti detailu podania

V pripade, Ze podanie nema Ziadne prilohy, vo vnutri formulara sa sekcia s prilohami nezobrazi. Ak prilohy boli
pridané, sekcia sa zobrazuje na konci formulara.
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I) Prilohy

(Zoznam priloh vo formuléri je aktualizovany po kaZdej zmene v sekcii “Prilohy” Uvodnej obrazovky podania, kde je moZné prilohy pridavat, podpisovat a
popripade odstrafnovat. Samotny formuldr neobsahuje funkcionalitu na pridanie alebo odstranenie priloh. Ma prilohy Zalobcov sa prihliada len ak su podané
elektronicky.)

Por. Zislo  Nazov prilohy Nazov stiboru prilohy Spdsob dorucenia
1 Rodny list RL_Priloha.pdf Elektronicky
2 Priloha 2 IMG_15122016_120358.png Elektronicky
T (D D s

Obrazok 63: Sekcia priloh

3.3.10. UlozZenie formulara

Ak st vetky polozky vvplnené v sprdvnom tvare v plnom rozsahu, mdZzeme formular uloZit do siboru vo formate
xml pomocou [RlEzAsll|UjoZit™.

Formulér je mozné uloZit aj v pripade, Ze nie su vyplnené vSetky povinné polozky. V tomto stave nie je formular
validny a neda sa odoslat. Ak chcete ulozit takto netplne vyplneny formular po kliknuti na tlagidlo ,,UloZit*
dostanete nasledovny oznam:

Formular obsahuje chyby. MNaozaj ho
chcete uloZit?

Kliknutim na tlagidlo ,,Ano* sa formular uloZi, volbou tlagidla , Nie* je mozné pokracovat vo vypl'ﬁanl'. Takyto
formular je mozné doplnit neskér, kliknutim na tlacidlo ,,Upravit* v detaile rozpracovaného podania, pripadne
vymazat kliknutim na tlacidlo ,,Vymazat*™.

3.3.11. Zatvorenie formulara bez uloZenia m

Ak chee pouzivatel zrusit akciu vypiiiania formulara bez ulozenia kliknite na tlagidlo ,,Zavriet™ aje
vrateny do Detailu podania.
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3.3.12. Vytlacenie formulara
Formular je mozné vytlacit volbou tladidla ,,Vytlaéit . Nésledne je zobrazené dialdgove okno pre
tlag, ktoré zavisi od pouZitého prehliadaca.
Odporca .
Pravna forma odporcu = ﬂ
= Print >
[ oOdporcamdi
General Options —
Predmet a i
i SelectPrinter
Predmet navrhu -
&% Fax == Microsoft Print to PDF
=@ HP Officejet 6300 series == Microsoft XPS Document Writer
HP Officejet 6300 series fax =" RICOH Aficio 3035 PCL 5e (Copy
< >
Oddvodnenie navrh
Status: Offline Printto file Preferences
Location:
Comment Find Printer.
Page Range
Navrh rozhe @ Al MNumber of copies: E = -
. Selection CurrentPage
Navrh rozhodnutia { O Pages: Collate
Enter either a single page number or a single 1‘2I3 1'2‘3
page range. Forexample, 5-12
Cancel Apply =
Priloha k n2
Obrazok 64: Tla¢ podania
Priklad PDF nahladu formulara a tlagiarne v prehliadaéi Google Chrome:
Tach 17,5200 Miveh ra cadalbe honania
Celeom: 2 Bsty/listov paplera
[ o [ Navrh na zacatie konania
WP Officejet 6300 series V |’aVeJ sekc” sa , B Gty Sopidane
., Navrh podiva
. zobrazuju e
informacie e
0 predvolenej g
tlaciarni - o
A sara Test Natnsta
V pravej sekcii je
mozné vidiet sewsdanats 1
PDF néhl’ad ::mumnwmn TR -
elektronického Svara ek . (3
formulara

Obrézok 65: Tlaé formulara v prehliadaci Google Chrome

Tato funkcionalita umoZiuije ziskat tlaCivo formulara vo forméate pdf.
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3.3.13. PriloZenie priloh, zmena, vymazanie
K podaniu mdze pouzivatel pridat lubovolny pocet priloh.

Prilohy pre podania v civilnom procese méze podat elektronicky, dorucit osobne alebo podat postou. Spdsob

dorucenia vyberie z roletovej ponuky.

Pre podania v upominacom konani je mozné zvolit spdsob doruéenia len elektronicky.

Prilozené prilohy podavané elektronicky mézu byt vo formate XML, PDF, PNG, TXT, GIF, JFIF, JPE, JPEG,
JPG, TIF, TIFF, ZEP, ASICE a XZEP. Maximalna velkost celého podania je 50MB, jednotlivej prilohy 8 MB.

ZauZivany postup je nasledovny:

1. pouzivatel najskor vyberie z roletovej ponuky Spésob dorucenia,

Poznamka: Pre upominacie konanie je mozné zvolit spdsob dorucenia len ,elektronicky*.

2. vyplni nazov prilohy (v pripade, Ze je vybraty spsob doruéenia PoStou alebo Osobne, vyplni len nazov

prilohy)

3. vpripade, Ze je vybraty sposob dorucenia Elektronicky, vypini pole ,Nazov*, priloZi subor tlacidlom
,»Prehladavat™ a potvrdi operaciu kliknutim na ,,Pridat™. Ak je prehliada¢ nastaveny v anglickom jazyku,

tlacidla sa zobrazuju po anglicky.

PriloZené prilohy v zozname priloh je mozné ovladat akciami na konci riadka konkrétnej prilohy:

. podpisat KEPOM ikonou ~ alebo

. vymazat zo zoznamu priloh ikonou A .
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Poznamka: Prilohy je mozné pridavat iba do formulara, ktory nie je podpisany alebo odoslany. Po podpisani
formulara alebo a odoslani uz nie je mozné menit' zoznam priloh!

Prilohy

Spdsob dorucenia Nazov Subor Podpisany Vymazat ||

1. Elektronicky Radny list RL Priloha.pdf nie P ¢

2. Elektronicky Neuhradené faktdra Faktira-2016-5.png nie { vymazat |

3. Elektronicky Priloha 3 Popis stavu.txt nie X
Zaznamov na stranku 20 | Strana 1 ¥ z1.

= L »

Pridat prilohu
Spésob dorucenia: Elektronicky v
Nazov:
Stubor: Prehl'adavat’... = Nie je zvoleny subor.

Obrazok 66: Sprava priloh — elektronické prilohy

Viyberom spdsobu doruéenia doplIni nazvy priloh, ktoré budi na sud doru¢ené osobne alebo postou.
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Prilohy

Sposob doruéenia Nazov

1. Elekironicky Rodny list

2 Elekironicky Meuhradend faktira

3. Elekironicky Priloha 3
4  Osobne Priloha 4
5 Poéta Splnomocnenie

Ziznamov nastranky 20 |

Pridat prilohu
Spésob doruéenia:) Po5ta

Priloha 5

Nazov:

Subor

RL Priloha.pdf

Fakiira 052014.png

Popis stavu bt

Podpisany

nie

X

nie
nie
nie

nie

Strana |

Obrazok 67: Sprava priloh — prilohy PoStou a Osobne

3.3.14.

Podpisovanie priloh

V Casti nad sekciou ,Pridat prilohu* je zobrazeny zoznam priloh ,Prilohy*.

z1

PouZivatel podpisuje len prilohy podavané elektronicky. Podpisovanie priloh KEPom nie je povinné (tlaidlo pre

odoslanie podania je pristupné aj ked prilohy nie su podpisané). Kliknutim na ikonu

konkrétnej prilohy sa zobrazi stranka s ndzvom ,Podpisanie prilohy*.

~ v pravej Casti riadku
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eZaloby » Podévanie ndvrhov a sdvisiacich pisomnosti na stidne konanie

r . >
Podpisanie prilohy
Néazov podania:  Test_CIV-ZK_LH_502
Druh podania; Navrh na zacatie konania
Cislo podania:

Spisova znacka:

Sid: Krajsky sud Nitra
Stav podania: TOZpracovanse
Détum vytvorenia: 10.12.2018 10:53:57
Détum upravenia: 10.12.2018 10:56:15
Détum odosiania:

Rodny list

RL_Priloha. pdf

Elektronické podpisy:
Zoznam je prazdny

Podpisat’ m

Obrézok 68: Podpisovanie priloh — Uvodné dialdgové okno

Pouzivatel klikne na tlagidlo ,,Podpisat™. Zobrazi sa nahlad na podpisovany dokument. Je potrebné vizualne
skontrolovat dokument a jeho obsah, pretoZe tu dochadza ku konverzii .pdf formatu na archivny .pdf format
(PDF/A-1a) a mohlo by déjst’ k zmenam v obsahu:

N TR L — T— -

Ministerstvo | oo vages et - x by
i
Bl i, pokument nie je podpisany | &) A o —
m EZALOBY Pozor! Do ZEP si zahmuté vietky zobrazované datové objekty (dokumenty) a parametre elekironického podpisu. Vzhladom k tomu, Ze
e vytvorenim ZEP pouZivatel vyjadruje svoj sthlas s obsahom jednotlivych dokumentov. je v jeho zaujme, aby sa dokladne oboznamil s cbsahom
vEetkych zobrazenych datovych objektov.
I
- . . PDF ]
UVODNE INFORMACIE
PDF
NOVE PODANIE a1 bp M|O|E # o) @ @ [0 [ verfikacné data
PODANIE K EXISTUJUC Takary Gagram ~
. Nastaveni tlaku musi respektovat rozsah tlakového diagramu.
ZOZNAM PODANI o o
o) CETTTTTTTT .} SELCTTTTTT TTT
. - - . | H I 11
GASTE OTAZKY ’ _ jm, ] ’ _ jm H i
HROMADNE ZALOBY A A Zim
g g
ot
FEEH TsAv10
e e -
@ 5) Nastavte vypinaci tlak.
Wypinaci tlak nastavte nestlacenym kotougem. Kotoug unasi kavovou hfidelku,
STOON e e

Podpisat Stomo

Obrazok 69: Podpisovanie priloh - Zobrazenie nahladu
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Po kontrole spravnosti obsahu dokumentu pouZivatel klikne na tla€idlo ,,Podpisat*. Objavi sa nové okno
s podpisovymi certifikatmi. Vyberie certifikat, ktorym chce podpisat dokument a klikne na tladidlo ,,0K“.

- — L e T
iodnutia | § . L
205 Vyber certifikéatu = %
i Dokul s 2 - ’ . L § - L . ‘.@
'yberte cerifikat ktory chcete pouZit. Pre vytvarenie zaruéeného elektronického podpisu musi byt pouzity kvalifikovany
certifikat, vydany akreditovanou certifikacnou autaritou.
eZaloby » ezZalobjidsall ) ) o
vytvorg Overte platnost vybraného podpisového certifikatu na zaklade rel ¥ dostupnych inft o revokacii hom
vietky) (aktualne platny zoznam zrusenych certifikatov). PouZiie neplainého cemﬁkalu ma za nasledok vytvorenie neplatného
elektronického podpisul
’ PDF
P 0 dplc 3 Potvrdenim vyberu cerifikatu podpiSete dokument!
[
I Filtrovaf zoznam certifikatov: SKQcC LI
Nazov podania:  Te
po ) Vydany pre ! | Vydavatel | Platny do ol
Druh podania:  N& = : = T S .
Cislo podania: Dusan Slivka SVK elD ACA 27/10/2020 16:07:44
islo podania. Ladislav Hrusovsky SVK elD ACA 10/09/2019 11-50-23
Spisova znacka:
Stid':
Stav podania: roi
Daétum vytvorenia: 04
Détum upravema: 06
Datum odoslania:
s e
Rodny list
RL_Priloha.pdf
v
Stiahnut’
Zobazit certfikst | ok | somo | e |
G

Obréazok 70: Podpisovanie priloh — Zobrazenie a vyber certifikitu

V pripade, Ze podpisuje certifikatom z elD, tak vioZi ZEP PIN (BOK) k svojej elD karte a klikne na OK.

Wytvorens: ZEP

Prosim vio3te ViZ ZEP PIN
20stavajicl podet pokusov: 3

ofo]6]

8j2]s]
< [Sox

Obrézok 71: Podpisovanie priloh — zadanie ZEP PIN

V pripade UspeSného podpisania sa v favej €asti okna s nahladom podpisovaného dokumentu sa objavi zeleny
text Dokument bol podpisany.
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V pripade nedspeSného podpisania v lavej asti okna s nahfadom podpisovaného dokumentu sa nadalej
zobrazuje Cerveny text Dokument nie je podpisany.

o T 1 | - ™ L € AT_w 1w

2 D.Signer/XAdES NET : |

. [ -
Inutia [ & ‘

I = = =
' i) Dokument bol podpisany | 41 5 X # L]

= =78y, Pozorl Do ZEP si zahmuté vietky zobrazované détové objekly (dokumenty) a parametre elekironického podpisu. Vzhfadom k tomu, Ze
vytvorenim ZEP pouZivatel vyjadruje svoj sihlas s obsahom jednotlivych dokumentov, je v jeho zaujme, aby sa dékladne oboznamil s obsahom
|

vietkych zobrazenych datovych objektov.

, POF |
Poapis
44141 b b O[E W 0| ® @[3 3] verifikaéne data
Nazov podama: Te
Druh podania N& Tlakovy diagram 2
Crslo podania: Mastaveni tlaku musi respektovat rozsah tlakovéha diagramu.
Spisova znacka: un AT
Sid: H
Stav podania roi a = ??? )—12
Déatum vytvorenia: 04 AH
Détum upravenia: 06 A
Datum odoslania: -
T
. A .

b e Err TSA™05 TSA™10
Rodny list S ‘ i
RL_Priloha.pdf @ 5) Mastavte vypinadi tlak

- typinaci tlak nastavte nestlacenym kotoutem. Kotoug undsi kavovou hridelky, v
SN e

m E | OK | Stomo |

Obréazok 72: Podpisovanie priloh — potvrdenie podpisaného dokumentu

Po Gspednom podpisani dokumentu klikne na tlacidlo ,,0K*. Okno s nahladom sa zatvori. Dokument bol
Uspesne podpisany a v zozname priloh je pri podpisovanej prilohe stav podpisania ,ano"
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Prilohy

K elektronickému formuldru je moZné v éasti _Prilohy® priloZit jednu, alebo viac elektronickych priloh. Elektronicka
priloha méZe byt sibor vo formate pdf, png, td, xml, zep, alebo xzep do velkosti 5 MB. Pri pridavani elekironickej
prilohy je potrebné wybrat spdsob dorucenia Elekironicky”. V pripade, Ze mate prilohu v listinnej podobe, zadajte jej
ndzov a vyberte spdsob dorucenia (posta, osobne). V samotnom elekironickom formuldri sa prilohy nepridavaju.

Sposob dorucenia Nazov Subor Stav
1. Elekironicky Rodny list BL Priloha pdf podpisana, neoverena 4%
2. Elektronicky MNeuhradena fakiira Faktira-2016-5.png podpisana, neoverena 4%
3. Elektronicky Priloha 3 Popis stavu. txt nepodpisana 4%
4. Posta Spinomocnenie
5 Osobne Priloha 5
Zéznamov na strénku = 20 ﬂ Strana | ﬂ z1
«— Prve Predchadzajica Nasledujica Fosledna —
Pridat prilohu
Spdsob doruéenia: Elekironicky v
Nazowv:
Subor: Prehfadavat...

Volné miesto: 49 z 50 MB.

Obréazok 73: Podpisovanie priloh — vysledny zoznam po podpisani prilohy

Po pripojeni vSetkych priloh je potrebné ich zoznam skontrolovat vo formulari v jeho spodnej Easti v sekcii
Prilohy k ......... (napr. Prilohy k navrhu na zaCatie konania — vid obrazok)
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Prilohy k navrhu na zacatie konania

(Zoznam priloh vo formular je aktualizovany po kaZdej zmene v sekcii “Prilohy” Gvodnej obrazovky podania, kde je moZné prilohy pridavat,

popripade odstrafiovat. Samotny formuldr neobsahuje funkcionalitu na pridanie alebo odstranenie priloh.)

Por. Eislo  Nazowv prilohy Nazov stiboru prilohy
1 Rodny list RL_Priloha.pdf
2 Neuhradena faktira IMG_15122016_120358.png
3 Priloha 3 Popis stavu.txt
4 Priloha 4 Faktira-2016-5.png
5 Splnomocnenie Doplnujice podania.txt

SKONTROLOVAT | ULOZTT m

Obrazok 74: Zoznam priloh vo formuléri

3.3.15. Podpisanie formulara

podpisovat a

Spdsob dorucenia

x
Elektronicky

E
Elektronicky

®
Elektronicky

x
Osobne

x
Posta

Formular je mozné podpisat kvalifikovanym elektronickym podpisom (KEP). Podpis KEP nie je povinny.

Poznamka: V pripade podania navrhu na vydanie platobného rozkazu upominacieho konania a exekucného
konania je potrebné pre odoslanie podania okrem korektne vyplneného formulara, aby bol aj podpisany KEP,

inak je tlacidlo odoslania podania nepristupné.

Postup podpisania formulara

V detaile podania méze pouzivatel, v pripade, Ze podanie je oznacené ako validné, formular podpisat. Vykona

tak kliknutim na tlacidlo Podpisat.

Formular

Navrh Eatie konani < ]
AV 8 zacatie konania [# Upravit | ® UloZit' bez podpisu | W Vymazat'

Podpisany: MNie
validny:  Ano

Owvereny:  Nie

& Podpisat’

Upozomenie: Podpisanim elektronického formuiara sa uzamkne moZnost feho zmeny a rovnako nebude
moZné menit' zoznam priloh. Po odstraneni elektronického podpisy (podpisov) bude opafovne moZneé
elektronicky formuiar ako aj zoznam priloh upravovat:

Obrazok 75: Funkcia pre podpis formulara
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Otvori sa nova obrazovka, ktora umoziiuje samotné podpisovanie. Pouzivatel ma moznost pridat podpisany
formular zo suboru, ktory prevzal z iného média (USB klU¢, coud, e-mail). Podpisanie formulara mohla vykonat aj
ina opravnend osoba. V tomto pripade klikne na tlacidlo Pridat’ podpisany formular zo suboru.

V pripade, ze bude formular podpisovat sam, klikne na tla¢idlo Podpisat'.

eZaloby » Podavanie navrhov a stvisiacich pisomnosti na stidne konanie

Podpisanie fomulara

Néazov podania:  MNavrh na zacatie konania-Test
Druh podania: Mavrh na zaéatie konania
Cislo podania:

Spisova znacka:

Sud: Okresny s0d Trengin

Stav podania: rozpracované

Datum vytvorenia: 04.12.2018 11:20:14

Datum upravenia: 04.12.2018 11:21:33

Datum odoslania:

Pridat’ podpisany formular zo saboru Podpisat’ m

Obrazok 76: Funkcia pre podpis ZEP

Po kliknuti na tladidlo Podpisat’ sa zobrazi obsah podpisovaného formuléara v prostredi podpisovaca.

Ministerstvo | <. Siidy a rozhodnutia < Priavne predpisy = Registre == Nage sluiby
# D.Signer/XAdES NET = S
i Dokument nie je podpisany &) -~ &
Pozor Do ZEP il zahmulis viotky ditovds objikty ! podpisu K tomu, 2o im ZEP pouth jadiujo svoj sihlas s obsahom jednatingch

]
dokumentov. j& v jeho 2dujme. aby sa dokladne cbozndmil & ocbsahom vetkych robrazenych datovych objeklov.

MNévrh na zatate .

Ndvrh na zelatie kenania
~
- - = -
Navrh na zacatie konania
Sid Okresny s0d Bratskava |
Oblast pravne] Gpravy obtianskopravne
Navrh podéava
Pravne postavenie navrhovatef S
< >
Kl ddta | Verifikolné déla |
Podpisat | | Stomo |

Obrazok 77: Podpisovanie formulara - Dialég pre podpisanie dokumentu

V prostredi podpisovaca opéatovne klikne na tlacidlo Podpisat’. V pripade, Ze pouzivatel spustil naintalovan
aplikaciu elD klient a podpisovy certifikat uz overil kédom BOK, zobrazi sa okienko na zadanie PIN kddu.
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Wivorenie ZEP

Prosim vioZte Vas ZEP PIN
Zostiva)ho podet pokusov: 3

(X) Zavriet'

Obrazok 78: Podpisovanie formulara — zadanie ZEP PIN
Po zadani kédu a kliknuti na zelené tlagidlo OK sa v lavej hornej dasti okna podpisovada zobrazi zeleny text
Dokument bol podpisany.

11l Ministerstyo | €. Stdyarozhodnutia | & Prévnepredpisy | 7 Registre | 5= Nagesluzby

# D.Signer/XADES NET P w
A Dokument bol podpisany | o) 8 X A

L
Pozor Do ZEP si zahmuté vEetky ditové objekty a i i
dokumentov. je v jeho zdujme. aby sa s

K tomu. Ze vy ZEP

yiadrje svoj sihlas s
Névrh na zadabe .
Mavrh na zetatie konania

~
Navrh na zacatie konania
Sod Okresny sid Bratislava |
Oblast pravne] Gpravy chianskopravne
Navrh podéva
Prawvne postavenie navrhovatel [¥]
< >
Xmidéto | Vedfiketnddéta |
Podpleat l I OK I Stoma |

&=

Obréazok 79: Podpisovanie formuléra — podpisany formular
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eZaloby » eZaloby

iZ= Zoznam podani

Detail podania

Formular bol Gspeine podpisany.

Nazov podania: Test_ZK_01

Druh podania: Navrh na zacatie konania

Stav podania: rozpracovaneé Odoslat’ podanie
Cislo podania: Datum vytvorenia: 04052016 10:57-31

Spisova znacka: Datum upravenia: 06.05.2016 11:16:34

Sid: Okresny sud Bratislava | Datum odoslania:

Formular

Navrh na zacatie konania & Podpisat’ | (¢ Upravit' | W Vymazat’

Podpfsany: Ano
Validny: Ano

Upozomenie: Po podpisani formularu nebude mozne menit zoznam priloh.

Obrazok 80: Potvrdenie podpisania formulara — Detail podania
V pripade, Ze formular bol Gispedne podpisany, je vo vlastnostiach formulara zobrazené: ,Podpisany: Ano*
MoZné problémy pri podpisovani

1. Pouzivatel ma viacero podpisovych certifikatov
Po Kkliknuti na Popisat’ v prostredi podpisovaCa, mdze mat pouzivatel spristupnenych viacero
podpisovych certifikatov. Musi vybrat ten, pre ktory vioZil elD kartu do Citacky.
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®

# Wyber certifikitu

b

Vyberte certifikat, ktory cheete pouZit. Pre vytvorenie zaruceného elektronického podpisu musi byt pouzity kvalifikovany certifikat,
vydany akreditovanou cerifikacnou autoritou.

Ak prislugny pravny lkon vyZaduje autorizaciu mandatnym kvalifikovanym cerifikatom, vyberte mandatny kvalifikovany cerifikats
prislusnym opravnenim pre dany ikon podla osobitného predpisu. Zoznam zobrazenych certifikatov, ktoré si k dispozicii pre
wytvorenie elekironického podpisu, je moZné riadit nastavenim filtra cerifikatov.

QOverte platnost vybraného podpisového cerifikatu na ziklade rels
platny zoznam zrusenych certifikatov). PouZitie neplatného certifikatu ma za nasledok vy'lvmenle neplatného elekironického

podpisu!

d,

ych inf

Potvrdenim vyberu cerifikatu podpigete dokument!

hverej

ii 0 revokacii (akiuglne

Filtrovat zoznam certifikatov: SKQc LI
Vydany pre ! ‘ Vydavatel | Platny do
EmiTTsTm SVK elD ACA 27.10.2020 16:07:44
Eems=mEEE SVK elD ACA 04.03.2020 12:32:48
Ladislav HruSovsky SVK elD ACA 10.09.2019 11:50:23

Ladislav HruSovsky

SVK elD ACA

23.12.2021 14:42:25

Stomo

Zobrazit certiikét | oK |

Obrézok 81: Viyber certifikatu

2. Nespravne zadany BOK pri prvom overeni
Pri prvom pouZiti certifikitu sa overuje kod BOK a az nasledne PIN kdd.

Prihlasenie na elD

Prosim vloZte VS BOK
Zostavajld pofet pokusov: 5

® [ )
: NO
B8 ” [

RozloZenie klavesnice
() usporiadané

() Zavriet’

Obrézok 82: Vlozenie BOK kddu pri prvom pouZiti certifikatu

Pri nespravne uvedenom kdde BOK (Casto dochadza k zamene s PIN kodom) sa objavi chybovy oznam.
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@ Nespravna BOK hodnota

Pocet zostavajucich pokusov: 3

@ Opakovat zadanie ® Zrusit

Obréazok 83: Nespravna BOK hodnota

3. Zobrazuje sa chybové hlasenie ,,Neboli nastavené Ziadne datové objekty (dokumenty)*

e Chybové hlasenie ,Neboli nastavené Ziadne datové objekty (dokumenty)“ méZe spdsobit
neaktualna verzia podpisovaca Dsigner.

o Vo Windows si prosim odinstalujte neaktualne podpisovade cez :
Tento pocita¢ - > Ovladaci Panel - > Programy a su¢asti

o QOdinstalujte programy : Dlauncher, Dsigner, Dviewer

e Nainstalujte si najnovSiu verziu podpisovacieho programu podfa operaéného systému Vasho
pocitata a pouzitého prehliada¢a podla informacii v kapitole 3.10 Technické podmienky
pouZivania systému.

3.3.16. Viacnasobné podpisovanie v detaile podania
Pri viacnasobnom podpisovani podania st mozné tri scenare.

Scenar A:

Vytvorenie viachasobného elektronického podpisu vykonaju dvaja pouZivatelia, ktori elektronicky podpisuju e-
formular podania tak, e st pritomni spolu pri jednom PC a podpis vytvoria po¢as prihldsenia Podavajuceho,
priGom kazdy z nich pouzije Citacku Eipovych kariet a svoju identifikatnu kartu elD, nosi¢ s kvalifikovanym
certifikatom.

Pouzivatel EZA 1-Podavajuci sa prihlasi na stranku EZA prostrednictvom identity UPVS, alebo prostrednictvom
rezortného IAM MSSR (meno/heslo). Vytvori elektronické podanie. Ku svojmu pogitacu pripoji nosi¢ s
kvalifikovanym certifikdtom a podpiSe s nim e-formular.
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Nésledne druhy podpisujlci - Pouzivatel EZA 2, pripoji k PC svoj nosi¢ s kvalifikovanym certifikatom a e-formular
takisto elektronicky podpiSe. Portal EZA nasledne vytvori z oboch podpisov a e-formuléra viacnasobne
podpisany e-formular.

Scenar B:

Vytvorenie viacnasobného elektronického podpisu vykonaju dvaja pouzivatelia, ktori elektronicky podpisuju e-
formular podania tak, ze sa kazdy do portalu EZA prihlasuje samostatne v inom Case, pri¢om kazdy z nich
pouZzije Citacku Cipovych kariet a svoju identifikacnu kartu elD, vlastny nosi¢ s kvalifikovanym certifikatom.

Pouzivatel EZA 1-Podavajci sa prihlasi na stranku EZA prostrednictvom identity UPVS, alebo prostrednictvom
rezortného IAM MSSR (meno/heslo). Vytvori elektronické podanie. Ku svojmu pogitacu pripoji nosi¢ s
kvalifikovanym certifikatom a podpiSe s nim e-formuldr. PouZivatel EZA 1 sa odhlasi z portalu EZA.

Druhy pouzivatel EZA 2 sa prihlasi do portalu EZA a vyhlada podanie vytvorené Pouzivatelom EZA 1. Pouzivatel
EZA 2 pripoji k PC svoj nosi¢ s kvalifikovanym certifikatom a e-formular takisto elektronicky podpiSe. Portal EZA
nasledne vytvori z oboch podpisov a e-formulara viachasobne podpisany e-formular.

Scenér C:

Vytvorenie viacnasobného elektronického podpisu vykonaju dvaja pouzivatelia, z ktorych jeden podpiSe
elektronicky formular bez nutnosti prihlasenia sa na portal EZA.

Pouzivatel EZA 1-Podavajlci sa prihlasi na stranku EZA prostrednictvom identity UPVS, alebo prostrednictvom
rezortného IAM MSSR (meno/heslo). Vytvori elektronické podanie. UloZi vyplneny elektronicky formular na
lokalny disk alebo iné externé médium a doru¢i ho prostrednictvom e-mailu PouZivatelovi EZA 2.

Pouzivatel EZA 2 si k PC pripoji svoj nosi¢ s kvalifikovanym certifikatom a otvori v internetovom prehliadaci
strAnku EZA, ktora poskytuje nastroj pre podpisanie elektronického formuléra. Doruéeny e-formular elektronicky
podpiSe a ulozZi ho na lokalny disk alebo iné externé médium. UloZeny a podpisany e-formular dorugi
Pouzivatelovi EZA 1.

Pouzivatel EZA 1 (ak uz nie je prihlaseny) sa opatovne prihlasi do portalu EZA prostrednictvom identity UPVS,
alebo prostrednictvom rezortného IAM MSSR (meno/heslo). Otvori nim vytvorené elektronické podanie a nahra
doruéeny podpisany elektronicky formular do podania. Ku svojmu poéitadu pripoji nosic s kvalifikovanym
certifikdtom a podpiSe s nim e-formular. Portal EZA vytvori z nahratého podpisaného e-formulara (za
Pouzivatela EZA 2) a podpisaného e-formulara (za Pouzivatela EZA 1) viacnasobne podpisany e-formulér.

3.3.17. Podpisanie e-formulara/dokumentu bez nutnosti
prihlasenia
Podpisanie formuléra alebo dokumentu je mozné vykonat' aj bez nutnosti prihlasenia sa do portalu EZA.

Pouzivatel si zobrazi stranku EZA, neprihlasuije sa.
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UVODNE INFORMACIE

VYTVORENIE PODANIA
TOTMAM PODANT
PODPISOVANIE DOKUMENTOV
ZOERAZOVANIE DOEKUMENTOV
ZOENAM FORMULAROV

CASTE OTAZEY

EONTAET

Vitajte na portali eZaloby

Parial e aloby jo urdeny na paddsvanie ndvrhow na zatatie konania (#al3b) na chresnd @ krajske sidy « chilnam
process (ohEianskopravne, pracaovnd, odinné & sbehodrg veei, akrem obhehodnéha regisira) a v spravnom sidnom
process a na poddvanie elekironickych nivhiow v upominacam konani na Okresny sid Bansks Bysirica.

Slufba umafuje elekiranickymi prastrisdiami v sidnom kenani po prifldsend sa do versjngeh elekinonicigpeh slufish
sldrictva podaf:

1. novy ndwrh na zatatie konania (Ralobu), 1 | podanie, kbarpm sa zaina konanie pred sidom,
2. padanie k existupicemu konaniu, rape. podanie, kbargm sa odstrafuji vady & iné 2rejmeé nesprdunioss ndvrhu na
ralatie konanie, spafvratie ndvwhu na zadatie konania, spravey prostriedok.

Padania s reslizované prostrednicteam elekironickpeh formul@nay pre:
= Podanla v civiinom process a ¥ spravnom sddnom process

Padania v civilnam process & v spravnam sidnom process adresavand sidu prostrednicham paridiu eZaloby médu,
il Pemisia byl autonzovans podla osobitnéha pradaisu, leda podpisanéd kvalifikovanym elekironickim padaisom
alleba kvalflayvanou alekironickou pedatog.

Ak slekironicks podanie absabuje ndvh vo ved samej (L. j. nderh na zaZatie konania - Zalobi, spatvzatie névbu,
Clastadne spalvzate ndyrhu, Zmend ndyrhu, odvalanie a poad.) alebo ndvrh na naiadenie neadkladného opatnania
alleba raberpatovaciehs opatrenia a nie je autarizavané podla aschitného prednisy, j@ potrebné ho dodatof ne doredt’
w listirnej podobe aleho v slektranicke] podobe sutohzavané podla aschitndha predpisu. Ak sa podanie dedstoéne
redaorudl sidu do desiatich dni, ra podanie =a neprifiada. Sod na dedatoére dorudenie podania nevyriva

Al je mlektronické podanie chsashujice nderh va ves samej alebo nédvih na narisdenie nesdidadného opatrenia alebo
raherpeiovacieho apatrenia aulorizovand padla ceabiného predpisu, jeho dodatofne dorudanie v listinne] podabe
ik je poirebng.

Al mid byt prilabaw elekdmnicdha padania angingl dokumentu, mokno ha nabradit’ zaredenou karmeerziou listinne]
padatry tohta dekumentu do elekironicos] padeby. Ossbou sprdunenou vwhondvat' zarsdend konversiu je organ
werajne] maci, advakd?, notar, padtosy podnik poskytujiei univerzding slufbo, ak je prevadzkovatelom integrowvandha
ahsludnéhn miests, & ak nejde o koreerziu verejne listing, & patentov) zasiupes.

Elekironicks podania, kioréd neobsshuji ndwh vo veci samej, nie jeo potrebné autorizoval podla ssobimého predpisu
& nie je ich ani potrebnd dodataéne doruZif v listinnej podebe alebo autarizovang v elekinnicka] podabe.

Prostrednicteom farmuldroy pre civilné podanie mafng podaf tied podnet na zadatie kenania, kiord modne zadal aj bez
rayrh (2 Oradnej mosi)

= Podanla v upominacom konanl

W upeminacam konani £a rozhodujd spory o Zaplatenis uniite] pefaine sumy v eurdch, Konanie =a uskutadhuje na
Okresnom siode Banska Bysirica,

Marh na wydanie platabného razkaru ¥ upaminacam konani makne podfa zakona & IOTI2016 2. 2 o upominacam
konani a o doplneni niskiorjch 28kanoy podal’ vilicne alekironickymi prosiredcami do elekironickej schranky sodu,
& to prostrednicivem na o undeneho elekiranickéha farmalara. Navrh musi byt autarzseany podla oschilneha
predpisu. Listiny a vyhldsania, Kioré sa pripdjjo k ndvrhu, mussia byl podand v elekinonicks] podabe spalu s ndvrham.

Ten, kio nesihiasi s pavinnasfou na zaplatenis petaine sumy wakens] mu v platabnom rozkaze, mide podal prot
platobrgmu razkaze odpor. Odpor madno podal najmé elekiranickymi prostriedkami prostrednicivom na o wienéha
elekironického formulina, kiory musi byt autoizovany padla asabitného predpisu, aviak aj « Bstinne) podabe & o
rajmi na predpisanom Hagive. S0d wEak privfiadne aj na adpor, kiory bude podany & inak ako na predpisanom
Haslive.
Zalavany, kienf je fyzickou osobou, méle v lehate na podanie adpor prati platobnému razkazu podat Ziadest'
o pavolenie plrenia priznandho platsbngm roskarom v splatkach. Takdio 2ladost e viak pripusing iba za spinenia
tychio podmienak:
= Falavany wodi ndroku Zalabou uvedendmu v platobnom rozkaze nenamieta a nepodal proti nemu adpor,
= prizrany rdrok veitane ndheady trav konania presabje sumo minimalne] medy a nepresshue sumu 2 000 eur,
= Falavany wyhldsi, 3o primany nirok bude raplateny najviss v desiatich mesaérjch splaskach,
Falavany dolali wpisom 2 dch v banke alebo v pobocke zahraniéng] banky alebo pisomngm poterdenim 2akabou,
o prvl splatku najmenej vo vigke B0 eur Zaloboovi po dorudeni platobného nozkas zaplialil a vyhldsi, 2e daldie

splatky bude pni? measadne, a o vidy ku diu kalendameho mesiaca, klory a Ciselne zhoduje § diiom zaplatenia
prvej spldtky.
Ziadeat sa poddva na predpisancm Badive alebo prostrednictyam na to urdendha elekironického formubira, Korg musi
byl autarizovany padla csabitmého predpisu.
Wiatky elekiranickes farmulire & tladiva pre podania v upominacom kanani 0 Zversnensd na webovam sidls
Ministerstva spravodivosti Shovenskej republiky « sakeii edaloby,
Wabawe preniiadade s typy suboroy
SalEasnd versia portdl afaloby podpore slekironické podpisovanie skekironickjch farmuliros a elekiranicgeh prilsh
wo webowyeh prehlisdsdach
= Intemet Explorer od verzie 10 &
+ Mogilla Firefox od verzie 47
= Google Chrame ad verzie 45

Prilohy k elekironickému podaniu je mokné priklada? vo formatach

* PDF - Abdobe Portable Document farmat

= PMG - Partable Metwark Graphics format

= TXT - ASCH textovy dakument v UTF-8 kddavani

= MML - Exzensible Markup Language

* ZEF, MZEF - Elekiranicky podpisand slekironicks dokumenty

Obrazok 84: Uvodna obrazovka - neprihlaseny pouzivatel

V Tavej €asti ponukového panelu klikne na linku Podpisovanie dokumentov. Zobrazi sa stranka Podpisovanie
elektronickych dokumentov podia obrazka.
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Podpisovanie elektronickych dokumentov

ZOZNAM PODANI
Funkcionalita je ur€ena na vytvorenie elekironického podpisu vo forméate ASIC a XAJES_ZEP

SPRAVA SABLON (EPES). Je mozZné podpisat:
PODPISOVANIE DOKUMENTOV + subory vo formatoch pdf, txt | png, (spifiajuce standardy pre informacéné systémy verejnej
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV spravy) )

= subory vo formate .xzep, .asice
ZOZNAM FORMULAROV = elektronické formuldre vo formate xml, xzep, asice vytvorené, popr. podpisané na portali
EASTE OTAZEY eZaloby (Vytvorenie podania)
KONTAKT

Formular/dokument na podpisanie: Browse...

Obrazok 85: Podpisovanie elektronickych dokumentov

V hlavnom paneli prostrednictvom tladidla Prehladavat... Vyberie subor typu xml, pdf, png, txt, xzep alebo asice.
Xml subor méze byt len elektronickym formularom, ktory je zverejneny na portéli eZaloby. Ak sa podpisuje stbor
xzep alebo asice, znamena to, Ze bol uZ raz podpisany a takisto plati, ze to méze byt typu xml, pdf, png, alebo
txt. Vybrany dokument sa zobrazi v zozname v hlavnom paneli.

m EZALOBY eZaloby » Podpisovanie dokumentov

UVODNE INFORMACIE
. . . -
TVORENTE PODANLA Podpisovanie elektronickych dokumentov
ZOZNAM PODANI
R . Funkcionalita je uréena na vytvorenie elektronického podpisu vo forméte ASIC a XAJES_ZEP
SPRAVA SABLON (EPES). Je mozné podpisat:
PODPISOVANIE DOKUMENTOV » stbory vo formatoch pdf, txt | png, (spifiajlice standardy pre informaéné systémy verejnej
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV SR
= stbory vo formate xzep, asice
ZOZNAM FORMULAROV = elektronické formuléare vo formate xml, .xzep, .asice vytvorené, popr. podpisané na portali
CASTE OTAZKY eZaloby (Vytvorenie podania)
KONTAKT

PrilohaPodania.pdf

Elektronické podpisy:

Zoznam je prazdny

Podpisat’

® Nahrat novy subor

Obrézok 86: Vybrany formular resp. dokument na podpis

Klikne na tlagidlo ,Podpisat* a vykona proces podpisania. V procese podpisania sa zobrazi dialogové okno
podpisovacieho programu D.Signer s nahfadom podpisovaného dokumentu:
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®

% D.Signer/XAdES .NET

i Dokument nie je podpisany | 4l

¥ [oa. 122018 —I@ %

PDF |
PDF

M 411 v WO oo

® [ [] Verifikaené data

Pozor! Do ZEP st zahrnuté vietky zobrazované datové objekty (dokumenty) a parametre elektronického podpisu.
Vzhfadom k tomu, Ze vytvorenim ZEP pouZivatel vyjadruje svoj siihlas s obsahom jednotlivych dokumentov, je v jeho
zaujme, aby sa dékladne oboznamil s obsahom v3etkych zobrazenych datowych objektov.

Nejaky text v Prilohe podania:

Neque porro quisquam est qui dolorem ipsum quia dolor sit amet, consectetur, adipisci velit.

Podpisat |

Storno

Obrézok 87: Zobrazenie aplikacie pre vytvorenie podpisu D.Signer s nahfadom dokumentu uréeného k podpisaniu

Po podpisani sa dokument zaradi do zoznamu elektronické podpisy v tabufke podpisanych dokumentov.

m EZALOBY eZaloby » Podpisovanie dokumentov

UVODNE INFORMACIE
VYTVORENIE PODANIA
ZOZNAM PODANI
SPRAVA SABLON

PODPISOVANIE DOKUMENTOV
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

Podpisovanie elektronickych dokumentov

Funkcionalita je uréena na vytvorenie elektronického podpisu vo forméate ASIC a XAdES_ZEP

(EPES). Je moZné podpisat:

» stbory vo forméatoch .pdf, .txt , .png, (spifiajice standardy pre informa&né systémy verejnej

spravy)
= subory vo formate xzep, .asice

ZOZNAM FORMULAROV = elektronické formulare vo formate xml, xzep, asice vytvorené, popr. podpisané na portali
CASTE OTAZKY eZaloby (Vytvorenie podania)
KONTAKT
PrilohaPodania.pdf
Elektronické podpisy:
P.c. Meno Nazov siaboru Akcie
1. Vladimir Kovaé Vladimir_Kovac.asice E]_x
Obrézok 88: Podpisany dokument
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3.3.18. Odoslanie podania

Odoslanie podania sa realizuje kliknutim na tlacidlo ,,0doslat’ podanie*. Podmienkou odoslania podania je
korektne vyplneny formular. Prilohy k podaniu nie st povinné.

V pripade podania navrhu na vydanie platobného rozkazu pre upominacie konania je potrebné pre odoslanie
podania okrem korektne vyplneného formulara, aby bol aj podpisany KEP, inak je funkénost nepristupna.

Kliknutim na tlacidlo ,,Odoslat™ systém zobrazi kontrolnd otazku.

eZaloby » eZaloby

£ Zoznam podani

Detail podania

Formular bol Gspesne podpisany.

N&a Message from webpage X

Dy

Sta o Naozaj si Zelate odoslat’ podanie? Odoslat’ podanie
Cis atum vytvorenia: 04.05.2016 10:57:31

Spi atum upravenia: 06.05.2016 11:16:34

Sty atum odoslania:

Obrézok 89: Odosielanie formulara — dialdg pri odoslani

Nésledne po potvrdeni sa formular odo3le. Systém vyplini &islo podania a datum a ¢as odoslania.
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eZaloby » eZaloby

£ Zoznam podani

Detail podania

Podanie bolo tspesne odoslané.

Nazov podania: Test ZK_01 m

Druh podania: MNavrh na zacatie konania

Stav podania: odoslané

Cislo podania: 0916104616 Datum wvytvorenia: 04 052016 10:57:31
Spisova znacka: Datum upravenia: 06.05.2016 11:16:34
Sdd: Okresny sid Bratislava | Datum odoslania: 06.05.2016 11:20:23
Formular

Navrh na zacatie konania .
Q, Zobrazit’

Podpfsany: Ano
Validny: Ano

Upozomenie: Po podpfsani formularu nebude mozné menit zoznam priloh.

Obrazok 90: Odosielanie formulara - detail po odoslani podania

V pripade, ze v ¢ase medzi vyplnenim formuléra a jeho odoslanim uplynie niekofko minut, vyprsi timeout a
zobrazi sa 0 tom informacia. Systém poZiada pouzivatela o opatovné prihlasenie. PoZivatel sa musi prihlasit pod
rovhakym kontom pod akym formular vytvaral a moze podanie odoslat.
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Zoznam podani sa zobrazuje podla datumu vytvorenia vzostupne.

eZaloby » eZaloby

Zoznam podani

Navrh na zacéatie konania

Test ZK_01, odoslané
06.05.2016 11:20:23, Okresny sud Bratislava |

Cislo podania: 0916104616

Navrh na zabezpecenie dékazu vo veciach tykajicich sa

prava duSevného vlastnictva

rozpracované

Navrh na vydanie platobného rozkazu

rozpracované

Obrazok 91: Odoslané podanie v zozname realizovanych podani

Zoznam podani zobrazuije:

Druh podania (,Navrh na zacatie konania“) - ide o nézov a konkrétny druh poZadovaného podania
Nazov podania (,Test_ZK_01") - tento nazov sa vypifia a ukladé v detaile podania

Stav podania ( napr. rozpracované, odoslanég, ....)
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eZaloby » Podévanie navrhov a siivisiacich pisomnosti na sidne konanie

Zoznam podani

Hladat

Hfadat' | Zrusit filter

Rozéirené vyhladavanie

Zoradit podfa: | Datum thoreni.ﬂ

Navrh na vydanie platobného rozkazu

RLU_WF2_06_FMultiSIGN_ATTNOSIG, odoslané
Vyfvorené 08.03.2017 16:10:04, odoslané 08.03.2017 16:24:54
Okresny sid Banskd Bystrica

Cislo podania: (925068917

Névrh na vydanie platobného rozkazu

RLU_WF2_04_FNOSIGN_ATTNOSIG, odoslané
Vytvorene 08.03.2017 11:39:14, odosiané 08.03.2017 15:46:30
Okresny sid Banské Bystrica

Névrh na vyvdanie platobného rozkazu

RLU_WF2_05_FSIGN_ATTSIG, odoslané
Vyfvorené 08.03.2017 11:30:55, odoslané 08.03.2017 15:52:02
Okresny sid Banské Bysirica

Podanie k spisovej znacke

TEST_UPOK_LHR_06032017_2, rozpracované
Vytvorene 06.03.2017 11:01:52

Okresny sid Banské Bystrica

Cislo podania: 0925068217

Cislo podania: 0925068117

X

Spisovéd znacka: 1307132017

Névrh na vydanie platobného rozkazu
TEST_UPOK_LHR_06032017_1, rozpracovans
Viytvorené 06.03.2017 10:03:06

Okresny sid Banské Bysirica

Pocet zaznamov: 69

Ziznamov na stranku = 2 ﬂ

redchadzaj

Strana 1 ﬂ z14.

lica Masledujlica Posledng —

Obrazok 92: Zoznam podani

Datum vytvorenia (,06.05.2016 11:20:23“) — oznacuje datum, kedy bolo podanie vytvorené

Datum odoslania (,06.05.2016 11:20:23") — oznacuje datum, kedy bolo podanie odoslané

Suad (,Okresny sdd Bratislava I*) — Sud na ktory je podanie podavané

Spisova znacka — tato znacka je unikatna v rdmci sidu a prideli ju sud pri zaevidovani podania v podatelhi sudu.

V pripade podania k existujicemu konaniu sa jedna o spisovi znacku, pod ktorou je vedené konanie, je potrebna

k doplneniu.

Cislo podania (,0916104616") - této znacka je unikatna a vygeneruje sa pre dany formulér po jeho Uispe$nom

odoslani
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Listovanie v zozname

Pokial je zobrazovany zoznam podani prili§ dlhy, aplikacia ho zobrazuje po strankach. Listovat v zozname
mdZete pomocou Sipky pod nadpisom Zoznam podani

Zobrazenie po¢tu zaznamov na stranku

Viyber poctu zaznamov zobrazenych v zozname je mozné realizovat kliknutim na rozbalovacie tlagidlo
,Z0znamov na stranku*

Zaznamov na stranku | 20 v Strana | 1 ¥ z 5.

Masledujlica Posledna

Obrézok 93 Navigaéna lista zobrazovania existujtcich podani

3.4.Zobrazovanie dokumentov
Zobrazenie dokumentov je mozné vykonat aj bez nutnosti prihlasenia sa do portalu EZA.

V avej Casti ponukového panelu pouZivatel klikne na linku Zobrazovanie dokumentov. Zobrazi sa stranka
Zobrazovanie podpisanych elektronickych dokumentov podla obrazka.

ill EZALOBY eZaloby » Zobrazovanie dokumentov

UVODNE INFORMACIE ) ; , .
TVORENTE PODANIA Zobrazovanie podpisanych elektronickych
ZOZNAM PODANI dokumentov
PODPISOVANIE DOKUMENTOV
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV Funkcionalita je uréena na zobrazenie:
ZOZNAM FORMULAROV - elektronickych formuldrov vo formate .xzep vytvorenych a podpisanych na portali eZaloby
L (Vytvorenie podania, Elekironické podpisovanie)
CASTE OTAZKY - stborov vo formate xzep s elekironickym podpisom vo formate XAJES ZEP (EPES)
KONTAKT

Formular/dokument na zobrazenie: Prehladavat .

Obrazok 94: Zobrazovanie podpisanych elektronickych dokumentov

Funkcionalita je uréena na zobrazenie:

e elektronickych formulérov vo formate .xml vytvorenych a podpisanych na portali eZaloby (Vytvorenie
podania, Elektronické podpisovanie)

e sUborov vo formate .xzep alebo .asice s elektronickym podpisom vo forméate ASiC-E XADES alebo
XAdES_ZEP.

Kliknutim na tlacidlo Prehl'adavat'... pouzivatel vyberie prisluSny subor, ktory chce zobrazit. Zobrazovany subor
vidi zvyrazneny na osobitnej stranke aj s pripadnymi elektronickymi podpismi.
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eZaloby » Zobrazovanie dokumentov

Zobrazovanie podpisanych elektronickych
dokumentov

Funkcionalita je uréena na zobrazenie:

- elektronickych formularov vo formate xzep vytvorenych a podpisanych na portali eZaloby
(Vytvorenie podania, Elekironické podpisovanie)
= sUborov vo formate .xzep s elektronickym podpisom vo formate XAdES_ZEP (EPES)

Test UPOK_VPR_SRO1_010-01B.xml

Elektronické podpisy:

P.c. Meno Nézov stiboru
1. Karol Janetek Karol_Janecek_xzep
2. Ladislav Hrugovsky Ladislav_Hrusovsky xzep

m @ Ulozit' bez podpisu | @& Ulozit' s podpisom
® Nahrat’ novy subor

Obrazok 95: Vyber stboru na zobrazenie

Pouzivatel klikne na tlagidlo Zobrazit'. Zobrazi sa subor vo formularovej podobe.
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« Povinné pole

Upominacie konanie — navrh na vydanie platobného rozkazu
Okresnému sudu Banska Bystrica

A) Strany a ich zakonni zastupcovia - zalobca

Zalobca &. 1

Fyzicka osoba
Pravnicka osoba
Stat

Typ subjektu -

Ak 5a jednd o fyzickii osobu — podnikatela, informécie o osobe je moZné nacitat na zaklade 10 z Regisfra pravnickjch osdb.

[[e0] [i | nacirat Goarez reo i) Déatum narodenia 02.02.1998 @ Rodné Eislo (i ]
Meno - [Jan (i Priezvisko - Testovad o
Obchodné meno TEST_UPOK_LHR_14022017_7
Adresa pobytu ~
Stat - Slovenské republika ﬂ (i ] Obec - Prefov i ]
Ulica [ ] Stpisné / Orientacné &islo - 1 (i ] (i ]
PSC i

Obrazok 96: Zobrazeny subor v podobe formulara

3.5.Zoznam formularov
Stranku Zoznam formularov, ktora umoZruje zobrazenie formularov pre civilné, upominacie a exeku¢né
konanie, je moZné zobrazit aj bez nutnosti prihlasenia sa do portalu EZA.

Vo formulari je mozné vykonavat nasledovné operacie

zobrazenie formulara,

¢ nahratie formulara zo stboru,

o uloZenie formulara do stboru (xml format),
e skontrolovanie formulara,

e vytlacenie formulara.

Pozndmka: Niektoré elektronické formulare pre upominacie a exekuéné konanie (nvrh na vykonanie exekucie
a navrh na vydanie platobného rozkazu) st v tejto €asti ur€ené len pre informaéné Ucely a preto ich nie je mozné
ulozZit, ani vytlacit. Elektronické podanie s tymto formularom je mozné vytvorit v sekcii ,Vytvorenie podania®“.
Informuje o tom hlaSka pri zobrazeni formularu.
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3.5.1. Zobrazenie formulara v zozname formularov
V lavej Easti ponukového panelu pouzivatel klikne na linku Zoznam formularov. Zobrazi sa strdnka Zoznam
elektronickych formularov podla obrazka

eZaloby » Zoznam formulirov

Formulare

fli EZALOBY

UVODNE INFORMACIE
VYTVORENIE PODANIA
ZOZNAM PODANI
PODPISOVANIE DOKUMENTOV
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV
ZOZNAM FORMULAROV
CASTE OTAZKY

Zoznam elektronickych formularov

Agenda:

MNazov formularu:

Hfadat' | Zrusit’ filter

Agenda
Civilné
Civilné
Civilné
Civilné
Civilné
Civilné
Civilné
Civilné
Civilné
Civilné
Civilné
Civilné
Civilné
Upominacie
Upominacie
Upominacie
Upominacie

Upominacie

Nazov

Spatvzatie navrhu na zacatie konania

Mavrh na zacatie konania vo veci starostlivesti sidu o maloletych

Navrh na zacatie konania

Droplnenie navrhu na zacatie konania

Odpor profi platobnému rozkazu

Odvolaniz

Iné podanie (pre podanie k existujlicemu konaniu)

Mavrh na vydanie platobného rozkazu

Mavrh na nariadenie predbeZného opatrenia

Mavrh na zabezpecenie dékazu

Mavrh na zabezpecenie dikazu vo veciach tykajlcich sa prava dugevného viastnictva
Iné podanie (pre vieobecné podanie stdu)

Droplnenie navrhu na zacatie konania vo veci starosflivosti sidu o malaletjch
Odpor profi platobnému rozkazu

Podanie k spisove] znacke

Ziadost o povolenie plnenia v splatkach

Mavrh na vydanie platobného rozkazu

Oprava vad navrhu na vydanie platobného rozkazu
—

Obrazok 97: Zoznam formularov

3.5.2. Vyhl'adanie v zozname formularov
Zobrazeny zoznam formularov je mozné spresnit nastavenim vyhladavacieho filtra prostrednictvom atribtov

Agenda a/alebo Nazov formulara.

Akcie
iz

O

S]F 4

slF 4

S]E 4

OE

] 4

slF 4

O

O

S]F 4

s]F 4

S]E 4

LOE

] 4

slF 4

S]E 4

O
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Kliknutim na tlacidlo Hfadat' sa v zozname zobrazi uzsi vyber formularov.

eZaloby » Zoznam formularov

4
Formulare
Zoznam elektronickych formularov /
Agenda: Podanie v civilnom procese  |v|
Nazov formularu; N&vrh

N

otaca | zruse e

Agenda  Nazov Akcie
Civilng Spatvzatie ndvrhu na zacatie konania K]
Civilng Mavrh na zacatie konania vo veci starostlivosti sidu o maloletych K]
Civilne Navrh na zacatie konania LBE
Civilng Doplnenie navrhu na zacatie konania K]
Civilng Mavrh na vydanie platobn&ho rozkazu K]
Civilng Mavrh na nariadenie predbezného opatrenia K]
Civilng Mavrh na zabezpecenie dikazu K]
Civilng Mavrh na zabezpecenie dékazu vo veciach tykajucich sa prava dusevného viastnictva K]
Civilng Doplnenie navrhu na zacatie konania vo vec starostlivosti sidu o maloletych K]

Obréazok 98: Nastavenie filtra - spresnenie zoznamu

3.5.3. Tlac¢ PDF transformacie formulara

Na pravej strane kazdého riadku su zobrazené ikony pre zobrazenie PDF transformécie, piktogram je znézorneny
ako list dokumentu.
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®

- -
1 EZALOBY eZaloby » Zoznam formuldrov

UVODNE INFORMACIE
VYTVORENIE PODANIA
ZOZNAM PODANT

PODPISOVANIE DOKUMENTOV

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

ZOZNAM FORMULAROV

CASTE OTAZKY

Kliknutim na piktogram PDF dokumentu

dalSie pouZzitie.

Formulare

Zoznam elektronickych formularov

Agenda:

Nazov formularu:

Podanie v civilnom procese V|

Navrh

[ braaae | zrsieor

Agenda

Civilng

Civilng

Civilng

Civilng

Civilng

Civilng

Civilng

Civilng

Civilng

Nazov

Spalvzatie navrhu na zacatie konania

Navrh na zacatie konania vo veci starostlivosti stidu o maloletych

N&vrh na zacatie konania

Doplnenie ndvrhu na zacatie konania

Navrh na vydanie platobného rozkazu

Navrh na nariadenie predbeZného opatrenia

Navrh na zabezpecenie dokazu

Mavrh na zabezpecenie ddkazu vo veciach tykajlcich sa prava dusevného viastnictva

Doplnenie ndvrhu na zacatie konania vo veci starostlivosti sidu o maloletych

Obrazok 99: Zobrazenie PDF transformécie formulara

h

Akcie
O
OE
L&
OE
4
BE
OE
G
OE

si pouzivatel zobrazi PDF transformaciu, ktori méze vytlacit pre

Status Dokument: EZA_Prirucka_CIV-UPOK-EXEK _v14-5 20181210.docx

Strana 82 z 99



Rozvoj elektronickych sluzieb sudnictva - Informaény

systém elektronickych sluzieb sudnictva
MINISTERSTVO SPRAVODLIVOSTI
SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Zaloba / Navrh na zadatie konania

Sud

Oblast pravnej Upravy

Zalobu / Navrh podava

zalobca / navrhovatel

zastupca Zalobcu J zastupca navrhovatelfa
opatrovnik

iné

Pravne postavenie

o000

Pravna forma

Zalobca / Navrhovatel

Pravna ferma Zzalobcuy
navrhovatela

O Zalobca/Navrhovatel ma zastupcu
Zalovany / Odporca

Pravna forma zalovaného/
odporcu

O Zalovany/Odporca ma zastupcu

Predmet a text Zaloby f navrhu

Predmet Zaloby / navrhu

Odévodnenie zaloby f navrhu

Obrazok 100: PDF transformacia formulara

3.5.4. Otvorenie formulara

Pouzivatel si mbZe dokument zobrazit aj v podobe formulara, kliknutim na ikonu zndzornenu ako dokument

4

S perom
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UVODNE INFORMACIE ,
Y TVORENIE PODANLA Formulare
ZOZNAM PODANT Zoznam elektronickych formularov
PODPISOVANIE DOKUMENTOV
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV Agenda: Podanie v civilnom procese ﬂ
ZOZNAM FORMULAROV Nazov formularu: Navrh
CASTE OTAZKY

Agenda Nazov

Otvorit” formular

ICi\riIné Spatvzaiie ndvrhu na zacatie konania [ I'\
Civilng N&vrh na zacatie konania vo veci starostlivosti stidu o maloletych B[
Civilng Navrh na zacatie konania BE
Civiné  Doplnenie navrhu na zacatie konania ]
Civilng Navrh na vydanie platobného rozkazu ]
Civilng Navrh na nariadenie predbeZného opatrenia ]
Civilng Navrh na zabezpecenie dikazu ]
Civilng Navrh na zabezpecenie dokazu vo veciach tykajlcich sa prava dugevného viastnictva ]
Civilng Doplnenie navrhu na zacatie konania vo veci starostlivosti sidu o maloletych ]

Obrazok 101: Otvorenie formulara

3.5.5. Vyuzitie funkcionality formulara

4
Po Kliknuti na ikonu

Udajov alebo aj vytlacit.

sa zobrazi formulér, ktory je mozné editovat, skontrolovat spravnost vyplnenia
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[ o©dperca ma zastupcu

Predmet a text navrhu

Predmet navrhu *

Odévadnenie navrhu *

Navrh rozhodnutia

MNavrh rozhodnutia sddu (petit) *

Priloha k navrhu na zacatie konania

Por. giglo Mazov prilohy

Mazov stboru prilohy

NAHRAT 20 SOBORU | ULDEIT AKO SKONTROLOVAT ZAVRIET |VyTLAETT

Tlacidla pre manipuléciu s formularom su v spodnej Casti. Ich vyuzitie popisuje uZ ich nazov.

1. Ulozit' ako

Obrézok 102: Tla¢idla vo vnQtri formulara

Spisob dorudenia

Pouzivatel vyplni tdaje formulara. V pripade, Ze podobné tdaje bude vypifiat aj v budiicnosti, méZe si takto
zadané hodnoty uloZit pre dalSie pouzitie. Klikne na tlacidlo UloZit’ ako a potom podla uvaZenia na jednu
z moznosti uloZenia, podla nasledujuceho obrazka

NAHRAT 70 SUBORU | ULOZTT AKO | SKONTROLOVAT

UloZit

Chcete otvorit alebo uloZit subor Zaloba_navrh_SK.xml (1,51 kB) z lokality 10.67.146.257 Otvorit’

2. Nahrat do stboru

Obrazok 103: UloZenie formuléra

UloZit' ako

UloZit a otvorit’

V pripade, ze pouzivatel ma odlozeny rozpracovany formular niekde na lokalnom médiu, mdze si ho nahrat
kliknutim na tlacidlo Nahrat’ zo suboru. Nasledne klikne na tlaCidlo Prehladavat... vyberie subor z lokalneho

média.
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@[] Zalovanj/Odporca ma zastupcu

Predmet a text zaloby / navrhu

Predmet Zaloby / ndvrhu - [ ]

C:\Users\LadislaviDowr Prehladavat... [TNGTagai:}

Odévodnenie Zaloby / ndvrhu - [ ]
Navrh rozhodnutia
Navrh rozhodnutia sudu (petit) « [ ]

NAHRAT Z0 SUBORU | ULOZIT AKO | SKONTROLOVAT @m

Obrazok 104: Nahratie dat formulara zo stboru

Po kliknuti na tlacidlo Nahrat’ stbor sa Udaje zo suboru nahraji do formulara. O GspeSnom naplneni Gdajov sa
zobrazi o tom informacia v osobitnom okne.

@[] Zalovany/Odporca ma zstupeu

Predmet a text Zaloby / navrhu | . . . . %
Predmet Zaloby / ndvrhu - i ]
C:\Users\Li
| Maplnenie formulara bolo dspesné
Odévodnenie Zaloby / ndvrhu - [ ]

OK

7"

Obrézok 105: Vysledok nahratia dat do formulara

3. Wytlagit

V pripade, Ze pouzivatel potrebuje vyplneny formular vytlacit, moze tak urobit kliknutim na tladidlo Vytlagit'.
Ziska tak PDF podobu vyplneného formulara, ktory moze vytlacit na tlaCiarni pre dalSie pouZitie.

3.6.Suvisiace podanie
K existujicemu odoslanému podaniu méZze pouzivatel vytvorit podania, ktoré s nim suvisi.

Pouzivatel si vyberie podanie v Zozname podani, pre ktoré chce vytvarat slvisiace podanie a zobrazi si detail

tohto podania. Na stranke Detail podania klikne na tlacidlo ,, Vytvorit' suvisiace podanie*”.
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Pozndmka: Suvisiace podanie nie je mozné vytvorit pre rozpracované podanie t.j. nie je eSte odoslané.

ill EZALOBY eZaloby » Poddvanie navrhov a stvisiacich pisomnosti na stidne konanie
UVODNE INFORMACIE D t 1 d . Spét na zoznam podani
etall podania
VYTVORENIE PODANIA p
ZOZNAM PODANI
N&z nia:
PODPISOVANIE DOKUMENTOV Nazov podania. TEST_UPOK_LHR_14022017_6
Druft podania: Ziadosf o povolenie pinenia v splatkach
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV
) Stav podania: prijaté na overenie
ZOZNAM FORMULAROV .
Cilslo podania: 0925061017 Déatum vytvorenia: 14.02.2017 11:21:26
TE OTAZKY Spisova znacka: 15D/15/2017 Dé&tum upravenia: 14.02.2017 12:58:13
KONTAKT Sid: Okresny stid Banska Bystrica Déatum odoslania: 14.02.2017 13:00:24
Historia nofifikacii | Vytvorit' sivisiace podanie
14 /
Formular

Ziadost o povolenie pinenia v splatkach = -
P P P Q Zobrazit | ® Ulozit' bez podpisu

Podpisany: Nie
Validay: Ano

Overeny:  Ano

Upozomenie: Podpisanim elektronického formuidra sa uzamkne moZnost jeho zmeny a rovnako nebude
moZné menit' zoznam priloh. Po odstraneni elekironického podpisu (podpisov) bude opafovne mozné
elektronicky formuldr ako af zoznam priloh upravovat.

Obrazok 106: Vytvorenie stvisiaceho podania

Systém ponukne také elektronické formulare, ktoré je mozné k danému podaniu pouZit. Z roletovej ponuky
vyberie vhodny formular a klikne na tlacidlo ,, Vytvorit nové podanie*.

Il EZALOBY eZaloby » Poddvanie ndvrhov a stivisiacich pisomnosti na siidne konanie

UVODNE INFORMACIE

Nové podanie k spisovej znacke ¢. 4Up/7/2017

VYTVORENIE PODANIA
ZOZNAM PODANI

Elektronicky formular:

PODPISOVANIE DOKUMENTOV

Podanie k spisove] znacke

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV Oprava vad navrhu na vydanie platobného rozkazu

ZOZNAM FORMULAROV Vytvorit nové podanie
CASTE OTAZKY

KONTAKT

Obrazok 107: Vyber formulara a vytvorenie nového podania

V takto vytvorenom novom podani sa slvisiace polozky predvyplnia z predchadzajliceho podania pouZivatela.

V pripade agendy Upominacieho konania pre formular Oprava vad navrhu na vydanie platobného rozkazu
a agendy Exekuéného konania pre formuldr Oprava vad navrhu na vykonanie exekucie sa predvyplni len
spisova znacka a ICS (Identifikacné &islo spisu), ak je k dispozicii. Pouzivatel v tomto pripade vyplini len poloZky,
ktoré su predmetom opravy.

Status Dokument: EZA_Prirucka_CIV-UPOK-EXEK _v14-5 20181210.docx Strana 87 z 99



Rozvoj elektronickych sluzieb sudnictva - Informaény

systém elektronickych sluzieb sudnictva
MINISTERSTVO SPRAVODLIVOSTI
SLOVENSKEJ REPUBLIKY

3.7.Podanie k existujicemu sitdnemu konaniu
V lavej Easti ponukového panelu pouZivatel klikne na linku Vytvorenie podania. Zobrazi sa stranka Nove
elektronické podania. Podanie k existujicemu konaniu sa realizuje cez poloZku Podanie k existujicemu konaniu
podla obrazka.

m EZALOBY eZaloby » Podavanie navrhov a sivisiacich pisomnosti na stidne konanie

UVODNE INFORMACIE P % P .
MR——— Nové elektronické podanie
ZOZNAM PODANI

PODPISOVANIE DOKUMENTOV Podanie v civilnom procese

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

ZOZNAM FORMULAROV . .

Nové podanie (¥
CASTE OTAZKY
KONTAKT

Podanie k existujicemu konaniu W

EEE=D

Obrézok 108: Sprievodca vytvorenim podania - Podanie k existujicemu konaniu

Systém zobrazi dialog pre identifikovanie predchadzajiceho podania. V dialégu sa vypinia Gdaje:

e Rola - procesné postavenie - vyber z iselnika: navrhovatel, odporca, iny
e  Spisova znacka — je potrebné zadat spisovu znacku stdu z pdvodného podania, napr. 12C/25/2015

e SUd - vyber z Ciselnika stdov.

Doplnenie navrhu na zacatie

Rola: MNavrhovatel v
Spisova znadka:| 4F j 10096 ;) 2015
sud: Okresny sud Bardejov ¥

Obrazok 109: Doplnenie navrhu

Kliknutim na tlacidlo ,,Dalej* sa zobrazi ponuka formularov podla roly (procesného postavenia) pouzivatela, ktory
podava doplnenie
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Systém zobrazuje druhy podani s moznostou postipenia do dalieho kroku cez tlacidlo ,,Dalej*

Vyber druhu podania pre navrhovatela
Vyber druhu podania

Doplnenie navrhu na zacatie konania

Doplnenie navrhu na zacatie konania vo veci starostlivosti sidu o maloletych
Spatwvzatie navrhu na zacatie konania

Odvolanie

Iné podanie (pre podanie k existujicemu konaniu)

Obrazok 110: Vyber druhu podania — ak pouzivatef je v roli navrhovatel
Vyber druhu podania pre odporcu

Vyber druhu podania

Odpor proti platobnému rozkazu

Odvolanie

Iné podanie (pre podanie k existujicemu konaniu)

Obrézok 111: Vyber druhu podania — ak pouzivatel je v roli odporca

Viyber druhu podania pre iné procesné postavenie

Vyber druhu podania

Odvolanie

Iné podanie (pre podanie k existujicemu konaniu)

Obrézok 112: Vyber druhu podania - ak pouzivatel je iny subjekt

Po vybere druhu podania sa zobrazi strdnka s Detailom podania.
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eZaloby » Podavanie navrhov a stvisiacich pisomnosti na sidne konanie

Spat na zoznam podani

Detail podania

Diruh podania: Podanie k spisovej znacke

Stav podania rOZpracovane

Cislo podsnia: Détum vytworenia: 09.03.2017 11:28:21
Spisové znacka: 12CH 212017 Détum upravenia: 09.03.2017 11:28:21
Sid Okresny sud Banska Bystrica Datum odostania:

Formular

Podanie k spisovej znacke r
pisovel + Vyplnit’

Podpizany: Nie
Validny Mie

Overeny: Mig

Upozornenie: Podpisanim elektranického formuldra sa uzamkne moZnost jeha zmeny a rovnako nebude
moZné menif zoznam priloh. Po odstréneni elekironického podpisu (podpisov) bude opstovne moZng
elektronicky formulér aka aj zoznam priloh upravovat

Prilohy

K elektronickému formularu je moZné v Easti Prilohy® priloZif jednu, alebo viac elektronickych priloh. Elektronicka
priloha méZe byt sibor vo formate pdf, png, txt, xml, zep, alebo xzep do velkosti 5 MB. Pri pridavani elekironickej
prilohy je poirebné vybrat spdsob dorudenia ,Elekironicky®. V pripade, Ze mate prilohu v listinnej podobe, zadajte jej
nazov a vyberte spdsob dorucenia (pogta, osobne). V samotnom elektronickom formulari sa prilohy nepridavajl.

Zoznam je prazdmy

Ziznamov na stranku | 20 ﬂ Strana 1ﬂ z1.

«— Prva Predchadzajica Masledujica Posledna —

Obrazok 113: Detail podania k existujucemu konaniu

Pouzivatel vyplni Nazov podania — fubovolnym nazvom, ktory je pre neho intuitivny a pod ktorym ho bude mat' po
uloZeni pristupny v Zozname podani a klikne na tla¢idlo ,,UlozZit™.

Postup dalej pokracuje podra kapitoly 3.3.4. Vyplnenie formulara.

Poznémka: V pripade, ak navrhovatel podava doplnenie svojho pévodného podania, systém do novootvoreného
formulara predvyplni (idaje z pévodného podania.
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PouZzivatel ich vdak m6ze upravit alebo doplnit.

Doplnenie navrhu na zacatie konania

Sud Krajsky sud Bratislava ¥ Spisova znacka 4P10107/2015
Oblast pravnej Upravy spravne v
Navrh podava
Postavenie ucastnika ® navrhovatel adporca zastupca navrhovatela
zastupca odporcu vedlajsi iéastnik opatrovnik
prokurator ing
Meno Majk Priezvisko Litle
PRIDAT PRIDAT
PRIDAT
, e
Navrhovatel
Pravna forma navrhovatela Pravnicka osoba r
Udaje o navrhovatel'ovi (PO) -
Cbchodné meno Testovacia spolocnost 2
Ico 87654321 DIE

Obrézok 114: Priklad predvyplnenych tdajov v dopliiujucom podani
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3.8.Notifikacie z procesu spracovania podania

Po odoslani podania systém informuje notifikaciami pouZivatela o spracovani podania. Notifikacie su zasielané
do eDesk schranky UPVS pouzivatela, ak ju ma aktivovanu.

Uvod = Cportdli = Pomoc | Kontakt =% English

slovenskosk .

5 Elektronicka schranka §  Ladisiav Hrusousky TEST
z v ustredny portal verejnych sluieb fudom

Ladislav Hrusovskj TEST TSR O o« Predmes Ditwm dorutenia  w  Velkest[E]

B Prijaté sprivy (54/59)
™ 0doslané sprivy (17/20)
™ Rozpracované spravy (0/0)

n Projekt RESS IS ESS na MSSR - E... | eZaloby notifikacia: 0925053117

[] Projeke RESS IS ESS na MSSR-...  Spréva z portélu eZaloby pre 0925053817 o platnosti podpisu elekronického formul..  27.01.2017 11:11 18
vyuzie miesto ] Projekt RESS IS ESS na MSSR -..  Spréva z portélu eZaloby pre 0025053517 o platnesti podpisu elektronického formul..  27.01.2017 11:11 12
0 [ Projeke RESS IS ESS na MSSR-...  Spréva z portélu eZaloby pre 0925053617 o platnosti podpisu elekronického formul...  27.01.2017 11:11 18
[] Projeke RESS IS ESS na MSSR-...  Spréva z portélu eZaloby pre 0925053417 o platnesti podpisu elekronického formul..  27.01.2017 11:11 18
[ Projeke RESS IS ESS na MSSR-...  Spréva z portélu eZaloby pre 0925053317 o platnosti podpisu elekronického formul...  27.01.2017 11:11 1w

Strana 12 6 (59 poloZiek) 112 3 45 6[3

ezaloby notifikacia: 0925053117 =]+ ] ~

Projekt RESS IS ESS na MSSR - EZA FIX 27. januéra 2017 18:33:07

Dokument

Informatng spréva

Predmet:

Popis:

Siivisiace spravy:

04 Komu Precmet Ditum

Projeke RESS IS ESS na MSSR - EZA  Ladislav HruZousky 27.01.2017
eZaloby notifikacia: 0925053117

FiX TEST 18:33

Projekt RESS IS ESS na MSSR - EZA Ladislav HruSovsky  Spréva z portélu eZaloby pre 0925053117 o platnosti padpisu elektronického  27.01.2017

FIX TEST formuléra 1111

Projekt RESS IS ESS na MSSR - EZA Ladislav HruSovsky ~ Spréva z portalu eZaloby pre 0925053117 o prijati podania elektronickou 27.01.2017

FIX TEST podatelfiou 11:03

Projekt RESS IS ESS na MSSR - EZA Ladislav Hrusovsky ; s ’ i 27.01.2017
Spréva z portalu eZaloby pre 0925053117 o odoslani do systému MS SR

FIX TEST 10:49 v

Pripomienky | Zobrazit spravu

Obrazok 115: Notifikacie v schranke UPVS

Notifik&cie st odosielané aj emailom na emailovy adresu, ktor( pouzivatel uviedol pri registracii na portali MS
SR.

Kazda notifikécia obsahuje Udaje o podani, ku ktorému sa vztahuje, informaciu o zmene stavu spracovania a
textovu in$trukciu pre pouzivatela.

Druhy notifikacii:

1. Notifikacia o ispeSnom odoslani podania - v kroku po odoslani z portalu eZaloby.

2. Notifik&cia o doplneni podania na sud v papierovej podobe - v kroku, kedy pdvodné podanie v elektronickej
forme bez KEP bolo doplnené v papierovej podobe pocas zakonnej lehoty.

3. Notifik&cia o nedoplneni podania na sud v papierovej podobe

4. Notifikacia o nedoru¢eni podania na sid v papierovej podobe - po uplynuti zakonnej lehoty, v ktorej nebolo
dopInené pévodné podanie v elektronickej forme bez KEP papierovou formou.

5. Notifikicia o prijati podania elektronickou podatelfiou (dalej len EP) - informéciu poskytuje EP v kroku
prijatia podania so KEP na kontrolu platnosti KEP.
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6. Notifikacia o neplatnosti podpisov po Uplnom overeni elektronickou podatelfiou - informéaciu poskytuje EP
v kroku po overeni KEP s vysledkom, Ze KEP nevyhovuije kontrole.

7. Notifikicia o platnosti podpisu elektronického formuléara

8. Notifikacia o overeni elektronickou podatelfiou - informéciu poskytuje EP v kroku po overeni KEP s
vysledkom, Ze KEP vyhovuije kontrole

9. Notifik&cia o prijati podania podatelfiou siidu - v kroku prijatia podania podatelfiou stdu.

Pouzivatel mdze sledovat proces vybavovania podania v histérii notifikécii aj priamo na portali eZalob. V detaile
kazdého podania po jeho odoslani je k dispozicii tlaCidlo ,,Historia notifikacii“.

I] EZALOBY eZaloby » Podévanie navrhov a stvisiacich pisomnosti na sidne konanie

UVODNE INFORMACIE D t ,1 d R Spéf na zoznam podani
etall podania
VYTVORENIE PODANIA p
ZOZNAM PODANI
Naz nia:
PODPISOVANIE DOKUMENTOV Nazov podania TEST_UPOK_LHR_14022017_7
Diruh podania: Navrh na vydanie platobného rozkazu
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV
; Stav podania prijaté na overenis
ZOZNAM FORMULAROWV .
Cislo podania: 0925061517 Déatum vytvorenia: 14.02.2017 20:03:38
TE OTAZKY Spisova znacka: Dé&tum upravenia. 14.02.2017 22:19:36
KONTAKT Stid: Okresny siid Banska Bystrica Détum odoslania: 14.02.2017 22:19:51

Historia notifikacii

Odoslané Prijaté na overenie

Obrazok 116: Zobrazenie notifikacii v detaile podania

Po kliknuti na toto tlacidlo sa zobrazia odoslané notifikacie konkrétneho podania usporiadané podla datumu a ¢asu.
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] EZALOBY eZaloby » Podavanie navrhov a sivisiacich pisomnosti na siidne konanie
UVODNE INFORMACIE
4 . 4 - ’, - o
Odoslané notifikacie systémom MSSR k podaniu ¢.
VYTVORENIE PODANIA y p
ZOZNAM PODANI 0925061517
PODPISOVANIE DOKUMENTOV A i _ . o
16.02.2017 Notifikdcia - Informécia o zictovacich udajoch pre podanie 0925061517
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV 07:32:28
LAROV
ZOZNAM FORMU OV 15.02.2017 Notifikécia - Spréva z portélu e7aloby pre 0925061517 o platnosti podpisu elekironického
CASTE OTAZKY 09:27:17 formuléra
KONTAKT 14.02.2017 Notifikéicia - Spréva z portdlu eZaloby pre 0925061517 o prijati podania elekironickou
22:3547 podatefiiou
14.02.2017 Notifikéicia - Informécia o prijati sprévy na spracovanie na JPVS
22:2541
14.02.2017 Podanie Uspeine odoslané na sid
22:20007
14.02.2017 Podanie bolo ispeine odoslang
22:20002
Zaznamov na stranku = 20 ﬂ Strana | 1 ﬂ z1.

— Prva Predchadzajica Nasledujlica Posledna —

Obrazok 117: Odoslané notifikacie ku konkrétnemu podaniu

Kliknutim na hypertextovu linku konkrétnej notifikicie si pouzivatel zobrazi jej detail.

Status Dokument: EZA_Prirucka_CIV-UPOK-EXEK _v14-5 20181210.docx Strana 94 z 99



Rozvoj elektronickych sluzieb sudnictva - Informaény
systém elektronickych sluzieb sudnictva
MINISTERSTVO SPRAVODLIVOSTI

SLOVENSKEJ REPUBLIKY
e = - T A a 5 q .
11l EZAILOBY eZaloby » Podavanie navrhov a stvisiacich pisomnosti na siidne konanie
UVODNE INFORMACIE
. . s
Detail notifikacie
VYTVORENIE PODANIA
ZOZNAM PODANI
Nézov podania: TEST_UPOK_LHR_14022017_7
PODPISOVANIE DOKUMENTOV
Dvuh podania: Navrh na vydanie platobného rozkazu
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV i . ]
Stav podania: prijaté na overenie
ZOZNAM FORMULAROV Gislo podania: 0925061517 Détum vytvorenia: 14.02.2017 20:03:38
CASTE OTAZKY Spisové znacka: D&tum upravenia: 14.02.2017 22:19:36
KONTAKT Stid: Okresny sid Banska Bystrica Déatum odoslania: 14.02.2017 22:19:51

Datum odoslania: 14.02.2017 22:35:47
Subjekt Notifikdcia : Sprava z portélu eZaloby pre 0925061517 o prijati podania elektronickou podateffiou

Text Elektronicka podatelfia prijala elekironicky ndvrh na zacatie konania (Zalobu). Ak Je elektronicky
navrh na zacatie konania (Zaloba) v korekinom formate a pregiel antivirovou kontrolou,
elekironicka podatelfia prijala elekironické podanie a zacala proces overovania elekironickych
podpisov. O vysledku dpiného overenia budete informovany. Ak elekironické podanie nebolo v
korektnom formate alebo neprelo antivirovou kontrolou elektronicke] podatefne, tak nespifia
naleZitosti podfa zdkona €. 215/2002 Z. z. o elekironickom podpise a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskordich predpisov a vyhlasky Narodného bezpecnostného dradu ¢.
136/2009 Z. z 0 sposobe a postupe pouZivania elektronického podpisu v obchodnom styku a
administrativnom styku a preto ho elektronicka podatelia odmietla. Elekironické podanie mozno v
tomto pripade vytvorit znovu. Skontrolujte potvrdenku v prilohe tejto spravy. Potvrdenka je
podpisana zarucenym elektronickym podpisom. Format potvrdenky je XZEP. Potvrdenku je moZné
precitat pomocou aktugdingj aplikacie D.Viewer. Upozomenie: Tato sprava ma iba informativny
charakter a nenahradza potvrdenie o prijati podania sidom a o prideleni veci zakonnému sudcovi
podfa § 51 ods. 9 zakona &. 757/2004 Z. z_ o stidoch a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov.
Tolo je automaticky generovand sprava preto na fiu neodpovedaijte. V pripade problémov
kontaktujte administrétora (eZaloby = Kontakt). |

Obrazok 118: Detail notifikacie

3.9.Podanie cez integracné rozhranie
Portal eZaloby umozriuje prijat podanie podané cez integraéné rozhranie.

Funkénost je uréend pre najma advokatske informacné systémy.

V pripade zaujmu odosielat podania cez integracné rozhranie je potrebné zrealizovat integraciu s MSSR

v podobe podpisanej dohody o integranom zamere pre vytvorenie pristupu k tejto sluzbe. Opravneny pracovnik
zriadi technicky Ucet pre IS Ziadatela. Podania odoslané pod tymto technickym G¢tom bude portal eZaloby
akceptovat.

Spolu s informéciou o zriadeni technického Uctu Ziadatel dostane aj dokument (integracny manual) popisujici
poskytovanu sluzbu, adresu sluzby a popis vyZadovanej Struktdry podania.
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3.10.  Technické podmienky pouZzivania systému

3.10.1. Podporované prehliadace
Podporované prehliadace pre portal eZaloby s Internet Explorer od ver. 10.0, Mozilla Firefox a Google Chrome.
Pre prehliadaCe Mozilla Firefox a Google Chrome je potrebné nainstalovat aktualnu verziu aplikaného prostredia
Java zo strdnok www.java.com, ktoré je potrebné pre spustenie aplikacie pre elektronické podpisovanie
dokumentov DSigner/XADES Java.

3.10.2. Podpisovanie priloh a formularov
Na podpisovanie priloh a formularov je pouzivana aplikacia D.Signer/XAdES.

Pouzivatel musi mat' k dispozicii elD kartu (alebo iny nosi¢) opatrenu ¢ipom pre pouZitie KEP a itacku Cipovych
kariet. Technické limity pre pouzivanie zaru¢eného elektronického podpisu st uvadzané a aktualizované na
stranke https://www.slovensko.sk/sk/na-stiahnutie.

Na pouZitie elD (prihlasovanie, podpisovanie) je potrebné zo stranky https://www.slovensko.sk/sk/na-stiahnutie
stiahnut a nainStalovat (je potrebné riadit sa prilozenymi priru¢kami):

1. Ovlada¢ na ¢itacku Cipovych kariet (podla operacného systému)

2. Aplikécia na prihlasenie - elD klient, minimalne vo verzii 3.0.0) (podfa operaéného systému)

3. Aplikacie pre kvalifikovany elektronicky podpis D.Suite/elDAS miniméalne vo verzii 1.0.13 (podla
operacného systému)

3.10.3. Pripustné formaty dokumentov a priloh
Pripustné formaty dokumentov a priloh pripajanych elektronicky k podaniu st xml, .pdf, .txt, .png, .gif, . fif, .jpe,
Jpeg, .jpg, .tif, .tiff, .asice, .zep a .xzep.

Maximalna velkost celého podania je 50MB.

Velkost jednotlivej samostatnej prilohy méze byt max. 8 MB.
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