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1. Informacie o dokumente

Projekt: Rozvoj elektronickych sluzieb sudnictva - Informacny systém elektronickych
sluzieb sudnictva

Dokument: Pouzivatel'ska priru¢ka oblasti eZaloby

Verzia: 134

Autor: IBM Slovensko, s.r.0.

Vlastnik: IBM Slovensko, s.r.o.

Historia dokumentu

Verzia | Datum verzie Popis zmien

9.0 23.12.2016 Priru¢ka ur€ena na reviziu zakaznikovi

10.0 17.2.2017 Prirucka so zapracovanymi pripomienkami

12.0 14.3.2017 Prirucka so zapracovanymi pripomienkami a ¢astami k Upominaciemu konaniu
13.0 29.3.2017 Priru¢ka so zapracovanymi ¢astami k Exekuénému konaniu

13.1 3.4.2017 Prirucka so zapracovanymi pripomienkami

13.2 21.4.2017 Priru¢ka so zapracovanymi pripomienkami — oprava nazvu sluzby podla MetalS
13.3 16.5.2017 Oprava velkosti priloh

13.4 5.6.2017 Oprava rol existujuceho podania v exekuénom konani

13.5 8.6.2017 Oprava textu pri stvisiacich podaniach

13.6 9.6.2017 Pridanie textu v kapitole Odosielanie podania, timeout a opatovné prihlasenie
13.7 3.8.2017 Pridanie textu v kapitole Podpisanie formulara, o chybovom hlaseni
Schvalenia

Tento dokument vyzaduje schvélenie od:

Meno Pozicia Podpis
Predsednicka RVP
Clen RVP
Clen RVP
Distribucia
Funkcia Meno

Riadiaci vybor projektu
Vedenie projektu

Veduci projektovych timov
Clenovia projektovych timov
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2. Zoznam skratiek

Skratka Definicia

BOK Bezpeénostny kod k elektronickému obcianskemu preukazu
elD Elektronicka identifikacna karta

EP Elektronické podateliia

EZA Portal eZaloby

FO Fyzicka osoba

1AM Identity and Access Management

MSSR Ministerstvo spravodlivosti Slovenskej republiky
OSBB Okresny sud Banska Bystrica

PIN Personal identification number

PO Préavnicka osoba

KEP Kvalifikovany elektronicky podpis

ZEP ZaruCeny elektronicky podpis

UPVS Ustredny portal verejnej spravy

3. Podavanie navrhov a suvisiacich pisomnosti na sidne konanie

3.1.Popis sluzby Prihlasenie

Za G&elom vyuzivania sluZieb eZaloby pouzivatel musi byt prihlaseny. Prvému prihlaseniu do webovych sluzieb
MSSR predchadza registracia pouzivatela do rezortného IAM.

Pouzivatel mdze pristupovat k sluzbam eZaloby bud z prostredia webového sidla MSSR
https://obcan.justice.sk/ezaloby alebo z portalu www.slovensko.sk.

3.1.1. Registracia pouzivatel'a

V pripade, ze pouzivatel nie ja zaregistrovany registruje sa z prostredia webového sidla MSSR. Zobrazi sa mu
stranka Prihlasenie. V pravom hornom rohu je tlaCidlo Registracia.
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Ministerstvo spravodlivosti
Slovenskej republiky

Prihlasenie Registracia

Typ autentifikacie

» Identifikétor a heslo
» Ustredny portal verejnej spravy

&7 mpastERsTVO FINANCI .
sLovisske kerUnLiey  EUROPSKA UNIA

Obrazok 1: Registracia - Prihlasenie
Po kliknuti na toto tladidlo sa mu zobrazi vyber spdsobu ako sa chce registrovat. Je mozné tak urobit:

e Menom a heslom,
e Cez Ustredny portal verejnej spravy

Registracia na portalové sluzby
Ministerstva spravodlivosti SR

Typ autentifikacie

IAM - Sposob registracie

» Registracia Menom a heslom
» Registracia cez Ustredny Portal Verejnej Spravy

MINISTERSTVO FINANCIT n
SLOVENSKEJ REPUBLIY ~ EUROPSKA UNIA

TVORIME VEDOMOSTNU SPOLOENOST
T S ——
Ertabe s, egerine e

™ OPERACNY PROGRAM INFORMATIZACIA SPOLOCNOSTI

Obrazok 2: Volba spdsobu registracie

Po vykonani prislusnych Ukonov, podla vyberu spdsobu registracie sa zobrazi registrany formular. Ten
pouzivatel vypini a zaregistruje sa.
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Typ osoby:

® Fyzicka osoba
) Osoba za subjekt
Titul pred:

Titul za:

Meno:*

Priezvisko:*

Rodné priezvisko:

Email-*

Prosime, radajie spravnu e-mailowl adresu_ Ulabil o Vadu
komunikdeiu. Ma uvedend mailovd adresu Vam bude pa
adastani regisiradného formulira raslany mai s akiivaénim
lirkom, Ber akiivace nebude mainé ukondil proces
g rica,

Telefonne Sislo:

Shovansko n
Obec:

- \'F'LIEHE oheae - n
PSLC:
Uliza:
Cislo domu:

Orientatné Eislo:

Rodné Eislo:

Opiste kod z obrazka:
NS »
INIF—~_ B

Wkt Birifi mhmct KT CARTE HA Cooa bro?

O Sahlasim so spracovanim osobnych ddajov

Wozmysle § 11 zakona 4. 12272013 Z. . o ochrané
osobnfch Gdajov & o zmens a doplneni nisklorych Zakanay
dévam  Ministersbvu  spravodiivasi SR sihlas  na
spracovanie majich ssabnych Gdajov za ddelom negisirdcis
a asorirdcie do  eleldronickich pordlovich  siudish
Ministarshva spravodivesti 3R, Bdahlas sa vztahuje na
osobné Odaje ¥ rozsshu tohbo regstradného formuldca.
Tanto sdhias j& modno kedykolvek pisomne advolat.

{*) = povinn ddaj

s

Obrazok 3: Registraény formular
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3.1.2. Prihlasenie pouZivatel'a na webovom sidle MSSR

Prihlasenie pouzivatela na portal eZaloby https://obcan.justice.sk/ezaloby bude realizované po vybere
poZadovanej funkcionality: nové podanie, podanie k existujicemu konaniu a zoznam podani.

Pre neprihlaseného pouzivatela je k dispozicii stranka ,Uvodné informécie®, ako aj stranky s nazvami
,Podpisovanie dokumentov* a ,Zobrazenie dokumentov®, ,Zoznam formularov*, Casté otazky“ a ,Kontakt*. Pre
vyuzivanie sluzieb a realizovanie podani systém vyzve pouzivatela na prihlasenie.
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UVODNE INFORMACIE Vitajte na portali eZaloby

VYTVORENIE PODANLA

Paridl efaloby jo urdeny na podduanie ndvihow na rafatie konania ($2l8b) na clresnd a krajské sidy v chinam
TOTIAM PODANT process (ohiianskopravne, pracavnd, odinng & sbehodrgd weei, akrem ohehodndha registra) a v spravnam sOdnom
process & na paddvanie elekinnickpch ndvrhow v upeminacam konani na Okresng s0d Banshs Bysiica.

PODPISOVANIE DOKUMENTOV SiLtbba umadfalje alekiranickymi prostriedikami v sddnom kenani ps pritkisent sa do versingeh slekironicigch shulish
sidrictva podaf:
ZOERAZOVANIE DOEUMENTOV

1. riowy nidwrh ra zafatie konania (2alobu), 1 | podanie, kiorpm sa zaéina konanie pred sidom,

ZOZNAM FORMULAROV 2. podanie k existujdeemu konaniu, rape. podanie, kbarpm sa odstrafuji vady & iné zrejme nespravross ndvio na

CASTE OTATEY zaiatie konanie, spatvzatie ndvrhu na zadatie konania, spravng prostriedok.
EONTAET Podania st realizovang prostrednichvam elekironickpch formulibnay pre:
+ Podanla v civiinom process 2 v Bpravnom sddnom process

Padania v cvilnam process & v spravnam sidnom process adresovand sodu prostrednictvam pardiu eZaloby midu,
ke femusa byl sutonzovane podla oscbitnaho predaisu, teda padpisané kvaliikovanym ekkironickym podaisom
ababa kvaliflovanou slekironickow pedafog.

Ak elekiranicke podanie absabuje ndvr wo veci samej (b | navrh na zaZatie konania - Zalobu, spafvzatie névhu,
Ciastocné spalvzatie ndvrhu, Zmend ndyrbu, advalanie a pod.) alebo ndvrh na naradenie necdkladného opatrania
aleba raberpetovaciehs opatrenia a nie je sutaizavané podla aschitneéha predaisy, je potrebné ho dodato®ne dorost’
w listinnej podobe aleha v alekironicke] podobe autorizavané podla aschitneéha predaisu. Ak sa podanie dodatoéne
redarud sidu do desiatich dni, na padanie sa nepribiada. Sid na dodatedng dorudanie podania nevyriva

Al je elekironické podanie chsahujice névrh va veci samej alebo ndvih na nariadenie neasdidsdného epatrania alebo
raherpedovacieho apatrenis autesizovand podla ceabitného predpisy, jeho dodato®né dorudenie v listinne] padabe
ik je potrebng.

Ak md Byt prilahau elekimnickéeho padania arigingl dokumentu, madng ha nabiradit’ zarsdanou karverziou listinne]
padabry tohta dekumeriu do elekinonice] padaby. Dssbou epravmenou vyhkondval zarsbend konversiu je argdn
werajnej moei, advakdt, notar, podtong podnik poskyldel universain siufbu, ak je prevadzkovatelom integrovand ha
ahslidného miesta, & ak nejde o kormerziu verejrs] listing, & patenbovy 2astupes.

Elekironicks podania, kiord rechsshuji ndwrb ve vec samej, nie jo patrebng atorizoval podls ssobimého predpisu
& nie je ich ani potrebng dodatodne doruZif v listinnej podobe alsho sulorizované v elekironicks] podobe.

Prostrednictecm formuldrov pre civilng podanie mafno poda? tied podnet na zadatie konania, kioré modno zadal af bez
rdvrhu (2 Oradne] mosi)

« Podanla v upeminacom konanl

W upominacam konani sa rozhodujd spory o zaplatenis urditej pefiaZne] sunry v eurdch. Konanie a uskuodhuje na
Okresnom side Banska Bysinca,

Marh na vydanie platabaého azkaru v upsminacam konani maZne podla zakena & J0T2Z016 Z. 2. o upominacam
konani & o doplnen niskiorpch zakonay padat vilulne alekironickymi prostiedami do elekironicke) schrnky sodu,
& o prostredictvem na to urdandho elekiranickéha farmuldra. MNavh musi byt auterizevany podla asobitnéha
predpigu. Listiny & vyhkisenia, kKlord sa pripajaji k ndyrhu, misia byl podand ¢ alekironicke] padabe spolu s ndvrham,

Ten, kio nesihlasi & pavinnosfou na zaplatenia pefaZne sunty Wokensj mu v platobnom rozkaze, mide podat proti
platobnému razkazu adpor. Odpor makng padal’ najmid slekiranickymi prosiriedkami prostrednictvom na to undenéha
ebakironického formulana, Kiory musi byl auboizovany podla esabitného predpisu, aviask aj ¢ Bstinne) padabe a o
rajmi na predpisanom Hagive. S0d viak prifliadne aj na odpar, kiory bude podany & inak ako na predpisanom
Halioe.
Zalavany, kiary je fyzickou ascbeu, maZe v lehate na podanie adpond prali plalobnému razkaze poda? Hadost'
o pavolenie plrenis priznaného platobngm reckazom v spldthach. Takdio Fadost je vEak pripustng iba za spinenia
bychin padmisnok:
« Ealavany voti ndroku Zalaboy uvedendmu v platobnom rozkaze nenamieta a napodal proli nemu adpor,
= prizrany rdrok vritane ndheady tray konania presabuje sumu minimaine] medy a nepresshe sumua 2 000 sur,
= Falavany wyhlisi, e primang ndrok bude raplaieny najviss v desiatich mesaérmeh splitkach,
Falavany doladi vipisom 2 Gty v banke alebo v pobocke zahraniéng] banky alebo pisomngm potvrdenim Zakbou,

Fe prv splitku najmens) vo wigke B0 eur Zakoboavi po dorudeni plabobného noz ke zaplatil a vyhlasi, 2e dalgie
splitky bude pinif mesadne, a o vidy ku difu Kalendameho mesisca, Klory a diselne zhoduje & diiom zaplabenia
prvej spldtky
Ziadeet sa poddva na predpisanom tadive alebe prostnednicham na to urdendha elekironického fomubana, Kiory musi
byl autarizovany podla ceabitnéhe predpisu.
Wiathy elekinnicks farmulane & lladivd pre podania v upaminacom kanani s0 zvensnent na wiebovam sidle
Ministerstva spravodivosti Shovenske] republiky v sekeii eZaloby,
Wabove pranitadads a typy suborow
SdiEasnd verzia portdl efalohy podporje slekironické podpisovanie slekironickjeh formubinos a elektmnickych prilsh
v webmiych prehlisdagoch
+ Intemet Explorer od verzie 100 a
+ Mezilla Firefox od verzie 47
« Gaoglke Chrame od verze 45

Prilahy k elekirarickému podaniu je mokné prikladaf vo formatach

+ PDF - Abdobe Portable Decument farmat

= PMG - Portable Metwark Graphics format

« TXT - ASCH textovy dokument v UTF-8 kddavani

« MML - Extensible Markup Langusags

* ZEF, XZEF - Elektranicky podpisand elekironicks dokumerty

Obrazok 4: Uvodné informacie — portal eZaloby

Prihlasenie je mozné pomocou obgianskeho preukazu s gipom elD (Ustredny portal verejnej spravy) alebo
identifiktorom a heslom.
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Upozornenie: V pripade podania navrhu na vydanie platobného rozkazu pre upominacieho konanie je potrebné
byt prihldseny prostrednictvom obcianskeho preukazu s ¢ipom elD (Ustredny portél verejnej spravy), inak je
funkénost pre prihlaseného pouzivatela prostrednictvom identifikatora a hesla nepristupna.

Ministerstvo spravodlivosti
Slovenskej republiky

Prihlasenie Registracia

Typ autentifikacie o

» |dentifikator a heslo
» Ustredny portal verejnej spravy

Obrazok 5: Funkcia pre prihlasenie na portali obcan.justice.sk

Prihlasenie Registracia

Prihlasovacie udaje

Prihlasovacie meno:™

Heslo:*

Obrazok 6: Zadanie prihlasovacich udajov pri prihlaseni sa identifikatorom a heslom

3.1.3. Prihlasenie pouzivatela na portali www.slovensko.sk

Sluzby portélu eZaloby je mozné vyuzivat aj prostrednictvom portalu www. slovensko.sk — autentifikaciou
prostrednictvom elD karty.

Za ucelom prihlasenia na portali www.slovensko.sk je pouzivatelovi k dispozicii funkcia ,Prihlasit sa na portal*
v pravom hornom rohu. Je potrebné riadit sa in$trukciami tohto portalu.
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E; slovensko.sk

ustredny portal veropnych skmd: ludbm
Pévodna verzia portélu

N Y

Obrazok 7: Prihlasenie sa na portal slovensko.sk

Po prihlaseni je mozné vyhladat a vyuzivat sluzby eZaloby z prostredia portalu www.slovensko.sk. V nazve
elektronickej sluzby je potrebné zadat ,Podavanie navrhov a stvisiacich pisomnosti na sudne konanie®.

Chcem najst }

MNapriklad Obgiansky preukaz alebo Vypis z registra trestov

Titulna stranka » Najst sluzbu
N3ajst sluzbu

Nazov elektronicke] sluzby Nézov inStitdcie alebo Gradu

Uzemna pbsobnost ingtitiicie alebo tradu

Aktualne témy

¢+ Elektronické schranky

VYHLADAT

Obrazok 8: Vyhladavanie sluzby na slovensko.sk

3.1.4. Prihlasovanie sa do spolo¢ného uctu EZA
V procese prihlasenia ma pouzivatel moznost' prihlasovat sa nielen ako fyzicka osoba, ale aj ako konatel
spoloCnosti t. j. pravnické osoba. To znamena, Ze k portalu EZA mdzu mat zriadeny pristup viaceri konatelia.
V tomto pripade z roletovej ponuky vyberie spoloénost, v mene ktorej kona.
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Vyber subjektu pre prihlasenie

Prihlasenie pre pristup k elektronickej schranke a k sluzbam Gstredného portalu verejnej spravy.

Chcem sa prihlésit ako:

IMSSR TEST 1 (ICO: 83113674) v 7

POKRACOVAT

V pripade, Ze ste vyuzili funkciu "Prihlasit sa na portal" budete po tspesnom prihlaseni presmerovany na Gvodnu stranku portalu
www.slovensko.sk. Pre pristup k elektronickej schranke kliknite na ikonu obalky "Zobrazit elektronick( schranku" v pravom hornom rohu.

Obrazok 9: Prihlasenie sa do spoloéného uctu

Po prihlaseni sa na EZA portal mé pri svojom mene v zatvorke uvedeny aj nazov spolo¢nosti. Takyto pouzivatel
ma plny pristup na podania, ktoré pod tymto Uétom vytvorili aj ini konatelia tejto spoloénosti.

W Mapasiranky W Verzia preclabozrakjch m RSS m Sk i m English
Ministerstvo spravodlivosti
5 2 Hladaj na celej strinke m
Slovenskej republiky
_‘_ﬁ‘_ Ministerstvo | _{: ~ Stidy arozhodnutia | 5:1\ Prévne predpisy | ‘./—; Registre | :j = Nase sluzby

il - -
11l EZALOBY eZaloby » Poddvanie ndvrhov a stivisiacich pisomnosti na sidne konanie

TUVODNE INFORMACIE .

VYTVORENIE PODANILA Zoznam podam

ZOZNAM PODANI Hiadat

PODPISOVANIE DOKUMENTOV Rozirené vyhiadavanie

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV
ZOZNAM FORMULAROV Hradat' | Zrusit filter Zoradif podfa: | Datum vytvoreniv|
CASTE OTAZKY

KONTAKT
Navrh na vydanie platobného rozkazu

RLU_21022017_01, neuhradené Gislo podania: 0925062417
Viytvorené 21.02.2017 08:51:06, odoslané 21.02.2017 08:54:05
Okresny stid Banska Bystrica

Obrazok 10: Prihlasenie v spoloénom téte na portali EZA
3.2.Zoznam podani

Pouzivatel si zobrazi zoznam podani po kliknuti v navigaénej ponuke na linku Zoznam podani. V hlavhom paneli
sa zobrazia vSetky podania, ktoré realizoval pri prihlaseni pod danym G¢tom.
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eZaloby » Podavanie navrhov a stivisiacich pisomnosti na sidne konanie

UVODNE INFORMACIE ,

VYTVORENIE PODANIA Zoznam pOdaI‘ll

ZOZNAM PODANT Podanie bolo vymazané.

PODPISOVANIE DOKUMENTOV

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV Hladat

ZOZNAM FORMULAROV Roziirené vyhladavanie

CASTE OTAZKY

KONTAKT Hfadat' | Zrusit filter Zoradit podfa: | Déatum vytvoreni.ﬂ

Navrh na zacatie konania

rozpracovang b4
Vifvorené 17.02.2017 10:41:52

Navrh na vydanie platobného rozkazu

TEST_UPOK_LHR_13022017_2, rozpracovang X
Vitvorené 13.02.2017 09:52:31

Okresny sid Banské Bystrica

Ziadosf o povolenie plnenia v splatkach

TEST_UPOK_LHR_08022017_5, rozpracovansg b 4
Vitvorene 08.02.2017 08:46:30 Spisovd znacka: 1507152017
Okresny siid Banské Bystrica

Odpor proti platcbnému rozkazu

TEST_UPOK_LHR_0&022017_4, rozpracované X
Vitvorensé 08.02.2017 08:42:38 Spisové znacka: 14C/14/2017
Okresny sid Banské Bystrica

Podanie k spisovej znacke

TEST_UPOK_LHR_08022017_3, rozpracovang X
Vifvorené 08.02.2017 08:29:53 Spisova znatka: 138132017
Okresny sid Banské Bystrica

Pocet zaznamov: 69

Zaznamov na stranku 2 ﬂ Strana| 1 ﬂ z14.
«— Pn Nasledujlica Posledna —

Obrazok 11: Zoznam podani
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Kliknutim na vybraté podanie si zobrazi jeho detail:

UVODNE INFORMACIE
VYTVORENIE PODANIA
ZOZNAM PODANI

PODPISOVANIE DOKUMENTOV

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

ZOZNAM FORMULAROV
CASTE OTAZKY

KONTAKT

eZaloby » Podévanie navrhov a sivisiacich pisomnosti na stidne konanie

Detail podania

Nézov podania: TEST_UPOK_LHR_14022017_4

Druh podania: Oprava vad navrhu na vydanie platobného rozkazu

Stav podania: prijaté na overenie

Cislo podania: 0925060817 Déatum vytvorenia:
Spisové znacka: 138132017 Déatum upravenia;
Shid: Okresny stid Banska Bystrica Déatum odoslania:

Odoslané Prijaté na overenie +

Spat na zoznam podani

14.02.2017 11:11:01
14.02.2017 11:16:43
14.02.2017 12:59:52

Historia notifikacii | Vytvorit sivisiace podanie

Formuléar

Oprava vad navrhu na vydanie platobného rozkazu

Podpisany: Ano
Validny:  Ano
overeny:  Ano
Elektronické podpisy:

P.E. Meno Nazov stiboru

1. Ladislav Hrusovsky Ladislav_Hrusovsky xzep

e

Datum pridania Akcie

14.02.2017 11:16:43 B

® UloZit' s podpisom

Upozomenie: Podpisanim elektronického formuléra sa uzamkne moZnost jeho zmeny a rovnako nebude
maoZné menit' zoznam priloh. Po odstraneni elekironického podpisu (podpisov) bude opatovne moZné

elektronicky formuiar ako aj zoznam priloh upravovat:

Obrézok 12: Detail podania

3.2.1. Navigacia v zozname podani
Pouzivatel moze prezerat velké mnozstvo réznych podani. Navigaéné prvky mu umoziuju efektivny pohyb po
strankach a zaznamoch pri vyhladavani poZzadovaného podania.
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ﬁ EZALOBY eZaloby » Podévanie navrhov a sivisiacich pisomnosti na stidne konanie
UVODNE INFORMACIE 7 dani
ZOZNAM PODANT Hiadat

PODPISOVANIE DOKUMENTOV

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

Rozéirené vyhfadavanie

ZOZNAM FORMULAROV m Zrusit filter Zoradit podfa: = Datum vytvoreni|w|

CASTE OTAZKY
KONTAKT , . .
Névrh na zacatie konania

rozpracované
Viytvorené 17.02.2017 10.41:52

Navrh na vydanie platobného rozkazu

TEST_UPOK_LHR_13022017_2, rozpracované
Viytvorené 13.02.2017 09:52:31
Okresny std Banské Bystrica

Ziadost o povolenie plnenia v splatkach

TEST_UPOK_LHR_08022017_5, rozpracovang
Vytvorené 08.02. 2017 08:46:30
Okresny std Banské Bystrica

QOdpor proti platobnému rozkazu

TEST_UFPOK_LHR_08022017_4, rozpracovang
Vitvorené 08.02.2017 08:42:38
Okresny stud Banskd Bystrica

Podanie k spisovej znacke

TEST_UPOK_LHR_08022017_3, rozpracované
Viytvorené 08.02 2017 08:29:53
Okresny std Banské Bystrica

Poiet zdznamov: 69 /

Zaznamov na strénku | 2 ﬂ

X
Spisova znacka: 150/15/2017

X
Spisova znaCka: 14C/14/2017

X
Spisové znacka: 138/13/2017

N

Strana 1 ﬂ z14.

«— Prva Predchadzajlica

Masledujlica Poslednd —

Obrazok 13: Navigécia v zozname podani

3.2.2. Zoradenie v zozname podani

V pripade potreby méze pouZzivatel vyberom z roletovej ponuky podania v zozname zoradit podia nasledujucich

kritérii:

o  Déatum vytvorenia
o Cislo podania

o N&zov podania

e Datum odoslania
o Nazov formulara

e Sud
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e  Spisova znacka
e Stav podania

1l EZALOBY eZaloby » Podavanie navrhov a sivisiacich pisomnosti na stidne konanie
UVODNE INFORMACIE 7 dani
VYTVORENIE PODANTIA oznam pO ani
ZOZNAM PODANT Hradat

PODFPISOVANIE DOKUMENTOV

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

ZOZNAM FORMULAROV m Zrugit filter
CASTE OTAZKY
KONTAKT

Navrh na zacatie konania

rozpracovang
Vitvorené 17.02.2017 10:41:52

Navrh na vydanie platobného rozkazu

TEST_UPOK_LHR_13022017_2, rozpracované
Vitvorené 13.02.2017 09:52:31
Okresny std Banské Bystrica

Ziadosf o povolenie plnenia v splatkach

TEST_UPOK_LHR_08022017_5, rozpracované
Vitvorené 08.02.2017 08:46:30
Okresny std Banské Bystrica

QOdpor proti platobnému rozkazu

TEST_UPOK_LHR_08022017_4, rozpracované
Vitvorené 08.02.2017 08:42:38
Okresny std Banské Bystrica

Podanie k spisovej znacke

TEST_UPOK_LHR_08022017_3, rozpracované
Viytvorené 08 02 2017 08:29-53
Okresny std Banské Bystrica

Potet zdznamov: 69

Zéznamov na strdnku = 2 ﬂ

«— Prva Predchadzajica

Obrazok 14: Zoradenie v zozname podani

3.2.3. Nastavenie vyhl'adavacieho filtra

Zoradit podra:

Rozéirené wyhladavanie

Cislo podania
Nazov podania
Datum odoslania

Nazov formulara
Sad

Spisova znacka
Stav podania

b 4

Spisova znacka: 150/13/2017

b 4

Spisova znacka: 14C/14/2017

b 4

Spisové znacka: 138/13/2017

Masledujlica

Strana 1 ﬂ z14.

Poslednd —

V zobrazenom zozname podani mdZe pouzivatel nastavit vyhladavaci filter, ktory umozni z0Zit a spresnit

zoznam vyhfadanych podani.
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11l EZALOBY eZaloby » Podavanie navrhov a sivisiacich pisomnosti na siidne konanie
UVODNE INFORMACIE 7 dani
VYTV £ POD oZnam podani
ZOZNAM PODANI Hradat UPOK_LHR_13
PODPISOVANIE DOKUMENTOV Roziirené vyhladavanie

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV
ZOZNAM FORMULAROV ZruSit filter Zoradit podra:

CASTE OTAZKY

KONTAKT
Navrh na vydanie platobného rozkazu

|TEST_UPOK_LHR_13022017_2, frozpracované
Viytvorené 13.02.2017 09:52:31
Okresny std Banska Bystrica

Pocet zaznamov: 1

Zaznamov na strénku | 20 ﬂ

Datum vytvoreni|v|

Strana 1 ﬂ z1

«— Prva Predchddzajica Nasledujlica Posledna —

Obrazok 15: VyhFadavanie

3.2.4. RozSirené vyhl'adavanie

Vlyhladavaci filter ma moznost pouzivatel rozSirit nastavenim kombinacie dalSich kritérii kliknutim na

link Roz$irené vyhladavanie. MoZe vyuZit nasledovné kritéria:

o Cislo podania

e Nazov podania

e  Déatum vytvorenia od
e Datum vytvorenia do
e Datum odoslania od
o Déatum odoslania do
e Nazov formulara

e Sid

e Spisova znacka

e Stav podania

Po zadani vyhladévacich kritérii klikne pouZivatel na tlaCidlo Hfadaj.
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SLOVENSKEJ REPUBLIKY
m EZALOBY eZaloby » Podévanie ndvrhov a sivisiacich pisomnosti na sidne konanie
UVODNE INFORMACIE 7 dand
VYTVORENIE PODANIA oznam po amni
ZOZNAM PODANI Hradat

PODPISOVANIE DOKUMENTOV
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV
ZOZNAM FORMULAROV

CASTE OTAZKY

KONTAKT

Cislo podania:

Nazov podania:

Datum vytvoreniaod: | g4 g2 2017 =
Datum vytvoreniado: | 35 02 2017 i
Détum odoslania od: x|
Détum odoslania do: =

Nazov formulara: Upominacie - Navrh na vydar |

Sid: ﬂ
Spisova znacka:

Stav podania: ﬂ

Zoradit podrfa:

Hfadat' | ZrusSit filter

Navrh na vydanie platobného rozkazu

TEST_UPOK_LHR_13022017_2, rozpracovane
Vitvorené 13.02 2017 09:52:31
Ckresny =id Bansks Bysfrica

Navrh na vydanie platobného rozkazu

TEST_UPOK_LHR_08022017_1, rozpracovansg
Vitvorené 08.02.2017 08:11:50
Ckresny sid Bansks Bysfrica

Pocet zaznamov: 2

Zaznamov na stranku | 20 ﬂ

Obrazok 16: RozSirené vyhladavanie

Rozdirené vyhladavanie

Datum vytvoreni ﬂ

Sirana 1ﬂ z1.

Nasledujica Posledna —
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3.3.Nové podanie
Za ucelom vytvorenia nového podania si pouzivatel aktivuje polozku v favom menu

VYTVORENIE PODANIA

Systém zobrazi ponuku pre vyber agendy pre nové podanie a to:

e Podanie v civilnom procese
e Upominacie konanie
o  Exekuéné konanie

piig EZALOBY eZaloby » Podévanie navrhov a stvisiacich pisomnosti na stidne konanie
UVODNE INFORMACIE . . v, .
VIVORENTE PODANIA Vytvorenie elektronického podania
ZOZNAM PODANI

Vyberte si z moZnosti druhov podania:
PODPISOVANIE DOKUMENTOV

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV
70OZNAM FORMULAROV Podanie v civilnom procese

Pouzite ho v pripade, ak chcete v elekironickej podobe podat Zalobu, ndvrh na zacatie konania, pripadne
opravny prostrizdok na okresny alebo krajsky std v civilnych veciach (t]. v obéianskopravnych, pracovnych,
rodinnych a obchodnych veciach, okrem obchodn&ho registra).

CASTE OTAZKY

KONTAKT

Upominacie konanie

Pouzite ho v pripade, ak mienite podat ndvrh na vydanie platobného rozkazu podfa zakona € 307/2016 Z. z. o
upominacom konani a o dopineni niektorych zakonov. V upominacom konani sa rozhoduji spory o zaplatenie
urcitej penaznej sumy v eurdch. Navrh sa podava vylucne elekironickymi prostriedkami do elekironickej

schranky stdu prostrednictvom na to uréeného elekironického formuldra a musi byt autorizovany v silade
5 osobitnym predpisom. Konanie sa uskutoéiiuje na Okresnom stide Banska Bystrica.

Exekuéné konanie
Pouzite ho v pripade, ak mate v imysle podat navrh na vykonanie exekicie podla Exekuéného poriadku, ktord

bude po povereni Okresnym stdom Banska Bystrica viest stdny exekutor uréeny nahodnym viberom.
Vztahuje sa na ndvrhy na vykonanie exekicie podané po 1. aprili 2017.

Obrazok 17: Nové podanie

3.3.1. Podanie v civilnom procese
Takéto podania sa pouziju v pripade, ak pouzivatel chce podat’ Zzalobu v elektronickej podobe, ndvrh na zacatie
konania, pripadne opravny prostriedok na okresny sud alebo krajsky sud v obCianskopravnych veciach (t. j. v,
pracovnych, rodinnych, dedi¢skych atd.), obchodnych veciach, okrem obchodného registra a vo veciach z oblasti
spravneho sudnictva.
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eZaloby » Poddvanie navrhov a stvisiacich pisomnosti na stidne konanie

UVODNE INFORMACIE . . , .
VY TVORENIE PODANIA Vytvorenie elektronického podania

ZOZNAM PODANT
Vyberte si z moZnosti druhov podania:
PODPISOVANIE DOKUMENTOV

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

ZOZNAM FORMULAROV Podanie v civilnom procese

. . - . Pouzite ho v pripade, ak chcete v elekironickej podobe podat Zalobu, ndvrh na zacatie konania, pripadne

CASTE OTAZKY opravny prostriedok na okresny alebo krajsky sid v civilnych veciach (Lj. v ob&ianskopravnych, pracovnych,
rodinnych a obchodnych veciach, okrem obchodného registra).

KONTAKT

Upominacie konanie

PouZite ho v pripade, ak mienite podat navrh na vydanie platobného rozkazu podfa zdkona € 3072016 Z. z. 0
upominacom konani a o dopineni nigktorych zékonov. V upominacom konani sa rozhodujd spory o zaplatenie
uréitej pefiaznej sumy v eurdch. Navrh sa poddva vyluéne elektronickymi prostriedkami do elekironickej
schranky sidu prosfrednictvom na to uréeného elekironického formuldra a musi byt autorizovany v silade

5 osobitnym predpisom. Konanie sa uskutocfiuje na Okresnom side Banska Bystrica.

Exekuéné konanie

Pouzite ho v pripade, ak mate v imysle podat ndvrh na vykonanie exekicie podra Exekuéného poriadku, ktord
bude po povereni Okresnym stidom Banska Bystrica viest stdny exekitor uréeny nahodnym vyberom.
Vztahuje sa na ndvrhy na vykonanie exekicie podané po 1. aprili 2017.

Obrazok 18: Podanie v civilnom procese

Pouzivatel vyberie Podanie v civilnom procese, kliknutim zvoli Nové podanie.

eZaloby » Poddvanie ndvrhov a stvisiacich pilsomnosti na sidne konanie

TUVODNE INFORMACIE , . , .
Y IVORENIE PODANLA Nové elektronické podanie
ZOZNAM PODANI

PODPISOVANIE DOKUMENTOV Podanie v civilnom procese
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

ZOZNAM FORMULAROV

Nové podanie

CASTE OTAZKY
KONTAKT

Podanie k existujucemu konaniu W

Obrazok 19: Nové podanie v civilnom procese

Vlyberie elektronicky formular a kliknutim na tlagidlo Dalej prejde do detailného zobrazenia novovytvoreného
podania.
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1 EZALOBY eZaloby » Podavanie navrhov a sivisiacich pisomnosti na sidne konanie
UVODNE INFORMACIE N . 1 kt . k, d .
VYTVORENIE PODANIA ove elexKironicke podanie
ZOZNAM PODANI
PODPISOVANIE DOKUMENTOV Podanie v civilnom procese
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV
N
CASTE OTAZKY
KONTAKT

Vyberte si elektronicky formular:

Navrh na zacatie konania

() Navrh na zacatie konania vo veci starostlivosti siidu o maloletych

(0 Navrh na nariadenie predbeZného opatrenia

() Navrh na vydanie platobnéno rozkazu

() Navrh na zabezpecenie dokazu

() Navrh na zabezpecenie dokazu vo veciach tykajlicich sa prava dudevného viastnictva

) Iné podanie (pre vieobecné podanie sidu)

Podanie k existujicemu konaniu

Obrazok 20: Zoznam formularov podani v civilnom procese

V pripade, Ze vytvara podanie k uz existujicemu konaniu, na zaciatku procesu vyberie Podanie k existujicemu
konaniu, zvoli rolu, vypie spisovl znacku a sud. Kliknutim na tlacidlo Dalej prejde do detailného zobrazenia
novovytvoreného podania, ktoré vznika ako reakcia na existujuce konanie s rovnakou spisovou znackou.
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UVODNE INFORMACIE

VYTVORENIE PODANIA
ZOZNAM PODANI
PODPISOVANIE DOKUMENTOV
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV
ZOZNAM FORMULAROV

CASTE OTAZKY

KONTAKT

Obrazok 21: Podanie k existujlicemu podaniu v civilnom procese

eZaloby » Poddvanie navrhov a stvisiacich pisomnosti na stidne konanie

Nové elektronické podanie

Podanie v civilnom procese

Nové podanie

Podanie k existujicemu konaniu A

Rola: -
Zalobca/mavrhovatel
Zastupca Zalobcu/zastupca navrhovatela
Spisova znacka:| Zalovany/odporca 36/2016)

Zastupca Zalovaného/zastupca odporcu

stid: / Ine

3.3.2. Upominacie konanie
Tieto podania sa pouZivaju v pripade, ak pouZivatel mieni podat' navrh na vydanie platobného rozkazu podla
zakona €. 307/2016 Z. z. 0 upominacom konani a o doplneni niektorych zakonov. V upominacom konani sa
rozhoduju spory o zaplatenie urCitej pefiaznej sumy. Navrh sa podava vylucne elektronickymi prostriedkami do
elektronickej schranky sudu prostrednictvom na to ur€eného elektronického formulara a musi byt autorizovany
v stlade s osobitnym predpisom. Konanie sa uskutoCriuje na Okresnom sud Banska Bystrica.
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®

eZaloby » Podévanie navrhov a stvisiacich pisomnosti na stidne konanie

UVODNE INFORMACIE

VY TVORENIE PODANIA Vytvorenie elektronického podania

ZOZNAM PODANI
Vyberte si z moZnosti druhov podania:
PODPISOVANIE DOKUMENTOV

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

ZOZNAM FORMULAROV Podanie v civilnom procese
& ASTE OTAZKY PougZite ho v pripade, ak chcete v elekironickej podobe podaf Zalobu, névrh na zacatie konania, pripadne

opravny prostriedok na okresny alebo krajsky std v civilnych veciach (tj. v obgianskopravnych, pracovnych,

rodinnych a obchodnych veciach, okrem obchodného registra).
KONTAKT

Upominacie konanie

Pouzite ho v pripade, ak mienite podat navrh na vydanie platobného rozkazu podfa zakona €. 3072016 Z. z. o

upominacom konani a o dopineni nigktorych zakonov. V upominacom konani sa rozhoduiji spory o zaplatenie
urcitej pefaZnej sumy v eurdch. Navrh sa podava vylucne elektronickymi prostriedkami do elekironickej
schranky stidu prostrednictvom na to uréeného elekironického formuldra a musi byf autorizovany v silade

5 osobitnym predpisom. Konanie sa uskutoéiiuje na Okresnom sude Banska Bystrica.

Exekuéné konanie

PouZite ho v pripade, ak mate v imysle podaf navrh na vykonanie exekicie podfa Exekucného poriadku, ktord
bude po povereni Okresnym stdom Banska Bystrica viest sudny exekutor uréeny ndhodnym vyberom.
Vztahuje sa na navrhy na vykonanie exeklcie podané po 1. aprili 2017.

Obrazok 22: Upominacie konanie

Pouzivatel vyberie Upominacie konanie, kliknutim zvoli Nové podanie.

eZaloby » Podavanie ndvrhov a stivisiacich pisomnosti na siidne konanie

UVODNE INFORMACIE , . , .
YTVORENIE PODANIA Nové elektronické podanie
ZOZNAM PODANI

PODPISOVANIE DOKUMENTOV Upominacie konanie

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

ZOZNAM FORMULAROV

Nové podanie

CASTE OTAZKY
KONTAKT

Podanie k existujicemu konaniu v

Obrazok 23: Upominacie konanie - nové podanie
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Elektronicky formular je automaticky zvoleny, pretoze v pripade upominacieho konania je k dispozicii len jeden.
Pouzivatel kliknutim na tlagidlo Dalej prejde do detailného zobrazenia novovytvoreného podania.

m EZALOBY eZaloby » Poddvanie névrhov a stvisiacich pisomnosti na stidne konanie
UVODNE INFORMACIE Nové elekt i cké dani
VYTVORENIE PODANIA ove eleKironicke podanie
ZOZNAM PODANI
PODPISOVANIE DOKUMENTOV Upominacie konanie

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

CASTE OTAZKY

KONTAKT
Vyberte si elektronicky formular:

Sl (®) NAvTh na vydanie platobného rozkazu

Podanie k existujicemu konaniu «

Obrazok 24: Upominacie konanie - Formular pre nové podanie

V pripade, ze vytvara podanie k uz existujucemu konaniu, tak na zaciatku procesu zvoli Podanie k existujicemu
konaniu, zvoli rolu, vypide spisovl znacku konania a klikne na tla¢idlo Dale;j.

eZaloby » Poddvanie ndvrhov a stvisiacich pisomnosti na stdne konanie

UVODNE INFORMACIE

Nové elektronické podanie

VYTVORENIE PODANIA
ZOZNAM PODANI
PODPISOVANIE DOKUMENTOV Upominacie konanie
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

ZOZNAM FORMULAROV

Nové podanie v
CASTE OTAZKY
KONTAKT
Podanie k existujuicemu konaniu r.Y
Rola:
Zalobca
Zastupca Zalobcu
Spisova znacka:| Zalovany napr.: 12C/36/2016)

Zastupca Zalovaneho \

Obrazok 25: Upominacie konanie - podanie k existujucemu konaniu
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Vyberie prislugny elektronicky formular a klikne na tlagidlo Dalej.

- .
1l EZALOBY eZaloby » Podavanie ndvrhov a stivisiacich pisomnosti na siidne konanie

UVODNE INFORMACIE , R , .
YTVORENIE POD. Nové elektronické podanie
ZOZNAM PODANI

PODPISOVANIE DOEUMENTOV

Upominacie konanie - Podanie k existujicemu konaniu

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

ZOZNAM FORMULAROV
CASTE OTAZEY Vyberte si elektronicky formular:

KONTAKT () Odpor proti platobnému rozkazu
() Podanie k spisovej znacke

(O Ziadost o povolenie pinenia v splatkach

o | o

Obrazok 26: Upominacie konanie - Zoznam formularov k existujicemu konaniu

Prejde do detailného zobrazenia novovytvoreného podania, ktoré vznika ako reakcia na existujice konanie
s rovnakou spisovou znackou.
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3.3.3. Exekuc¢né konanie
Pouzivatel ho vyberie v pripade, ak ma v imysle podat navrh na vykonanie exekucie podla Exekuéného
poriadku, ktoru bude po povereni Okresnym siidom Banska Bystrica viest sudny exekutor uréeny nahodnym
vyberom. Vztahuje sa na navrhy na vykonanie exekucie podané po 1. aprili 2017.

Podla zakona €. 2/2017 Z. z. o sudnych exekutoroch a exekucnej ¢innosti (Exekucny poriadok) a o dopineni
niektorych zakonov névrh na vykonanie exekucie sa podava elektronickymi prostriedkami do elektronickej
schranky sudu prostrednictvom na to uréeného elektronického formulara, ktory sa zverejni na webovom sidle
ministerstva. Navrh musi byt autorizovany, inak sa nafi neprihliada. Listiny, ktoré je potrebné pripojit k ndvrhu na
vykonanie exekUcie, sa podavaju elektronickymi prostriedkami do elektronickej schranky sudu spolu s navrhom
na vykonanie exekucie.

ﬁ EZALOBY eZaloby » Podavanie navrhov a sivisiacich pisomnosti na stidne konanie

UVODNE INFORMACIE

Vytvorenie elektronického podania

VYTVORENIE PODANIA
ZOZINAM PODANI

Vyberie si z moZnosti druhov pedania:

PODPISOVANIE DOKUMENTOV

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

CASTE OTAZKY Podanie v civilnom procese

PouZite ho v pripade, ak checete v elektronickej podobe podaf Zalobu, navrh na zaatie konania, pripadne

opravny prostriedok na okresny alebo krajsky s0d v civilnych veciach (t]. v obéianskopravnych, pracownych,
rodinnych a obchodnych veciach, okrem obchodného registra).

KONTAKT

Upominacie konanie

PouZite ho v pripade, ak mienite podaf navrh na vydanie platobného rozkazu podfa zakona €. 307/2016 2. z. o
upominacom konani a o doplneni niektorjch zakonov. V upominacom konani sa rozhoduji spory o zaplatenie
uréitej pefiaznej sumy v eurach. Navrh sa podava vyluéne elektronickymi prostriedkami do elektronickej
schranky sidu prostrednictvom na te uréeného elektronického formulara a musi byt auterizovany v stlade

= pgobitnym predpizom. Konanie sa uskutoéfiuje na Okresnom side Banska Bystrica.

Exekuéné konanie

PouZite ho v pripade, ak mate v imysle podat navrh na vykonanie exekiicie podfa Exekuéného poriadku, ktond
bude po povereni Okresnym sidom Banska Bystrica viesf sidny exekitor uréeny nahodnym vyberom.
Vzfahuje sa na navrhy na vykonanie exekicie podané po 1. aprili 2017.

Obrazok 27: Exekucné konanie

Pouzivatel vyberie Exekuéné konanie, Kliknutim zvoli Nové podanie.
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UVODNE INFORMACIE , . .
Y TVORENIE PODANIA Nove elektronické podanie
ZOZNAM PODANI
PODPISOVANIE DOKUMENTOV Exekuéné konanie
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV
KONTAKT

Podanie k existujiicemu konaniu W

CIEa

Obrazok 28: Exeku¢né konanie - nové podanie

Elektronicky formular je automaticky zvoleny, pretoze v pripade exekuéného konania je k dispozicii len jeden —
Néavrh na vykonanie exekucie.

" . - ) p
1l Ministerstvo | €. Stdyarozhodnutia | & Pravnepredpisy | =7 Registre = Nage sluzby
m EZALOBY eZaloby » Poddvanie navrhov a sivisiacich pisomnosti na siidne konanie
UVODNE INFORMACIE N , 1 kt . k , d .
o £ POD ove eleKIronicke podanie
ZOZNAM PODANI
PODPISOVANIE DOKUMENTOV Exekuéné konanie

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

S
CASTE OTAZKY

KONTAKT
Wyberte si elektronicky formular:

e~ @ Navrh na vykonanie exekicie

Podanie k existujicemu konaniu ~

Obrazok 29: Exeku€né konanie - vyber formulara pri novom podani

Pouzivatel kliknutim na tlagidlo Dalej prejde do detailného zobrazenia novovytvoreného podania.

V pripade, Ze pouzivatel vytvéra podanie k uZ existujucemu konaniu, tak na zaciatku procesu zvoli Podanie
k existujicemu konaniu
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eZaloby » Poddvanie ndvrhov a stvisiacich pisomnosti na stidne konanie

UVODNE INFORMACIE

ORENIE POD. Nové elektronické podanie

ZOZNAM PODANI
PODPISOVANIE DOKUMENTOV Exeku¢né konanie
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV
ZOZNAM FORMULAROV

Nové podanie W
CASTE OTAZKY

KONTAKT
Podanie k existujicemu konaniu A
Rola: = Vyberte =- l\

Spisova znacka: li ! (napr.. 12C/36/2016)

Obrézok 30: Exekuéné konanie - podanie k existujucemu konaniu

zvoli rolu

Podanie k existujucemu konaniu

Rola: ) 2
Opravneny
Zastupca opravneného
Spisova znackal] Povinny napr.: 12C/36/2016)

Zastupca povinného

- mm

Obrazok 31: Exekuéné konanie - existujlice, vyber roly

vypide spisovii zna¢ku konania a klikne na tlacidio Dalej.
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eZaloby » Poddvanie ndvrhov a stvisiacich pisomnosti na stidne konanie

UVODNE INFORMACIE

ORENIEPOD, Nové elektronické podanie

ZOZNAM PODANI
PODPISOVANIE DOKUMENTOV Exekuéné konanie
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

ZOZNAM FORMULAROV

Nové podanie v
CASTE OTAZKY
KONTAKT
Rola’ Opravneny V]
Spisova znacka: li ! (napr.: 12C/36/2016)

SNy
I (=)

Obrazok 32: Exekuéné konanie - existujice, vyplnenie spisovej znacky

Podla zvolenej roly sa v ponuke zobrazi relevantna ponuka formularov. V pripade rol Povinny, Zastupca
povinného a Ina osoba je to formular

o Podanie k spisovej znacke,

v pripade rol Opravneny, Zastupca opravneného su to formulare

e Oprava vad na vykonanie exekcie a
e Podanie k spisovej znacke

EZALORY eZaloby » Poddvanie ndvrhov a sdvisiacich pisomnosti na sidne konanie
UVODNE INFORMACIE Nové elekt ické dani
VYTVORENIE PODANIA ove eleKklironicke podanie

ZOZNAM PODANI

PODPISOVANIE DOKUMENTOV

Exekucné konanie - Podanie k existujicemu konaniu

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

ZOZNAM FORMULAROV
CASTE OTAZEY Vyberte si elektronicky formular:

KONTAKT (O Oprava vad navrhu na vykonanie exekiicie

() Podanie k spisovej znatke

Obrazok 33: Exekuéné konanie - existujuce
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V nasledujticom postupe po vybere formulara a Kliknuti na tlagidlo Dalej, pokracuje proces do detailného
zobrazenia novovytvoreného podania, ktoré vznika ako reakcia na existujlce konanie s rovnakou spisovou
znackou.

3.3.4. Vytvorenie nového podania

Proces vytvarania nového podania je rovnaky vo vSetkych druhoch podani.

il EZALOBY eZaloby » Podévanie navrhov a sivisiacich pisomnosti na stidne konanie

UVODNE INFORMACIE , . , .
VYTVORENIE PODANIA Nové elektronické podanie
ZOZNAM PODANT

PODPISOVANIE DOKUMENTOV Podanie v civilnom procese

ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV

ZOZNAM FORMULAROV Nové podanie A
CASTE OTAZKY

KONTAKT
Vyberte si elektronicky formular:

Navrh na zacatie konania

(O Nawrh na zaéatie konania vo veci starostlivosti sidu o maloletych

(O Navrh na nariadenie predbeZného opatrenia

(©) Navrh na vydanie platobného rozkazu

() Navrh na zabezpecenie dokazu

() Navrh na zabezpecenie dokazu vo veciach tykajlicich sa prava dudevného viastnictva

) Iné podanie (pre vieobecné podanie sidu)

Podanie k existujicemu konaniu

Obrazok 34: Vytvorenie nového podania
PouZivatel vyberie pozadovany elektronicky formular z ponuky a klikne na tlacidlo ,, Dalej*.
Ak pouzivatel neoznaci druh podania, systém ho na to upozorni hlaSkou:

Vyberte druh podania.

Obrazok 35: Upozoriiujuce hlasenie
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Volbou formulara podania systém zobrazi detail podania - vid Obrazok 7

Pouzivatel vyplni Nazov podania — lubovolnym nézvom, ktory je pre neho intuitivny a pod ktorym ho bude mat po
ulozeni pristupny v Zozname podani a klikne na tladidlo ,,UloZit™.

UVODNE INFORMACIE
VYTVORENIE PODANIA
ZOZNAM PODANT
PODPISOVANIE DOKUMENTOV
ZOBRAZOVANIE DOKUMENTOV
ZOZNAM FORMULAROV

CASTE OTAZEY

EONTAET

eZaloby » Podévanie névihov a stvisiacich pisomnosti na stidne konanie

Spét na zoenam podani

Detail podania

Nazov podania: UloZit nazov

Diruh podania Mévrh na zadstie konaniz . .
Pomenuijte si

Sfav podania. roZpracovans .

-, ) podanie

Cizlo podamia: Diafum vytvo 08:06:55

Spizovs znadks: Didtum upravenia: 24.02 2017 08:06:55

S Distum odoafania:

] rd
Formular

Viytvorenie
formulara

M&vrh na zatstie konania

+ Vypinit’

Podpizany- Mie
Validng:  Mie
Overany-  Mie

Upozomenie: Podpizanim elekirenickeho formulsra 23 uzamhne mozZnost jeho zmeny a roviiako nebuds

maZné menif zoznam priloh. Po odzfrdnent eleldronickdho podpisu (podpizov) bude opdtowne modng
elekironicky farmular ako af zoznam prilof upravovat.

Prilohy

K elektronickému formuléru je moZné v Sasti Prilohy” prilofit jednu, slebo viac elektronickych priloh. Elekironicks
prilcha méze byf sibor vo formate pdf, png, td, zep, alebo xzep do velkosti 5 MB. Pri pridavand elekironicks] prilohy je
pofrebné vybraf spisob dorudenia Elekironicky™. W pripade, 22 mate prilohu v listinnej podobe, zadajte jej nézov 2
wyberte sphsob dorutenia {poSts, osobne). W sameinom elekironickom formulér sa prilohy nepridava).

Zoznam je prazdmy

Ziznsmov ne strénku 20 ﬂ strana| 1[¥] z1.
— P Fre z5; =z 3 Posledna —
Pridat prilohu Cast pre
Sphzob dorufenia: Elekironicky v administraciu
priloh k podaniu
Nézow:
Siibor Prehladavat ..

olfne miesto: 48 = 50 MB.

Obrazok 36: Detail podania - popis
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o Nazov podania — viastny nazov podania, ktory si urci pouZivatel. Po zapise je potrebné nazov uloZit

o Druh podania — ndzov druhu podania ( el. formulara )

o  Stav podania - podla procesu spracovania podania pozname 11 stavov podania:

O

O

O

O

v

rozpracované (moznost Uprav dat formulara a pridania priloh),
odoslané (po odoslani formuléra — nie je mozné upravovat a prepisovat data vo formuléri),
prijaté na overenie (podanie bolo prijaté elektronickou podatelfiou na overenie),

overené, platné (znamena, Ze formular preSiel kontrolou platnosti Zaru¢eného elektronického
podpisu),

overené, neplatné (znamena, Ze formular preSiel Zaruceného

elektronického podpisu a bol vyhodnoteny ako neplatny),

kontrolou platnosti

odoslany platobny predpis (znamena, Ze na zéklade podania bol odoslany platobny predpis),
uhradené (znamena, Ze platobny predpis bol uhradeny),
neuhradené (znamena, ze platobny predpis eSte nebol uhradeny),

nedoplnené (znamena, ze dokumenty v papierovej podobe k podaniu e$te neboli Uéastnikmi
konania dodané),

zapisané (znamend, Ze podanie bolo prijaté sudom a zapisané do stdneho registra pod
spisovou znackou),

chyba (znamena, Ze v procese spracovanie podanie doslo k chybe).

e (islo podania — Cislo podania sa vygeneruje po Uspesnom odoslani formulara a bude v tvare napr.
0925000002, priom prvé dve Gislice si konstanta a druhé dve predstavuju rok. Cislo podania ma
obsahovat 10 Cisel.

o  Spisova znacka - spisovii znacku prideluje sud po prijati elektronického podania.

e Sud - std, na ktory pouzivatel podéva podanie — zadéva pouzivatel pri vypliiani formuléra.

o Datum vytvorenia - systém automaticky doplni datum a cas, kedy bolo podanie vytvorené.

e Datum upravenia — systém automaticky doplni datum a ¢as poslednej Upravy podania, eviduje

a zaznamenava posledné dpravy.

o Datum odoslania — oznacuje datum a c¢as, kedy bolo podanie odoslané.

3.3.5. Vyplnenie formulara

K jednému podaniu prislicha jeden rovnomenny elektronicky formulér. Formular si pouzivatel otvori kliknutim na
tlacidlo ,, Vyplnit*. Otvori sa prazdny formulér ur€eny na vypinenie.
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* Povinné pole
Navrh na zacCatie konania

Siid + [ ﬂ (]
Oblast pravnej dpravy = [ obéianskopravne ﬂ [ ]

Navrh podava -
Pravne postavenie - navrhovatel () zéstupca navrhovatefa ) opatrovnik

iné

Prévna forma + Fyzicka osoba v

Fyzicka osoba -

Meno - [ ] [i ] Priezvisko - ] [i ]

Titul pred ﬂ [ Titul za ﬂ o

Obrézok 37: Prazdny elektronicky formular

Prvky vyplinenia formulara:
Povinné polozky

KaZzdy formular obsahuje povinné polia, ktoré je nutné vyplinit a ktoré st oznacené Cervenou hviezdi¢kou za
nazvom povinného pol